PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUGAO NORMATIVA SPO N° 001/2014

DISPOE  SOBRE NORMAS
GERAIS A SEREM OBSERVADAS
PELO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL NA ELABORAGAO
DO PLANO PLURIANUAL - PPA.

Aprovacao em: 12/06/2014

Ato de aprovagao: Decreto 609/2014

Unidade responsavel: Unidade Central de Controle Interno, Secretaria Municipal
de Financas e Orgamento, Procuradoria Juridica e Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO |

Das disposigdes iniciais

Art. 1°. Esta instrugdo normativa estabelece as normas gerais a serem
observadas por toda a administragdo por ocasido da elaboragdo do PPA do
Municipio de Vila Pavao - ES e define as responsabilidades no caso de
descumprimento das regras em questao.

Art. 2°. Esta instrugdo normativa abrange a Secretaria Municipal de Finangas e
Orgamento, a Unidade Central de Controle Interno, a Procuradoria Juridica e o
Poder Legislativo Municipal.

Art. 3° Esta Instrugdo Normativa abrange os atos de acompanhamento dos
resultados previstos nos programas do Plano Plurianual.
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CAPITULO Il
Dos Conceitos

Art. 4°. Para fins desta Instrugdo Normativa, adotam-se as seguintes definigoes:

l. Agao: as agdes sdo operacdes das quais resultam produtos (bens ou servigos),
que contribuem para atender ao objetivo de um programa. As agdes, conforme
suas caracteristicas, podem ser classificadas como atividades, projetos ou
operagdes especiais;

1. Atividade: é um instrumento de programagéo utilizado para alcangar o objetivo
de um programa, envolvendo um conjunto de operagdes que se realizam de modo
continuo e permanente, das quais resulta um produto ou servico necessario a
manutencéo da agao de Governo;

Ill. Projeto: é um instrumento de programacgao utilizado para alcangar o objetivo
de um programa, envolvendo um conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das
quais resulta um produto que concorre para a expansao ou o aperfeicoamento da
acao de Governo;

IV. Operagao Especial: despesas que nao contribuem para a manutengéo,
expanséo ou aperfeicoamento das agées de Governo, das quais ndo resulta um
produto, e ndo gera contraprestagdo direta sob a forma de bens ou servigos;

V. Prioridade: hierarquia a que devem submeter-se as metas. Quais as mais
importantes, quais tém precedéncia ou que devem ser realizadas antes.
Traduzem-se no cronograma para execugdo das metas, a fim de realizarem-se
agbes que resultam em servigos prestados quantificaveis;
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VI. Programa: o programa é o instrumento de organizagado da atuagdo
governamental que articula um conjunto de agdes que concorrem para a
concretizag&o de um objetivo comum preestabelecido, mensurado por indicadores
instituidos no plano, visando a solugao de um problema ou o atendimento de
determinada necessidade ou demanda da sociedade;

VII. Meta: mensuragdo das agbes de governo para definir quantitativa e
qualitativamente o que se propde ser atendido e qual parcela da populagéo se
beneficiara com a referida agao;

VIIl. Objetivo: é o detalhamento ou a decomposi¢ao dos programas, que deverdo
ser atendidos, de forma a concretizar as diretrizes, indicando os resultados
pretendidos pela Administragdo a serem realizados pelas agbes. Em linguagem
comum, o objetivo & o histérico ou a descrigao que se da para uma diretriz ou para
um programa.

CAPITULO Il
Das Responsabilidades

Art. 5°. Compete ao Chefe do Poder Executivo Municipal:

l. Avaliar o cumprimento das metas e prioridades previstas nos Programas do
PPA;

Il. Encaminhar aos responsaveis pela execugado informagdes referentes ao
cumprimento das metas e prioridades previstas nos Programas constantes no
PPA;
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lll. Revisar e/ou propor alteragdes nos Programas do PPA;

IV. Sancionar e publicar a lei do PPA;

Paragrafo unico. As Unidades Executoras auxiliardo o Chefe do Poder Executivo
na execugao, acompanhamento e revisao dos resultados previstos nos Programas
do Plano Plurianual.

Art. 8°. Compete a Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento:

I. Organizar em planilhas ou sistemas informatizados os Programas e as Ac¢bes
previstas no PPA;

Il. Encaminhar as planilhas ou informagées dos sistemas informatizados ao Chefe
do Poder Executivo e a Unidade Central de Controle Interno do Municipio;

lll. Auxiliar o Chefe do Poder Executivo no acompanhamento dos resultados
previstos nos Programas do Plano Plurianual;

IV. Diagnosticar as demandas sociais, os problemas, melhorias, necessidades e
potencialidades que orientardo as futuras agées governamentais.

Art. 7°. Compete a Unidade Central de Controle Interno do Municipio:

I. Avaliar o cumprimento das metas e prioridades estabelecidas no PPA;

Il. Elaborar check-list de controle.

Art. 8°. Compete a Procuradoria do Poder Executivo do Municipio:
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l. Elaborar a mensagem e concluir o projeto de lei do PPA;

Il. Encaminhar a mensagem e o projeto de lei do PPA ao Poder Legislativo até o
dia 31 de agosto do primeiro ano de governo.

Art. 9°. Compete ao Poder Legislativo Municipal:

l. Discutir e votar o projeto de lei do PPA:

Il. Encaminhar a Lei do PPA para sang¢ao do Poder Executivo:

lll. Acompanhar e fiscalizar a execucao do PPA apés sua aprovacao;

IV. Avaliar o cumprimento das metas previstas no PPA.

CAPITULO IV
Dos Procedimentos para elaboragdo do PPA

Art. 10. A Secretaria Municipal de Finangas e Orcamento e o Poder Legislativo
Municipal deverzo realizar audiéncias publicas regionalizadas para discussao dos
programas e acées que integrardo o PPA do Municipio.

Paréagrafo (nico. As prioridades eleitas pela comunidade para integrar o PPA
deverdo ser registradas em relatério na forma da Instrugdo Normativa que
estabelece os procedimentos para realizagdo de audiéncias publicas pelo
Municipio.
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Art. 11. Apés a realizagdo de todas as audiéncias publicas a equipe técnica reunir-
se-a com todos os responsaveis pelas Unidades Gestoras da Administragéo Direta
e Indireta do Municipio, para defini¢do final e ordem de distribuicdo dos programas
e agbes nos quatro anos de governo, bem como defini¢do de seus indicadores,
unidades de medida e recursos financeiros que obrigatoriamente deverdo ser
condizentes com as despesas orgadas de cada programa e respectivas agoes,
bem como, adequados a realidade financeira do Municipio e programas instituidos
pelos Governos Federal e Estadual nos casos de adesao a programas de outros

entes.

§ 1°. Observar-se-a na elaboragdo do PPA, conforme cada programa e/ou agao a
ser incluida, a necessidade de elaboragdo de projetos técnicos basicos e/ou
executivos, que deverdo ser planejados previamente a inclusdo de indicadores,
unidade de medidas e recursos financeiros para a sua execugao.

§ 2°. Todas as agdes integrantes de Programas incluidos no PPA dever&o constar
a indicagao da fonte de recurso para a sua execugao, ficando o responsavel pela
Unidade Gestora juntamente com o Chefe do Poder Executivo Municipal
obrigados a envidar todos os esforgos necessarios a obtengdo dos recursos
previstos.

§ 3°. Nos casos de total impossibilidade de obtengdo dos recursos previstos no
PPA o responsavel pela Unidade Gestora devera justificar os fatos junto a
Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento e Unidade Central de Controle
Interno do Municipio e solicitar a excluséo do programa e/ou agéo do PPA, para
que néo fique prejudicado o monitoramento e avaliagéo da pega de planejamento.

Art. 12. Acompanhamento dos resultados dos Programas e Agbes previstos no
PPA:
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I. O Responsavel pela Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento, com o
auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), devera organizar os Programas e
as Acgbes previstas no PPA em planilhas ou sistemas informatizados,
evidenciando, no minimo: area, unidade responsavel, objetivo, agées, metas, ano
de prioridade e valor executado;

Il. O Responsavel pela Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento devera
encaminhar as informagdes do item anterior ao Chefe do Poder Executivo, com
copia para a Unidade Central de Controle Interno do Municipio, até o Ultimo dia do
més subsequente ao término de cada semestre, para acompanhamento e
avaliagao;

lll. Se for necessario, o Chefe do Poder Executivo, com auxilio da Secretaria
Municipal de Finangas e Orgamento e das Unidades Gestoras, revisara as Agoes
dos Programas previstos no PPA.

Art. 13. A Unidade Central de Controle Interno do Municipio devera avaliar o
cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execugdo dos
programas e do orgcamento Municipal.

Art. 14. Os Orgdos da Administragao Publica Municipal, no ambito do Poder
Executivo, devem observar com bastante rigor, no ato da emissdo da nota de
empenho, se o objeto da despesa para realizagdo dos gastos correntes ou de
capital, esta compativel com as agdes programadas na Lei Orgamentaria Anual e
autorizadas no Plano Plurianual.

Paragrafo unico. Cabera a Unidade Central de Controle Interno do Municipio
verificar a fidelidade da aplicagdo desta Instrugéo.
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CAPITULO V

Das Disposic¢oes Finais

Art. 15. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa
poderao ser obtidos junto @ Unidade Central de Controle Interno do Municipio que,
por sua vez, por meio de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de

seus dispositivos por parte das diversas Unidades da Estrutura Organizacional.

Paragrafo tnico. Tendo em vista as constantes modificacdes na legislagao que
rege a Administragdo Publica, € necessario o permanente reporte as leis
pertinentes ao assunto e suas alteragoes.

Art. 16. Todos os servidores das Unidades Gestoras deverdo cumprir as
determinagdes e atender aos dispositivos constantes nesta Instrugdo Normativa. O
servidor publico que descumprir as disposigdes desta Instrugdo Normativa ficara
sujeito a responsabilizagdo administrativa.

Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigéncia a partir da data de sua
publicagao.

Vila Pavao E.S, 12 de junho de 2014.

ERALDINO JANN TESCH
Prefeito Municipal

VES DE SOUZA
Controlador Interno
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