PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 2.380/2025

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO
SISTEMA DE EDUCACAO — SEC N° 003/2025,
DISPOE SOBRE NORMAS, PROCEDIMENTOS
E PRAZOS PARA A EXECUCAO E
PRESTACAO DE CONTAS DO PROGRAMA
MUNICIPAL DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA -
PMDDE, A SEREM OBSERVADOS NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE VILA
PAVAO - ES.

O Prefeito Municipal de Vila Pavéo, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais
gue Ihe sao conferidas;

CONSIDERANDO as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituicdo Federal, no paragrafo Gnico do art. 54 e art. 59 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual, de
acordo com a Lei Municipal n° 890/2013, que dispde sobre o Sistema de Controle
Interno do Municipio de Vila Pavéo, e nos termos da Resolugdo n°® 227/2011,
alterada pela Resolucdo n° 257/2013, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a INSTRUCAO NORMATIVA DO SISTEMA DE
EDUCACAO - SEC N° 003/2025, que segue anexa como parte integrante do
presente Decreto:

Paragrafo unico. A Instrucdo Normativa a que se refere o caput dispde
sobre normas, procedimentos e prazos para a execugao e prestacao de contas do
Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola — PMDDE.

Art. 2°. Ao tomarem conhecimento da Instru¢cdo Normativa, os Secretarios
ou chefias deverdo proceder a imediata leitura e analise, esclarecendo possiveis
davidas com a Unidade Central de Controle Interno do Municipio.

Art. 3° Todas as Instrucbes Normativas apds sua aprovacdo e publicacao
deverdo ser executadas e aplicadas pelas Unidades Responséaveis e por seus
respectivos Sistemas Administrativos.
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Art. 4° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, publiqgue-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavéo, Estado do Espirito Santo,
aos 25 dias do més de junho do ano de 2025.

Assinado por JOAO TRANCOSO Q7 ¥k Hkk_xx
Prefeitura Municipal de Vila Pavéo
25/06/2025 13:44:38

JOAO TRANCOSO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado no Atrio na data supra:

Assinado por GABRIELLY TASSINARI
DUTRA 178 %% sk kk

Prefeitura Municipal de Vila Pavao
25/06/2025 13:48:37
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA SEC N° 003/2025

DISPOE SOBRE NORMAS, PROCEDIMENTOS E
PRAZOS PARA A EXECUCAO E PRESTACAO
DE CONTAS DO PROGRAMA MUNICIPAL
DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PMDDE, A
SEREM OBSERVADOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE VILA
PAVAO - ES.

Verséo: 01
Aprovacado em: 25/06/2025
Ato de aprovacéao: Decreto n° 2.380/2025

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educacéo.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer as Rotinas e
Procedimentos do Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola — PMDDE que é a
forma de Distribuicdo de Recursos Financeiros Direto aos Conselhos das Unidades

Executoras — UEXs da Rede Municipal de Ensino de Vila Pavao — ES.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente Instrugdo Normativa abrange todos os alunos matriculados nas
Escolas da Rede Municipal de Ensino como: Creches, Pré-Escola, Escolas do Ensino

Fundamental — anos iniciais, anos finais, Educagédo de Jovens e Adultos — EJA e
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Escolas em Tempo Integral, constante no Censo Escolar realizado pelo Ministério da
Educacdo (MEC) no ano em curso ao do atendimento que integram a Rede Municipal

de Ensino de Vila Pavao — ES.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa integra 0 conjunto de acdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo, com a finalidade de estabelecer as
Rotinas e Procedimentos de distribuicdo de Recursos Financeiros Direto aos Conselhos

de Escolas da Rede Municipal de Ensino, sobre o qual dispéem:

I. A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

II. A Lei Federal n® 14.133, de 1 de abril de 2021, e suas alteracoes;

lll. A Lei Federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e suas alteracoes;
IV. Lei Municipal n® 1.320/2025;

V. Decreto Municipal n° 1.585/2021,

VI. Portaria n° 448 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN;

VII. Decretos de Repasse de cada novo exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4°. Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I. Entidade Executora (EEX) - prefeituras municipais e secretarias distritais e estaduais
responsaveis pela formalizacdo dos procedimentos necessarios ao recebimento,
execucao e prestacdo de contas dos recursos do programa, destinados as escolas de
suas redes de ensino que nao possuem UEX, bem como pelo recebimento, analise e

emissao de parecer das prestacdes de contas das UEX, representativas de suas escolas
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a ela vinculados;

II. Unidade Executora Proépria (UEx) - entidade privada sem fins lucrativos,
representativa das escolas publicas, integrada por membros da comunidade escolar,
conselho escolar, colegiado escolar, associacdo de pais e mestres, dentre outras
entidades, responsaveis pela formalizacdo dos procedimentos necessarios ao
recebimento dos repasses do programa, destinados as escolas, bem como pela

execucdo e prestacdo de contas desses recursos;

lll. Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola (PMDDE) que consiste na
destinacdo anual, de recursos financeiros, em carater suplementar, a escolas publicas
municipais, e privadas de educacdo especial, que possuam alunos matriculados na
educacdo béasica, com o propdsito de contribuir para o provimento das necessidades
prioritarias dos estabelecimentos educacionais beneficiarios que concorram para a
garantia de seu funcionamento e para a promocao de melhorias em sua infraestrutura
fisica e pedagogica, bem como incentivar a autogestdo escolar, o exercicio da
cidadania com a participacdo da comunidade no controle social e o fomento do
comeércio local.

IV. Despesa de Custeio - Compreende a aquisicdo de materiais de consumo e a
contratacao de servigos para o funcionamento e manutencéo das atividades da escola.
Os materiais de consumo sao materiaisque, em razédo de seu uso corrente, perdem sua
identidade fisica ou tem sua utilizacdo limitada h& dois anos. Considerar como
referéncia as orientagbes contidas na Portaria n°® 448 da Secretaria do Tesouro
Nacional - STN.

V. Despesa de Capital - S&o bens adquiridos que em razdo de seu uso corrente, nao
perde a sua identidade fisica e tem durabilidade superior a 2 (dois) anos, como
exemplo, destacamos a aquisicdo de mobiliarios, equipamentos, maquinas, etc.

Considerar como referéncia as orienta¢des contidas na Portaria n°448 da Secretaria do
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Tesouro Nacional - STN.

VI. Gestor Responsavel da Unidade Escolar - E a pessoa responsavel pela gestio da

Unidade Escolar,normalmente, ocupante do cargo de Diretor(a) Escolar.

VIl. Conselho de Escola - E uma entidade sem fins lucrativos que relne pais,
professores e funcionarios de uma escola. Tem como objetivo a integracdo entre a

comunidade escolar e a melhoria do processo educacional.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a Unidade Responsavel pelo Programa Municipal Dinheiro Direto na
Escola (PMDDE) pela Instru¢do Normativa:

I. promover a divulgacdo e implementacdo da Instrucdo Normativa, mantendo-a

atualizada;

Il. orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;

[ll. promover discussBes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenacéo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e
0s respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracéo,
atualizacdo ou expansao.

Art. 6°. Compete as Unidades Executoras Proprias (UEX):

I. manter seus dados cadastrais atualizados junto a Secretaria de Educacdo, bem como

na agéncia depositaria dos recursos do programa;
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[l.manter o acompanhamento das transferéncias do PMDDE, de forma a permitir a
disponibilizacao de informacdes sobre os valores devidos;

lll. exercer plenamente autonomia de gestdo do PMDDE, assegurando a comunidade
escolar participacdo sistematica, efetiva e democratica nas decisdes colegiadas, desde
a selecdo das necessidades educacionais prioritarias a serem satisfeitas até o

acompanhamento do resultado do emprego dos recursos do programa;

IV. empregar os recursos em favor da escola, em conformidade com o disposto na
alinea anterior e com as normas e 0s critérios estabelecidos para a execucdo do
PMDDE;

V. prestar contas da utilizacdo dos recursos do PMDDE a Secretaria Municipal de
Educacéo, e por sua vez, a reparticipcdo municipal devera prestar contas a Prefeitura
Municipal de Vila Pavao/ES, nos prazos estabelecidos nesta instrucao;

VI. disponibilizar, quando solicitada, a comunidade escolar e local toda e qualquer

informacdao referente a aplicacdo dos recursos do programa;

VII. garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes da Educacado, bem
como de quaisquer 6rgaos de controle, externo ou interno, com competéncia para

fiscalizar o uso dos recursos do Programa;

VIII. apresentar, anualmente, Declaracdo de Isencdo de Imposto de Renda Pessoa
Juridica e Relagédo Anual de Informacdes Sociais (RAIS), ainda que negativa, na forma

e nos prazos estabelecidos nas legislacdes.

IX. manter atualizado os dados do presidente da Unidade Executora na Receita

Federal, através do DBE (Documento basico de entrada), sempre que houver alteragéo.
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Paragrafo Unico. As atribuicbes acima relacionadas deverdo ser acompanhadas pelo
Gestor Responsavel da Unidade Escolar e Diretoria da UEX, na auséncia, uma pessoa

formalmente designada.

Art. 7°. Compete as EEx:

I. apoiar na divulgacdo das normas relativas aos critérios de repasse, execucao e
prestacdo de contas dos recursos do PMDDE, assegurando aos estabelecimentos de
ensino beneficiarios e as comunidades escolares a participagcédo sistematica e efetiva
desde a selecdo das necessidades educacionais prioritarias a serem satisfeitas até o

acompanhamento do resultado do emprego dos recursos do programa;

Il. manter seus dados cadastrais atualizados;

[ll. manter o acompanhamento das transferéncias do PMDDE, de forma a permitir a
notificacdo dos respectivos créditos aos dirigentes das UEX representativas das escolas
de sua rede, bem como aos diretores dos estabelecimentos de ensino que néao
possuem UEX;

IV. assegurar as escolas que ndo possuem UEx o usufruto da prerrogativa de indicar as
necessidades prioritarias a serem supridas com os recursos do programa, as quais,
com as raz0es que determinaram sua escolha, deverdo ser registradas no Rol de

Materiais, Bens e/ou Servicos Prioritarios;

V. adotar os procedimentos estabelecidos pelas Lei n.° 14.133, de 1° de abril 2021 e
suas alteragOes, e por normas correlatas, para as aquisicbes de materiais de consumo
e as contratacdes de servicos em favor das escolas que ndo possuem UEx, mantendo
0s comprovantes das referidas despesas em seus arquivos, a disposicdo da Secretaria
Municipal de Educac&do, dos orgaos de controle interno do Poder Executivo e do
Ministério Publico, pelo prazo previsto no inciso VIII do art. 46;
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VI. acompanhar, fiscalizar e controlar a execu¢do dos recursos repassados as UEX

representativas de suas escolas;

VII. receber e analisar as prestacbes de contas das UEXx representativas de suas

escolas, emitindo parecer, favoravel ou desfavoravel, acerca de sua aprovacao;

VIIIl. enviar tempestivamente, a Secretaria Municipal de Educacdo, a prestacdo de
contas dos recursos destinados as escolas integrantes de sua respectiva rede de

ensino, nos termos previstos em legislacao.

IX. garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes do Tribunal de Contas,
da Unidade Central de Controle Interno, bem como de quaisquer 6rgaos de controle,
externo ou interno, com competéncia para fiscalizar o uso dos recursos do Programa,
prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes documentos requeridos, quando em

missdo de acompanhamento, fiscalizacao e auditoria.

CAPITULO VI
DA CONSTITUICAO E RENOVACAO DE UEX

Art. 8°. Todas as escolas publicas com alunos devidamente matriculados na educacao
basica, para serem beneficiadas com recursos do PMDDE, deverao, obrigatoriamente,
constituir suas respectivas Unidades Executoras Proprias (UEX).

Art. 9°. As Unidades Executoras Préprias, deverdo acompanhar a vigéncia de seus
mandatos, bem como realizar eleicdes para renovacdo de seus dirigentes de acordo
com o Estatuto.

Paragrafo unico. caso seja finalizado o mandato sem a renovacdo dos dirigentes, 0s

recursos ficardo bloqueados até a regularizacéo da situacao.
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CAPITULO VI
DA DESTINACAO DOS RECURSOS

Art. 10. Os recursos do programa destinam-se a cobertura de despesas de custeio e de
capital, manutenc¢ao e investimentos que concorram para a garantia do funcionamento e
melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica dos estabelecimentos de ensino
beneficiarios, devendo ser empregados:

I. na avaliacao de aprendizagem;

Il. no desenvolvimento de atividades educacionais;

[ll. na implementacao de projeto pedagdgico;

IV. na realizacdo de pequenos reparos, adequacdes e servicos necessarios a

manutenc¢do, conservacao e melhoria da estrutura fisica da unidade escolar;
V. na aquisi¢cao de material de consumo;
VI. na aquisicdo de material permanente com recurso de capital;

VII. pagamento de despesas cartorarias (alteracbes de estatutos da UEXx ou

recomposicdo dosmembros).
§ 1°. E imprescindivel que considerem como prioridades os incisos I, Il e 1l deste artigo
no momento do planejamento dos recursos, uma vez que 0 que se busca é sempre a

qualidade na educacgéo.

§ 2°. E vedada a aplicacdo dos recursos do PMDDE em:
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l. gastos com pessoal;

II. Pagamento de itens/compras de empresas em que 0s orcamentos foram realizados
por empresas de mesmo so6cio, ou do mesmo nucleo de proprietarios, ou de ligacao
familiar, comprovado por meio dos orgcamentos/pesquisa de mercado

[ll. pagamento, a qualquer titulo, a:

a) agente publico da ativa por servigcos prestados direta ou indiretamente, inclusive

consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados; e

b) empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigcos
prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

[ll. cobertura de despesas com tarifas bancarias;

IV. dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e municipais quando nao
incidentes sobre os bens adquiridos ou produzidos ou sobre os servigcos contratados

para a consecucao dos objetivos do programa.

V. na aquisicdo de géneros alimenticios, salvo casos que facam parte de Projetos,

conforme os itens I, Il e lll, presentes nos ART. 10.

VI. livros didaticos e de literatura, ja distribuidos pelo FNDE por meio do PNLD;

VII. no pagamento de taxas de agua, energia elétrica, gas, telefone, etc;

VIII. com combustiveis, materiais para manutencao de veiculos e transportes;
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IX. com passagens e dirias;

X. com flores, festividades, comemoracdes, coquetéis, recepcdes, prémios, presentes
etc.;salvo casos que facam parte de Projetos, conforme os itens |, 1l e lll, presentes nos
ART. 10.

XI. com reformas e ampliacdo de grande porte;

Xll. com despesas de qualquer espécie que caracterizem auxilio assistencial ou

individual (uniforme, material escolar etc.);

XIlIl. na inscri¢do, transporte, alimentacdo e hospedagem de participantes em cursos,

congressos, seminarios, etc..

Art. 11. A UEx poderé utilizar como referencial de consulta a Portaria n° 448, de 13 de
setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional - Ministério da Fazenda para
saber em qual categoria de despesa se enquadra o0 que deseja comprar/contratar, se
em despesas de capital ou de custeio.

Paragrafo Unico. As vedacfes expressas nos incisos | a Xlll do § 2° do art. 10, sdo
exemplificativas, ou seja, ndo quer dizer que quaisquer outros bens, materiais e servigos
nao descritos nessa portaria possam ser adquiridos ou contratados com recursos do
PMDDE e de suas acdes. E preciso consultar as normas e orientacdes que tratam

especificamente as finalidades do programa e de cada acao.

Art. 12. E vedada a destinacdo de recursos de capital para realizacio de despesas de

custeio e vice-versa.

§ 1°. Caso haja a inversdo de despesa e respectiva classificacdo a que se refere o

caput deste artigo, a entidade devera submeter justificativa a avaliacdo do Orgao
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responsavel pela coleta dos documentos da prestacdo de contas (Secretaria de
Educacéo), que avaliara se a justificativa € pertinente.

§ 2°. Caso o0 orgao responsavel pela coleta dos documentos da prestacdo de contas
(Secretaria Municipal de Educacéo) entender pela pertinéncia da justificativa e/ou nao
materialidade do erro, lancardo as despesas da forma como foram realizadas, para

posterior envio a analise da prestacao de contas para o setor de Controladoria.

§ 3°. Caso o 6rgao responsavel pela analise de sua prestacdo de contas entender pela
ndo pertinéncia da justificativa e/ou materialidade do erro, sera enviado um ato de
recomendacéao, contendo os procedimentos a serem adotados, caso a Secretaria Municipal
de Educacdo concorde, caso discorde, devera ser levado os autos para a Assessoria

Técnica/Juridico analisar o melhor procedimento adotado.

I. se as partes concordarem com a nédo pertinéncia da justificativa e/ou materialidade do
erro, as despesas deverdo ser registradas como nao aprovadas e a UEXx tera que
devolver os recursos para os cofres publicos, por meio de Guia de Recolhimento da
Unido (GRU), ou para a conta bancéria que recebeu o crédito do Programa.

CAPITULO VIII
DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS

Art. 13. Os recursos do PMDDE serdao disponibilizados em conta corrente exclusiva para
este Programa e suas acles agregadas, em nome da Unidade Executora da Escola
Municipal, na agéncia bancaria do Banco do Estado do Espirito Santo S.A.
(BANESTEYS) indicada para o recebimento do recurso.

Art. 14. Deveréo ser encaminhadas tempestivamente a agéncia bancéria as informacdes

atualizadas,em caso de alteragéo de dados das EEx e UEX, ou de seus dirigentes.
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Art. 15. Os recursos do PMDDE geridos pelas UEx somente poderao ser utilizados para
aplicacaofinanceira e para pagamento de despesas relacionadas com as finalidades do
programa, devendo a sua movimentacdo ser realizada preferencialmente por meio
eletrbnico, mediante utilizacdo de cartdo magnético especifico do programa, a ser
disponibilizado pela agéncia bancaria depositdria dos recursos, para uso em
estabelecimentos comerciais credenciados, de acordo com a bandeira do cartdo, ou
para realizacdo de operacfes que envolvam crédito em conta bancaria de titularidade
dos fornecedores e/ou prestadores de servicos, de modo a possibilitar a identificacéo

dos favorecidos, tais como:

|. transferéncias entre contas do mesmo banco;

Il. transferéncias entre contas de bancos distintos, mediante emissdo de Documento de
Ordem de Crédito (DOC) ou de Transferéncia Eletronica de Disponibilidade (TED);

[ll. ordem de pagamento;

IV. transferéncias via PIX.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade da realizacdo do pagamento por meio eletrénico,

podera este ser realizadopor meio de cheque nominal.

CAPITULO IX
DA DEVOLUCAO DOS SALDOS

Art. 16. O saldo financeiro nao utilizado a cada exercicio/ano calendario escolar, devera
ser devolvido ao Municipio com juros e atualizagdo monetaria, com base no ARTIGO
10° DA LEI MUNICIPAL N° 1.320/2021.
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Art. 10. O saldo financeiro ndo utilizado a cada
exercicio/ano calendario escolar devera ser
devolvido ao Municipio com juros e atualizacéo
monetaria.

CAPITULO X
DOS PROCEDIMENTOS PARA A EXECUCAO DOS RECURSOS DO PMDDE

Art. 17. As aquisicbes de materiais e bens e de contratacdes de servicos com recursos

PMDDE deverao ser realizadas pelas:

I. UEX, quando das Unidades Executores com alunos devidamente matriculados,
mediante a adoc&o dos procedimentos estabelecidos pela Lei nos 14.133, de 1° de abril

de 2021, e normas correlatas aplicaveis a entes publicos.

Art. 18. Para a utilizacdo da parcela Unica, a UEx devera solicitar extrato bancério da
conta corrente e da conta aplicacdo do primeiro més de cada ano em cursos, junto ao
Banco do Estado do Espirito Santo S.A. (BANESTES) ou através do gerenciador.

8 1. A UEx devera conferir o saldo de recursos, bem como os valores relativos a cada
classificacdo (despesas de capital e de custeio) para a elaboracédo do planejamento do

uso dos recursos.

8§ 2. Em casos de rendimentos dos valores repassados as UEX, o saldo rendido podera
ser empregado tanto em capital quanto em custeio, conforme estipulado pelo conselho

e registrado em ata.

Art. 19. A UEx devera realizar o levantamento e selecdo das necessidades prioritarias,

bem como as razbes que determinaram as prioridades, sendo que deverdo ser
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deliberadas em reunido, devidamente registrada em ata de forma justificada e

fundamentando sua aplicagéo.

Art. 20. Apés a deliberacdo em ata das prioridades, devera ser preenchido o Plano de

Aplicagao.

Art. 21. ApGs o planejamento, devera ser encaminhado a Secretaria de Educacéo a ata
de deliberacdo das prioridades, juntamente com o plano de aplicacdo para a analise

dos técnicos do programa, ficando o inicio da execuc¢éo apds a aprovagdo dos mesmos.

Art. 22. Autorizado o inicio da execucdo do procedimento, devera ser realizada
pesquisa de precos, preferencialmente ampla, com a obtencdo de, no minimo, trés
orcamentos validos de fornecedores distintos, para fins de contratacdo de bens ou
servigos, em observancia ao disposto na Lei n® 14.133/2021 e alteracdes.

§ 1°. E vedada a obtencdo de orcamentos exclusivamente de empresas que possuam
0S mesmos so6cios ou vinculos familiares diretos, sob pena de caracterizar restricdo a

competitividade ou fraude na pesquisa de precos.

§ 2°. Para a realizagdo das despesas deverdo ser observados os principios da
isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia a fim de
garantir, as escolas que representam, produtos e servicos de boa qualidade, sem
qualquer espécie de favorecimento e mediante a escolha da proposta mais vantajosa

para a administracdo publica.

§ 3°. Os orcamentos poderao ser apresentados em formuléario proprio do fornecedor ou
formulario padréo, e deverdo discriminar com clareza e precisdo as especificacdes dos
produtos a serem adquiridos e/ou dos servigos a serem contratados, seus respectivos
valores e quantidades, fretes, e, se for o caso, os descontos oferecidos, bem como

conter a razéo social, o niumero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
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(CNPJ), o endereco e o telefone dos proponentes, o periodode validade da proposta, as
formas de pagamento e o prazo e as condi¢cdes para entrega dos produtos e/ou
prestacdo dos servicos que porventura venham a ser adquiridos e/ou contratados e as

respectivas datas e assinaturas.

8§ 4°. As aquisicOes de materiais e bens e/ou contratagdes de servigos seréo realizadas
com base no menor preco por item (produto ou servi¢o a ser adquirido ou contratado) ou
lote (0o agrupamento de produtos ou servicos similares a serem adquiridos ou
contratados) admitida a escolha com base no menor prego global da proposta nos
casos em que tal opcgao, justificadamente, resultar no melhor aproveitamento dos

recursos publicos.

8§ 5° Devera ser evitada a realizacdo repetitiva de pesquisas de precos nos mesmos
fornecedores e prestadores de servicos, devendo tal pratica, quando inevitavel por
fatores conjunturais, ser objeto de justificativa correspondente, que devera ser parte

integrante da prestacdo de contas.

8 6°. As pesquisas de prec¢os, quando ndo realizadas com o numero minimo de 3 (trés)
fornecedores e/ou prestadores de servicos, sO serdo aceitas se acompanhadas de
justificativa circunstanciada que comprove a inviabilidade de atendimento dessa

exigéncia.

§ 7°. A EEx e UEx assumirdo solidariamente toda responsabilidade/validade sobre a

autenticidade das cotacBes e/ou justificativas quanto as limitacbes de mercado.

8§ 8° Os orcamentos quando recebidos por meio eletrdnico deverdo estar
acompanhados do e-mail o qual foi encaminhado e o0 mesmo devera conter todas as

informacgdes referentes ao § 2° deste artigo.
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Art. 23. Ap6s a obtencdo dos orcamentos, devera ser preenchido o formulario
Consolidacao de Pesquisa de Precgos, no qual serédo indicados os menores orcamentos
obtidos para cada item ou lote pesquisado e cotado, com vistas a identificacdo do
fornecedor ou prestador do qual podera ser feita a aquisicdo dos materiais e bens ou a

contratacao dos servicos.

Paragrafo unico. A data da consolidacédo de pesquisa de precos podera ser a mesma

data da ata fiscal, ndo podendo ser posterior a nota fiscal e pagamento;

Art. 24. ApGs a pesquisa de mercado e a consolidacdo desta, a deliberacdo pela
aquisicdo de produtos e/ou contratacdo dos servicos devera ser realizada pelo
Conselho Fiscal da APP, devidamente registrada em ata, indicando a escolha do(s)
fornecedor(es), na qual deverdo ser explicitados os critérios de escolha, observando a
qualidade dos produtos e/ou servicos e menor preco unitario ou lote.

Art. 25. Somente apds a avaliacdo das propostas e definicdo do fornecedor a UEX

podera realizar a compra e/ou contratacao.

8§ 1° Os documentos comprobatorios das despesas (notas fiscais), deverdo ser
originais, sem rasura, emenda ou ressalva, ser emitidos em nome da UEx e conter,
além das informacdes exigidas pela legislacédo, o detalhamento do material adquirido ou
0 servico prestado, quantidades, valores unitarios e totais, bem como a identificacdo de
“Pago com recursos do Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola”, ou qual for o

nome do programa adotado baseado na mesma lei.

8 2° No verso da nota fiscal, devera ser inserida a certificacdo (liquidacdo) do
recebimento do material fornecido e/ou do servico prestado a escola, com a data, a
assinatura e a identificagcdo do membro da UEx que realizou a certificacdo, podendo ser

feita mediante carimbo e assinatura ou por meio manual;

16
Rua Travessa Pavéo, n° 80 — Centro - CEP 29.843-000 - Telefax: (27) 3753.1001 — Ramal 150
e-mail: controladoria@vilapavao.es.gov.br - www.vilapavao.es.gov.br

G20¢2/78.0¥ . oN Ssouswndog
0pSlogesesse-q6/8-T8i-S8-6€64. 1708 :2AeyD /iq°Aob sa oeaede|inmmmy/:sdny :8ssaoy “ajuawenbip opeuissy


mailto:controladoria@vilapavao.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

§ 3°. As notas fiscais deverdo estar acompanhadas do registro de quitacdo da despesa
efetivada, com a data, a assinatura e a identificacdo do representante legal do

fornecedor do material ou do prestador do servico.

Art. 26. O pagamento sO poderd ser efetuado ao proprio fornecedor ou prestador de
servico por meio de cheque nominal para as contas que ainda nao possuem cartao ou
através do Cartdo PMDDE, obedecendo a ordem das seguintes funcodes:

l. débito;

II. transferéncia bancéria;

[ll. ordem de pagamento;

IV. transferéncias via PIX.

§ 1°. E vedada a realizacdo de saques, sob pena de devolug&o dos recursos.

§ 2°. E vedada a realizacdo de pagamentos antes da efetiva entrega de materiais

e bens e/ou prestacéo de servicos.

Art. 27. Para cada processo de aquisicdo ou servico devera ser providenciado o

registro fotografico com data, que seréa parte integrante da prestacao de contas.

Art. 28. Qualquer compra ou contratacdo de servico sO podera ser efetuada apds o
credito do recursona conta. A realizacdo de qualquer despesa feita antes do crédito do
recurso na conta corrente constitui-se em irregularidade e estara sujeita as penalidades

previstas em lei.

17
Rua Travessa Pavéo, n° 80 — Centro - CEP 29.843-000 - Telefax: (27) 3753.1001 — Ramal 150
e-mail: controladoria@vilapavao.es.gov.br - www.vilapavao.es.gov.br

G20¢/¥8L017.L oN SOluswndoq
0pSlogesesse-q6/8-T8i-S8-6€64. 1708 :2AeyD /iq°Aob sa oeaede|inmmmy/:sdny :8ssaoy “ajuawenbip opeuissy


mailto:controladoria@vilapavao.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 29. Para cada compra de bem de capital, o conselho de pais e professores devera
providenciar termo de doacao para a Unidade Escolar e encaminhar ao departamento de
patriménio para as devidas providéncias em relacdo a incorporacdo dos bens ao

patrimdnio publico municipal, bem como o registro de tombamento.

Art. 30. A UEx devera afixar na escola em local de facil acesso e visibilidade (mural,
boletim, site da escola, site municipal, etc.), a cépia legivel da ata e a relacdo dos
materiais e bens fornecidos e servicos prestados, com a indicagcdo dos respectivos
valores, em observancia aos principios de transparéncia e participacdo popular que

devem nortear a Administragdo Publica.

CAPITULO XI
DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 31. A prestacdo de contas se constitui em um dever constitucional de qualquer
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize ou arrecade, guarde, gerencie
ou administre dinheiros, bens e valores publicos, evidenciando a forma como os
recursos do programa, transferidos para as entidades, foram empregados durante o

ano.

Art. 32. As prestacBes de contas dos recursos recebidos por intermédio do PMDDE
deverdo ser elaboradas de acordo com normas especificas definidas nas legislagbes
municipais.

Art. 33. Sao partes integrantes da Prestacdo de Contas os seguintes documentos:

I. Capa contendo o nome da UEX, ano de execugao e o Programa (ANEXO I);

II. Oficio a Secretaria Municipal de Educacéo, entregando a Prestacao de Contas;
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lll. Atas de planejamento (ANEXO lI);

IV. Plano de Aplicacdo com parecer favoravel (ANEXO llI);

V. Ata de aprovacao prestacao de contas; (ANEXO VI);

VI. Extrato bancario, de 01/01 até o ultimo dia de movimentacdo da conta (Conta de

Crédito e Aplicacéo);

VII. Extrato de rendimento a titulo de aplicacao financeira de 01/01 até o ultimo dia de

movimentacao da conta (Conta de Crédito e Aplicacdo);

VIII. Demonstrativo da Execucao da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados
(ANEXOS IV);

IX. Conciliacdo Bancaria (ANEXO V);

X. Relagéo de bens Adquiridos e Produzidos;

XI. Termo de Doagéo com Nota Fiscal do bem (ANEXO VII);

XIll. Para cada aquisicdo devera conter:

a) planilhas de Consolidacao de Pesquisas de Precos;

b) ata fiscal apresentando os 03 fornecedores escolhidos;

c) 03 orgamentos, no minimo;

d) notas fiscais;
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e) comprovante de pagamento;

f) registro fotografico de cada item;

XIII. Justificativa pormenorizada da aquisicdo com mesmo fornecedor (caso houver).

Paragrafo unico. O parecer final emitido pela EEx apds a analise sera parte integrante

da prestacao de contas, sendo o ultimo documento do processo.

Art. 34. A organizacao da prestacdo de contas devera seguir a ordem do artigo anterior.

Art. 35. Os documentos constantes da prestacdo de contas deverdo ser elaborados em
papel padrédo A4, estarem numerados na parte inferior direita, devendo ser utilizada

uma folha para cada documento.

Art. 36. Todas as prestacdes de contas originais deverdo ser mantidas em arquivo, em
boa ordem, organizacédo e facil acesso na sede da SEMED, com cépia na Unidade
Escolar beneficiaria, juntamente com os demais documentos do PMDDE, a disposi¢ao
da comunidade Escolar, da Secretaria Municipal de Educacao, do Tribunal de Contas,
da Unidade Central de Controle Interno, bem como de quaisquer 6rgaos de controle,

externo ou interno, com competéncia para fiscalizar o uso dos recursos do Programa.

Art. 37. Ap6s a entrega do parecer final, deverdo ser providenciadas as copias que
ficardo arquivadas na sede da Secretaria Municipal de Educacdo, devendo estar
rubricadas no verso de cada pagina pelo presidente ou tesoureiro da UEx e conter
autenticacao realizada por servidor publico.

Art. 38. Na auséncia de qualquer um dos documentos acima relacionados, a prestacao
de contas sera considerada irregular, devendo serem tomadas as providéncias

cabiveis.
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Art. 39. O gestor responsavel pela prestacdo de contas que inserir ou fizer inserir
documentos ou declaracéo falsa ou diversa da que deveria ser inscrita, com o fim de
alterar a verdade sobre os fatos, sera responsabilizado civil, penal e

administrativamente.

CAPITULO XiII
DOS PRAZOS PARA UTILIZACAO DOS RECURSOS E ENTREGA DAS
PRESTACOES DE CONTAS

Art. 40. Os prazos da atualizacdo cadastral, dos repasses financeiros do PMDDE, da
execucao dos recursos, da prestacdo de contas e guarda dos documentos, ficam assim

determinados:

I. os dados cadastrais, deverdo ser atualizados pela Secretaria Municipal de Educacéo,
até o ultimo dia util de fevereiro de cada ano, informando os percentuais de recursos
gue repassardao em despesas de custeio e/ou capital no exercicio subsequente ao da
informacédo e durante o ano sempre que houver renovacdo do Conselho de Pais e
Professores da UEX.

II. de acordo com a Lei Municipal n°® 1.320/2021, e com o decreto dos repasses do
PMDDE, de cada exercicio, referentes aos recursos dar-se-d0 em uma parcela anual,
devendo o pagamento da parcela Unica ser efetivado até 30 de abril as EE e UEx que

cumprirem os requisitosnecessarios para efetivacdo dos pagamentos.

[ll. a execugdo dos recursos referentes a parcela unica devera ocorrer até o ultimo dia
atil de novembro do ano em que tenha sido efetivado o respectivo crédito nas contas

correntes especificas das EEx e das UEX;

IV. 0 envio a Secretaria de Educacao da documentacao original da prestacdo de contas

do PMDDE e suas ac¢0es agregadas devera ser realizado até o dia 1° de dezembro do
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ano da efetivacdo do crédito nas correspondentes contas correntes especificas, a fim

de iniciar os procedimentos de conferéncia e analise.

V. o0 envio ao Controle Interno da documentacéo original da prestacdo de contas do
PMDDE, entregue a Secretaria Municipal de Educacdo, deverd ser entregue até o
décimo primeiro dia do més de dezembro, para analise das documentagcbes pelos

Auditores Municipais e apreciacdo do Controlador Municipal.

VI. a entrega das copias legiveis das prestacdes de contas devera ser remetida a EEx
para arquivamento, no prazo de até 10 dias apos a data do parecer final entregue a
Unidade Executora.

VII. a Secretaria Municipal de Educacéo efetuard a consolidacdo das prestacdes de
contas e a inclusdo, por programa e Unidade Executora, na Prestacdo de Contas do
PMDDE, até o ultimo dia util de marco do ano subsequente ao da efetivacdo do crédito

nas correspondentes contas correntes especificas.

VIIl. o prazo para a guarda dos documentos referentes as despesas realizadas com
recursos do PMDDE é de 10 (dez) anos, contados da data do julgamento da prestacao
de contas anual do PMDDE referente ao exercicio do repasse, ou, se for o caso, da
Tomada de Contas Especial, para disponibilizacdo, quando solicitados pelo Tribunal de
Contas, Unidade Central de Controle Interno, bem como de quaisquer 6rgaos de
controle, externo ou interno, com competéncia para fiscalizar o uso dos recursos do

Programa.

CAPITULO Xl
DA FISCALIZACAO

Art. 41. A fiscalizagcédo da aplicacdo dos recursos financeiros relativos ao PMDDE, € de
competéncia da Secretaria Municipal de Educac¢do, do Tribunal de Contas, da

Controladoria Geral, bem como de outros 6rgaos de controle, externo ou interno.
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Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Educacédo juntamente com a Controladoria
Municipal realizara, a cada exercicio, auditagem na aplicacdo dos recursos do PMDDE,
pelas EEx e/ou UEX, por sistema de amostragem ou por sistema global, podendo, para
tanto, requisitar o encaminhamento de documentos e demais elementos que julgar

necessarios, bem como realizar fiscalizacao in loco.

CAPITULO XIV
DOS BENS PATRIMONIAIS

Art. 42. Os bens permanentes adquiridos com os recursos transferidos a expensas do
PMDDE deverao ser tombados e incorporados ao patriménio das Unidades Escolares
logo ap6s a aquisicdo, cabendo a ela a responsabilidade pela guarda e conservacao

dos bens.

Art. 43. Logo apos a aquisicdo do bem permanente a UEx devera emitir o Termo de
Doacdo, cujo modelo constitui anexo desta Instrucdo Normativa, acompanhado da
respectiva nota fiscal que o gerou e encaminhar uma coOpia ao Departamento de
Patrimonio.

Art. 44. As EEx deverao proceder ao imediato tombamento, dos respectivos patrimonios
e fornecer, em seguida, as Unidades Escolares de suas redes de ensino os nameros
dos correspondentes registros patrimoniais, inscritos em plaquetas ou etiquetas para

afixacdo nos bens, de modo a facilitar sua identificacao.

CAPITULO XV
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 45. O descumprimento do disposto nesta Instrucdo Normativa podera importar na

aplicacao depenalidades ao responsavel, ficando sujeito a responsabilidade penal, civil
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e administrativa, na forma da legislagcao em vigor, todo aquele que desfigurar ou destruir

documentos de valor permanente ou consideradocomo de interesse publico e social.

Art. 46. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores

organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem.

Art. 47. Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo eximem a observancia das

demais normas competentes, que devem ser respeitadas.

Art. 48. Esta instrucdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 49. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugcdo Normativa poderéo
ser obtidos junto a Secretaria Municipal de Educacao, Unidade Central de Controle
Interno e Assessoria Juridica que, por sua vez, através de procedimentos de controle e
por meio de métodos de amostragem, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por

parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 50. Esta Instrucdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacéo
aos requisitos da Instrucdo Normativa SCI n.° 01/2013 (Normas das Normas), bem

como manter o processo de melhoria continua.

Art. 51. Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis pela
Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Vila Pavdo, bem como nas demais
unidades sujeitas a observancia desta Instrucdo Normativa, deverdo obrigatoriamente
ser comunicadas a autoridade competente, bem como a Unidade Central de Controle
Interno — UCCI.

Art. 52. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
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Vila Pavao — ES, 25 de junho de 2025.

25/06/2025 14:29:03 25/06/2025 14:08:17
AILTO DOS SANTOS SOUZA CESAR AUGUSTO P. FRAGA FILHO
Controlador Interno Auditor Publico Interno
Mat. 000013 Mat. 005025 — CRA/ES 17392

Assinado por RAIANNY JOANN MORGAN
138,k Kkk_xk

Prefeitura Municipal de Vila Pavao
25/06/2025 14:06:46

RAIANNY JOANN MORGAN
Auditora Publica Interna
Mat. 004771 — CRA/ES 25135
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO @

¥.af-  SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ey ESTADO DO ESPIRITO SANTO “PMDDE
v OIEING DANETO MA E5COLA

UEx NOME DA ESCOLA

PRESTAGCAO DE CONTAS

PMDDE
ANO XXXX

CUSTEIO:

CAPITAL:

VALOR TOTAL:
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ANEXO Il

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO @
30 b

¥" (%  SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO ..
G ESTADO DO ESPIRITO SANTO “PNDDE

ATA DA REUNIAO DO CONSELHO DE ESCOLA DA ESCOLA [NOME DA ESCOLA] PARA
DEFINIGAO DE PRIORIDADES NA APLICAGAO DOS RECURSOS DO PMDDE - PROGRAMA
MUNICIPAL DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA PARA O EXERCICIO DO ANO DE 2024

Aos XX dias do més de XXXX de [ANO], as xx horas nas dependéncias da Escola [NOME DA ESCOLA]
reuniram-se os membros identificados na lista de presenca que, assinada por todos, fica fazendo parte
integrante da presente Ata, para deliberar sobre a aplicagdo dos recursos do PMDDE. A(O) Presidente
do Conselho, senhor(A) [NOME DO(A) PRESIDENTE], convidou o(a) senhor(a) Secretario(a) [NOME
DO(A) SECRETARIO(A)] para redigir a ata ficando assim composto a mesa. Passando a palavra ao
Tesoureiro(a), senhor(a) [NOME DO(A) TESOUREIRA], que detalhou o quadro financeiro da escola com
0 seguinte saldo: Conta nimero [NUMERO DA CONTA], Banco do [NOME DO BANCO], com os
seguintes valores: Valor total R$ XXXXX (XXXXXXX reais), sendo que destes, R$ XXXXX (XXXXXX
reais) é recurso de custeio para aquisicdo de material de consumo e pequenos reparos e R$ XXXXXX
(XXXXXX reais) é de recurso de capital para aquisicdo de material permanente. Na sequéncia o(a)
Presidente informou a todos que, em conformidade com as regras do programa e, de acordo com as
necessidades verificadas foi feita uma lista de materiais a serem adquiridos que, apés aprovada sera
anexada a esta ata e passou entdo a leitura da lista de produtos e servicos a serem adquiridos. Apés
aprovacao das prioridades o(a) Presidente informou que serdo feitos trés or¢camentos com possiveis
fornecedores e aquisicao serd feita com a melhor proposta que contemple o pre¢o e a qualidade. Nada
mais havendo a tratar, o(a) Presidente do Conselho deu por encerrada a presente Assembleia e mandou
que se lavrasse esta Ata, que, lida e achada conforme, vai devidamente assinada por todos os presentes
e datada.

Nome do Local, Vila Pavdo — ES, XX de XXXXX de 20XX.

[NOME]
Secretaria

[NOME]
Presidente

[NOME]
Tesoureiro
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

¥~ (%  SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
G ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Sy

LISTA DE PRESENCA DA REUNIAO DO CONSELHO DE ESCOLA DA [nome da escola]
PARA DEFINICAO DE PRIORIDADES NA APLICACAO DOS RECURSOS DO PMDDE -
PROGRAMA MUNICIPAL DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA.

Data: XX de XXXXX de 20XX.

Horario: XX horas

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

* ‘ & SECRETARIA I\/IUNICIPAL DE EDUCAQAO
*‘»\ - .{,3’ ESTADO DO ESPIRITO SANTO
i

ANEXO Il

DECRETO N XXXX/20XX

i

Pl

—
PMDDE
evanaras Tl

MDD CARETO oA

PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS DO PROGRAMA MUNICIPAL DINHEIRO DIRETO

1. DADOS CADASTRAIS

NA ESCOLA - PMDDE

CONSELHO DE ESCOLA:

CNPJ:

TELEFONE:

ENDERECO:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA:

MEMBROS RESPONSAVEIS DO CONSELHO DE ESCOLA

NOME RESPONSAVEL

FUNCAO

CPF

2. PROJETO

Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola (PMDDE) — Manutencéo da Rede Escolar.

3. PERIODO DE EXECUCAO

INiCIO:

TERMINO:
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4. OBJETO

DECRETO N° XXXXXXX

5. JUSTIFICATIVA

Define valor do repasse dos recursos financeiros do Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola-
PMDDE, instituido pela Lei n°® 1.320/2021, as Unidades Executoras Préprias (UEx), para o _exercicio
20XX, e da outras providéncias.

PLANO DE APLICACAO — EMPREGO DE RECURSOS

META: Manutencao da Rede Escolar

CATEGORIA: Custeio

ACAO: VALOR:

R$

DESCRICAO DA DESPESA, MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

G20¢/¥8L07.L oN SOBWNo0Qg

0PSJO8eEeSSE-06/8-T8IV-EY8-6e60. 108 :9ABYD /1q'A0b"se" oeAede|iA Mmw/:sdiy :9ssady "aiuswielbip opeulssy

GO VALOR:
R$

DESCRICAO DA DESPESA, MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

AEE, VALOR:
R$ 00

DESCRICAO DA DESPESA, MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

ACAO: VALOR:
R$

31



DESCRIGCAO DA DESPESA, MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

ACAO: VALOR:

R$

DESCRICAO DA DESPESA, MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

ACAO: VALOR:

R$

DESCRIGCAO DA DESPESA, MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

ACAO: VALOR:

R$

DESCRICAO DA DESPESA, MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS:

VALOR TOTAL:

6. APROVACAO DO PLANO DE APLICAGCAO PELO CONSELHO DE ESCOLA

Local: Nome da Localidade — Vila Pavao Data: / /

Presidente
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Secretario (a)

Tesoureiro (a)

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: 8047b9a9-8443-4{81-879b-358a3a8cf5d0
Documentos N° 740784/2025
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DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS

ANEXO IV

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

e T o e —
PMDDE

PHOBRARLA MURECING]
CANUEING DIRETO MA E5COLA

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 — Programa/Acéo

02 - Exercicio

03 — Nome

04 — Nimero do CNPJ

05 -

Endereco

06 — Municipio

07 - UF

BLOCO 2 — SINTESE DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA (R$)

08 — Valor Creditado pela PMVP no 09 — Descontos 10 — Rendimentos de Aplicacédo 11 — Valor Total Gasto 12 — Periodo da Execucéo
Exercicio Bancarios Financeira
CUSTEIO CAPITAL

BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS

13 -
Item

14 — Nome do favorecido

15 - CNPJ ou
CPF

16 — Tipo de Bens e Materiais Adquiridos

17 — Tipo do Gasto

18 — Tipo de Pagamento

ou Servicos Contratados

Custeio Capital Data

Tipo

Data

19 — Valor (R$)

20 — Total:

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Local e Data

Nome do(a) Dirigente ou Representante Legal

Assinatura do(a) Dirigente ou Representante Legal
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ANEXO V

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

3 1 fo SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(;AO
ey ESTADO DO ESPIRITO SANTO
g

CONCILIACAO BANCARIA

AT 225N
T PMDDE

CoTIT WA Cenee

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 — Programa/Acéo

02 - Exercicio

03 — Nome 04 — NUmero do CNPJ

05 - Enderego 06 — Municipio

07 - UF

BLOCO 2 — CONCILIACAO BANCARIA

08 — Data 09 — Créditos 10 — Rendimentos 11 — Débitos 12 - Saldo 13 - Descri¢do

14 - Total

BLOCO 3 - AUTENTICACAO

Local e Data Nome do(a) Dirigente ou Representante Legal Assinatura do(a) Dirigente ou Representante Legal
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ANEXO VI

< %  PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO @#
S .‘J »  SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO o
=

-

S ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ATA DA REUNIAO DO CONSELHO DE ESCOLA DA ESCOLA [nome da escola] PARA
PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS DO PMDDE BASICO — PROGRAMA MUNICIPAL
DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - 20XX.

Aos XX dias do més de XXXXX de 20XX, as XXh horas, nas dependéncias da Escola [NOME DA
ESCOLA] reuniram-se os membros identificados na lista de presenca que, assinada por todos, fica
fazendo parte integrante da presente Ata, para prestar contas dos recursos do PDDE Basico. O(a)
Presidente do Conselho, senhor(a) [NOME DO(A) PRESIDENTE], convidou o(a) Secretario(a),
senhor(a) [NOME], para redigir a ata ficando assim composto a mesa. Passando a palavra ao(a)
Tesoureiro(a), senhor(a) [NOME DO TESOUREIRO], que apresentou relatério dos materiais de
consumo e bens de capital adquiridos com o recurso do PMDDE — Programa Municipal Dinheiro
Direto na Escola Basico repassado pelo FNDE, sendo que foi utilizado um total de R$ XXXXXXX
(VALOR POR EXTENSO) da conta nimero XXXXXX, do Banco [NOME DO BANCO], dos quais R$
XXXXX (VALOR POR EXTENSO) foram empregados na aquisicdo de [ESPECIFICAR]. Com o valor
de capital, R$ XXXXXXX (VALOR POR EXTENSO), foi adquirido [ESPECIFICAR]. Segue em anexo
extratos bancarios, copia dos comprovantes de pagamento e movimentacdo bancaria, copia das
notas fiscais e orgamentos feitos previamente com trés fornecedores. Na sequéncia o(a) Presidente
informou a todos que, em conformidade com as regras do programa a prestacdo de contas sera
encaminhada a Coordenac¢do Municipal do PMDDE na Secretaria Municipal de Educacdo que,
posteriormente, a encaminhard ao setor de Unidade Central de Controle Interno da Prefeitura
Municipal de Vila Pavao. Tendo sido a prestagcdo de contas aprovada por unanimidade e, nada mais
havendo a tratar, o(a) Presidente do Conselho deu por encerrada a presente Assembleia e mandou
gue se lavrasse esta Ata, que, lida e achada conforme, vai devidamente assinada por todos os
presentes e datada.

Vila Pavao — ES, XX de XXXXX de 20XX.
[NOME]
Secretaria

[NOME]
Presidente

[NOME]
Tesoureiro
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LISTA DE PRESENCA DA REUNIAO DO CONSELHO DA ESCOLA MUNICIPAL (nome :‘.‘?

[

escola) PARA PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS DO PMDDE BASICO PARA

COMPRAS FEITAS EM 20XX.
Data: Vila Pavdo — ES, XX de XXXXX de 20XX

Horario: XX horas

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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ANEXO VI

r. PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
3‘ ‘{ ;& SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
it ESTADO DO ESPIRITO SANT

A : S O DO ES (O O

TERMO DE DOACAO

Pelo presente instrumento a Unidade Executora  do Conselho de Escola, representativo da Escola
faz, em conformidade com a legislacdo aplicavel ao Programa
Municipal Dinheiro Direto na Escola (PMDDE) e demais normas pertinentes a matéria, a doacdo do(s) bem(ns), conforme discriminado(s)
abaixo, adquirido(s) com recursos do referido Programa, a Secretaria Municipal de Educacdo/Prefeitura Municipal de Vila Pavao para que seja
tombado e incorporado ao seu patrimdénio publico e destinado a escola acima identificada, a qual cabe a responsabilidade pela guarda e
conservagao do mesmo.

N.°
ORD.
01

02
03
04

NOTA FISCAL VALOR (R$)

DESCRIGAGC DO BEM QTDE. N.° DATA UNITARIO TOTAL

TOTAL DE ITENS:

Presidente

Local e Data

Vice- Presidente

Tesoureiro

38
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