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PREGOEIRO OFICIAL

PREGAO PRESENCIAL N2 22/2021

AS EMPRESAS QUE RETIRAREM O EDITAL VIA INTERNET, DEVERAO PREENCHER A FOLHA DE RECIBO
ABAIXO E ENVIA-LA VIA FAX — (27) 3753-1022, OU ACUSAR O RECEBIMENTO/RETIRADA ATRAVES
DO E-MAIL licitacao@vilapavao.es.gov.br TAL SOLICITACAO VISA, TAO SOMENTE, INFORMAR AO
RETIRANTE DESTE, EVENTUAIS CORRECOES OU ALTERACOES EM SEUS DISPOSITIVOS.

ATENCAO: Este recibo n3o substitui as eventuais altera¢cdes publicadas no Diario Oficial do Estado
do Espirito Santo.

RECIBO

Recebi do Pregoeiro Oficial da Prefeitura Municipal de Vila Pavao, Estado do Espirito Santo, a cdpia
do PREGAO PRESENCIAL N2 /2021, para abertura as 00h0Omin do dia /___/2021.

Vila Pavao-ES, / /

FIRMA

E-MAIL

TELEFONE/FAX

NOME
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PREGAO PRESENCIAL N2 22/2021

PROCESSO N2 000774/2021

LICITACAO EXCLUSIVA PARA A PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP E AO MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI, CONFORME LEIS
COMPLEMENTARES N¢ 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, 128, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2008,
147, DE 07 DE AGOSTO DE 2014.

1 - PREAMBULO

O MUNICIPIO DE VILA PAVAO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, com sede na Rua Travessa Pav3o, 80,
Centro, Vila Pavao/ES, por intermédio de seu Pregoeiro, que abaixo subscreve, designado pela
Portaria n? 2.278/2020, de 03 de Janeiro de 2020, de acordo com a Lei n.2 10.520, de 17 de julho
de 2002, Lei Federal n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, republicada no Diario Oficial da Unido —
DOU em 06 de junho de 1994, e alteragdes, e pela Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de
2006, e Decreto N2 2060-R, de 20 de maio de 2008, que objetiva a CONTRATACAO DE EMPRESA
DE CONTABILIDADE SERA PARA ATENDER AS EVENTUAIS DEMANDAS DAS UNIDADES
ESCOLARES MUNICIPAIS, TORNA PUBLICO que faré realizar licitagdo nos termos deste edital.

1.1 - Processo Administrativo n2: 000774/2021

1.2 - Reparticao Interessada: Secretaria Municipal de Educacgao

1.3 - Modalidade: Pregdo Presencial

1.4 - Tipo De Licitagdao: Menor Prego.

1.5 - Regime De Execugdo: Indireta, Sob Regime de Empreitada por Preco Global

1.6 - 1.6 - Data/Hora/Local do Credenciamento: 10/01/2022, das 08h0O0Omin até as 08h30min, na sala
da Comissdao Permanente de Licitacdo, sito na Rua Travessa Pavao, n2 80, 22 Andar — Centro — Vila
Pavao/ES.

1.7 - Data/Hora/Local da Entrega dos Envelopes: 10/01/2022, até as 08h30min, no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Vila Pavao, sito na Rua Travessa Pavdo, n2 80, 12 Andar — Centro — Vila Pavao/ES.

1.8 - Data/Local/Hora de Abertura: 10/01/2022, as 09h0Omin, na sala da Comissdo Permanente de
Licitagdo, sito na Rua Travessa Pavio, n2 80, 22 Andar — Centro — Vila Pav3o/ES.

2.-OBIJETO

2.1 — O objeto da presente licitagio é a CONTRATACAO DE EMPRESA DE CONTABILIDADE SERA
PARA ATENDER AS EVENTUAIS DEMANDAS DAS UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS, conforme
especificagdes e condi¢des constantes do TERMO DE REFERENCIA - Anexo 01, que integra o presente
Edital para todos os fins.

2.2 — O objeto desta licitagdo sera executado rigorosamente de acordo com o TERMO DE
REFERENCIA (Anexo 01).

2.3 — 0 valor maximo estimado desta licitacdo é de RS 8.010,00 (oito mil e dez reais).

2.4 -0 prego do contrato é fixo e irreajustdvel, ndo cabendo a revisdao dos mesmos, salvo nos casos
previstos no artigo 65, da Lei 8.666/93 e alteracbes posteriores.
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2.5 - As responsabilidades das partes contratantes constam da minuta que integra o Anexo 05 deste
edital.

3 - DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1- As despesas decorrentes do objeto desta contratagdo correrdo a conta de recursos consignados
no item orcamentario a seguir, e serd empenhado na rubrica:

v/ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

FICHA FONTE DE RECURSO
0000183 10010000000/11110000000/15300000000/15400000000
0000184 10010000000/11110000000/15300000000/15400000000

4 — DAS CONDICOES GERAIS PARA A PARTICIPACAO

4.1 - Nos termos do Inciso | do Artigo 48 da Lei Complementar n? 123/2006, a participacdo nesta
licitagdo é restrita as MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP E AO
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto
a documentacdo, constantes deste Edital e seus Anexos.

4.1.1 - Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participagdo no presente certame
aquelas que preenchem os requisitos do artigo 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e que n3o se
enquadrem em nenhuma das situacdes descritas no § 42 do referido artigo.

4.2 - Para participacdio de MICROEMPRESAS - ME, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL nesta licitagdo, deverdo ser observados os seguintes
requisitos:

4.2.1 - A fim de receber os beneficios da Lei Complementar n2 123/06 e suas alterac¢des o licitante
deverd apresentar OBRIGATORIAMENTE no momento do CREDENCIAMENTO a DECLARACAO DE
ENQUADRAMENTO NO REGIME DAS MEs E EPPs e a CERTIDAO EMITIDA PELA JUNTA COMERCIAL
comprovando sua situagdo de enquadramento, emitida no maximo 90 (noventa) dias anteriores da
data da abertura do certame. Conforme o caso a licitante enquadrada no regime podera ainda
encaminhar o comprovante de adesao ao SIMPLES NACIONAL.

4.2.1.1 - Em se tratando de Microempreendedor Individual o mesmo devera apresentar no ato do
credenciamento para comprovacdo de tal condi¢do, além da Declaracdo descrita no item 4.2.1, o
Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual, para aplicacdao da Lei Complementar
123/2006 e suas posteriores alteracgdes, nas fases de habilitagdo e julgamento de propostas.

4.2.1.2 - A ndo comprovacdo do licitante da sua condicdo de MEs e EPPs tornara impossivel a
participacdao da empresa nesta licitacao.

4.3. Poderdo participar do certame todos os interessados que comprovarem através de
documentacao que:

a) as atividades da empresa sejam pertinentes ao objeto desta licitacdo;
b) preencham as condi¢cdes de credenciamento constantes deste Edital.
4.4. Nao poderdo participar da presente licitagdo as interessadas:

a) que se encontre em processo de dissolucdo, de fusdo, de cisdo ou de incorporagao;
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b) que tenha sido decretada a sua faléncia;

¢) que estejam cumprindo suspensdo tempordria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o municipio de Vila Pavdao ou tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou
contratar com a Administra¢do Publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal, bem como licitantes que se apresentem constituidas na forma de empresas em consércio
e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de
constituicdo;

d) seus sdcios, procuradores, gerentes, administradores, prepostos ou vinculados, tenham sofrido
qualquer penalidade administrativa e/ou judicial restritiva do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica na forma da Lei de Licitacbes, bem como aqueles que se encontram ou
encontravam em exercicio do munus de procurador (mandatario), administrador ou gerente de
empresa(a) que tenha sofrido penalidade administrativa ou judicial restritiva do direito a licitar ou
contratar com a Administracdo Publica;

e) empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

f) possuem em seu quadro funcional servidor ou dirigente de érgdo ou entidade contratante ou
responsavel pela licitagdo;

g) empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;

h) que ndo se enquadrem na condi¢cdo de Micro ou Pequena Empresa nos termos do artigo 32 da
Lei Complementar n2 123/2006 e suas alteragdes;

i) que mesmo enquadrada nos limites de faturamento descritos no artigo 32, se encontrem em
alguma das situagdes descritas no § 42 do referido artigo.

5 — DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1 - Aimpugnacdo se dard na forma do Artigo 12, do Decreto n2 3.555/2000.

5.1.1 - Até 02 (dois) dias Uteis, antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.

5.1.1.1 - Decaira do direito de solicitar esclarecimentos ou providéncias e de impugnar este Edital
aquele que nado o fizer dentro do prazo estabelecido no item 5.1.1.

5.1.1.2 - A peticdo de impugnacdo devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Copia devidamente autenticada de CPF ou RG, em se tratando de pessoa fisica ou CNPJ, em
se tratando de pessoa juridica, devendo informar o e-mail e o telefone para contato;

b) Procuragdo (quando for o caso);

¢) Atos Constitutivos, em se tratando de pessoa juridica (por documento original ou copia
autenticada).

5.1.1.3 - Cabera ao(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

5.1.1.4 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo
do certame.

5.1.1.5 - A impugnacdo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedird de participar do
processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.
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5.1.1.6 - Ndo serdo conhecidas as impugnacgdes interpostas apds os respectivos prazos legais, bem
como as que forem enviadas por fax ou e-mail, devendo ser protocoladas no protocolo geral da
Prefeitura Municipal de Vila Pav3o/ES, situada na Rua Trav. Pavdo, 80, 12 Andar, Centro, Vila
Pav3o/ES.

6 — DO CREDENCIAMENTO

6.1 - As licitantes deverdo se apresentar para o credenciamento junto ao(a) Pregoeiro(a) e equipe
de apoio, devidamente munidos de documentos que os credenciem a participar deste
procedimento licitatério, da seguinte forma:

a) Tratando-se de representante legal (sdcio, proprietario ou dirigente da empresa licitante), o
Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura. No caso de Sociedade An6nima, devidamente acompanhado de
documentos de eleicao dos administradores.

b) Tratando-se de procurador, procuragdo por instrumento publico (original ou cdpia autenticada)

ou procuragdo particular (com firma reconhecida), da qual constem poderes para representar a

outorgante em licitagdes publicas, podendo para tanto formular lances, negociar prego, interpor

recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes a certames
o

publicos, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

c) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

d) Documento de Credenciamento — Anexo 02 (este documento credencia apenas para este pregao
e deverd ser apresentado com firma reconhecida em cartdrio) ou procuragdo por instrumento
publico ou particular, conforme descrito na letra “b” deste item.

Obs.: O instrumento de credenciamento (Anexo 02) ou procuragdo, bem como o Ato Constitutivo
da Empresa (documento habil para comprovagao de outorga de poderes e da condicdo de dirigente
da empresa), deverdo ser entregues no horario estipulado no preambulo deste edital
(credenciamento), fora do envelope, em maos, ao(a) Pregoeiro(a) Oficial.

6.1.1 - A ndo apresentacao, incorrecao do documento de credenciamento, conforme descrito no
item 6.1 letra “d”, ou auséncia de representante, ndo importara na desclassificacdo da sua proposta
no presente certame. Contudo, ela ndo podera apresentar lances verbais, e nem fazer qualquer
manifestacdo em nome da mesma na sessao do pregao.

6.2 - O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

6.3 - Serd admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante, sendo que cada um deles
podera representar apenas uma empresa.

6.3.1 - Ndo serd aceito um representante de determinada empresa que detenha cotas de outra
empresa participando do mesmo certame.

6.4 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a imediata exclusdo
da licitante por ele representada, salvo autorizacdo expressa do(a) Pregoeiro(a).

6.5 - Além dos envelopes contendo a proposta e documentagdo para habilitacdo, as interessadas ou
seus representantes apresentardo em maos ao(a) Pregoeiro(a) da Prefeitura de Vila Pavao, no ato
do Credenciamento, DECLARAGAO DANDO CIENCIA DE QUE A LICITANTE CUMPRE PLENAMENTE
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OS REQUISITOS DE HABILITACAO, de acordo com o inciso VII, Artigo 42 da Lei n? 10.520/2002,
conforme modelo (Anexo 03):

Observacgao: A auséncia da declaragdo contida no item 6.5, impossibilitara o licitante de participar
da licitacao.

6.6 - A comprovacdo da condicdo de MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL devera ser apresentada no momento do credenciamento,
através dos documentos constantes no item 4.2 deste edital.

6.7 - As decisGes pertinentes ao CREDENCIAMENTO serdo de competéncia do(a) PREGOEIRO(A) que
as motivara em ata imediatamente apds a abertura da sessao.

6.8 - As decisGes pertinentes ao CREDENCIAMENTO somente serdo passiveis de recurso apos a
declara¢do do vencedor, nos termos do artigo 49, inciso XVIII da Lei 10.520/02, porém acolhido o
recurso, este importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

6.9 - Os documentos referentes ao credenciamento passardao a compor o processo.

6.10 - Todos os documentos exigidos neste item devem ser entregues ao(a) Pregoeiro(a) em original
ou cépia devidamente autenticada em Cartdrio, pelo Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio do
Municipio de Vila Pavdo, hipétese em que a autenticagdo deverd ocorrer previamente ao
credenciamento, ou por publicacdo Oficial.

6.11. As empresas que ndo se fizerem representar deverdo enviar a declaragdo constante no item
6.5, os documentos constantes no item 4.2 e o documento exigido no item 6.1 letra “c”, em
envelope separado, devidamente assinada pelo sécio ou procurador da empresa, observando as
situagdes descritas abaixo:

a) tratando-se de representante legal, o Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de
registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de sociedades civis, o ato
constitutivo registrado no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos
seus poderes para exercerem direitos e assumirem obriga¢Ges em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a Procuragdo por Instrumento Publico ou Particular com firma

reconhecida, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor

recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
n n

acompanhada do correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a" supra, que
comprove os poderes do mandante para a outorga.

7 — RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1 - Encerrada a etapa de credenciamento, proceder-se-a ao recebimento dos envelopes contendo
as propostas comerciais e os documentos de habilitacdo, em invélucros separados, indevassaveis,
lacrados e rubricados no fecho, que deverdo conter os seguintes dizeres em sua face externa:

RAZAO SOCIAL: RAZAO SOCIAL:
CNPJ: CNPJ:
Prefeitura Municipal de Vila Pavao Prefeitura Municipal de Vila Pavao
PREGAO PRESENCIALN? [/ PREGAO PRESENCIALNS _ /
Envelope n2 001 — PROPOSTA Envelope n2 002 — HABILITAGCAO
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7.2 - O licitante que nao se fizer presente a Sessao publica no dia e horario marcados, mas enviar os
envelopes, ndo sera credenciado, participando da Sessdo Publica, sem poder, no entanto, renovar
proposta ou interpor recurso contra as decisdes do(a) PREGOEIRA(O), devera enviar o ENVELOPE
003 incluindo a DECLARAGCAO exigida no item 6.5, bem como da cdpia do contrato social da
seguinte forma:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:
Prefeitura Municipal de Vila Pavao

PREGAO PRESENCIAL N2 /
Envelope n2 003 — DECLARACAO

7.3 - Os envelopes de habilitacdo das empresas classificadas, e que ndo vencerem o certame
somente, serdo devolvidos pela Equipe Pregoeira apds a assinatura da respectiva ata originada do
certame.

7.4 - A proposta de preco devera obrigatoriamente atender aos seguintes requisitos:

a) ser elaborada em 1 (uma) via, impressa em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas pdginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragao;

b) indicar nome ou razdo social da proponente, CNPJ, seu enderego completo (rua/avenida, nimero,
bairro, cidade, CEP, UF), telefone, fax e endereco eletronico (e-mail);

c) constar o prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de entrega dos envelopes, observado o disposto no § 32, do Art. 64, da Lei n? 8.666/1993. Caso
este prazo ndo esteja expressamente indicado na “Proposta”, o mesmo serd considerado como
aceito para efeito de julgamento;

d) Apresentar COTACAO DE PRECOS, tendo como modelo o Anexo 06 (modelo de proposta de
precos) em que constardo: numero do item, quantidade, unidade, especificacao, valor unitdrio e
valor total da Proposta, em moeda corrente nacional, observando as especificagdes do Anexo 01 -
“Termo de Referéncia”;

e) valor total da Proposta, expresso em dois algarismos apds a virgula e por extenso.

f) Valor unitario e total dos itens, expressos em algarismos, neles incluidas todas as despesas de
impostos, transporte, mao-de-obra e demais itens indispensaveis ao perfeito cumprimento do
objeto deste Pregao.

g) Especificacdes do objeto de forma clara e precisa, descrevendo detalhadamente as caracteristicas
do objeto ofertado.

h) ser cotada obrigatoriamente em Real (RS), com até duas casas decimais apds a virgula;

i) acotacdo apresentada para efeito de julgamento sera de exclusiva responsabilidade da licitante,
nao lhe cabendo o direito de pleitear alteracao;
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j) declarar expressamente que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias
ao cumprimento integral das obrigagdes decorrentes da licitagao;

k) declarar expressamente que aceita todas as exigéncias do Edital e de seus Anexos;

I) Conter oferta firme e precisa, sem alternativa de precos ou qualquer outra condi¢do que induza o
julgamento a ter mais de um resultado;

m) N3o se admitira proposta que apresente valor simbdlico ou irrisdrio, de valor zero, excessivo ou
manifestamente inexequivel.

OBS.1: Esta disponibilizado no site oficial do municipio de Vila Pavdo o executavel para download,
que sera utilizado para leitura e preenchimento da proposta.

OBS.2: O fornecedor devera solicitar por e-mail o arquivo PCA (Proposta Comercial Automatica),
no endereco eletronico: licitacao@vilapavao.es.gov.br, informando os dados da Empresa (Nome,
Endereco Completo (Rua, Bairro, CEP, Cidade, Estado), CNPJ, e-mail e Telefone) e o nimero do
processo em questdo.

OBS.3: O arquivo PCA devera ser salvo em CD-ROM (ndo regravavel “CD-R”) ou outra midia,
contendo os mesmos pregos ofertados na proposta escrita e impressa entregue dentro do envelope
PROPOSTA, para que possa ser migrada para o equipamento de informatica da Comissdo
Permanente de Licitagao.

OBS.4: Solicita-se que seja anexada a proposta de precos a planilha de dados na forma do Anexo
07, devidamente preenchida, com os dados gerais para efeito de emissdao de Nota de Empenho e
confecgdo do respectivo contrato (se houver), posterior pagamento, e demais atos necessarios,
sendo a ndo apresentagao da referida planilha ndo desclassificara a licitante.

7.5- Caso os prazos de validade da proposta e de entrega do objeto ndo estejam expressamente
indicados na proposta, fica estabelecido que estes prazos serdo os estipulados neste edital.

7.6 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos pleitos
de acréscimos a qualquer titulo.

7.7 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais deste Edital e
de seus Anexos, bem como as omissas e as que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes
de dificultar o julgamento.

7.8 - Consideram-se exigéncias essenciais aquelas que ndo possam ser atendidas, no ato, por
simples manifestacdo de vontade do representante e aquelas cujo atendimento, nesse momento,
possa representar risco de fraude aos principios da licitagdo.

7.9 - Ocorrendo discrepancia entre precos unitdrios e parciais ou entre parciais e subtotais ou, ainda,
entre estes e o total, prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o(a) Pregoeiro(a) proceder as
correcbes necessarias. No caso de divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso,
prevalecerdo os ultimos.

7.10 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta comercial para esta licitacdo. E caso
a licitante apresente mais de uma proposta, o(a) Pregoeiro(a) considerara todas as suas propostas
desclassificadas para todos os efeitos.

7.11 - O valor ofertado na proposta ou em cada lance serd de exclusiva e total responsabilidade da
licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestacdo, seja para mais ou para menos.
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7.12 - Serdo corrigidos automaticamente pelo(a) Pregoeiro(a) quaisquer erros de soma e/ou
multiplicagdo.

7.13 - Falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal presente
a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para esse fim.

7.14 - A falta do CNPJ, e/ou endereco completo podera também ser preenchido pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope “Documentacao”.

7.15 - A simples apresentagdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as condicGes
estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as exigéncias nela
contidas.

8 — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 - Apds o credenciamento, as licitantes entregardo ao(a) Pregoeiro(a) em envelopes separados,
a proposta de precos e os documentos de habilitacao.

8.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

8.3 - A andlise das propostas pelo(a) Pregoeiro(a) visard ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos.

8.4 - No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais
erros, tomando-se como corretos os precos unitdrios. As corre¢des efetuadas serdo consideradas
para apuracao do valor da proposta.

8.5 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

8.6 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento)
superior aquela;

b) ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o maximo de 03 (trés).
No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do niumero de licitantes.

8.7 -0 (a) Pregoeiro(a) convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos.

8.8 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenagdo de lances, em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances.

8.9 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta
de menor preco, observada a redu¢do minima entre os lances determinados pelo(a) Pregoeiro(a),
aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro.
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8.10 - Somente sera(ao) aceito(s) LANCE(S) VERBAL(IS) que seja(m) inferior(es) ao valor da menor
PROPOSTA ESCRITA e/ ou do ultimo LANCE VERBAL ofertado. Lances Unitarios acima dos valores
orcados pelo Contratante ndo serao aceitos pelo(a) Pregoeiro(a).

8.11 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formula¢do de lances.

8.12 - Serao classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para a etapa de lances, na
ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

8.13 - O(a) Pregoeiro(a) podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducdo
do preco.

8.14 - Apds a negociacao, se houver, o(a) Pregoeiro(a) examinard a aceitabilidade do MENOR PRECO
GLOBAL, decidindo motivadamente a respeito.

8.15 - O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera aferido a partir dos pregos de mercado
vigentes na data da apresentacdo das propostas, nos termos de pesquisa realizada pela
Administra¢do, que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento. Somente serdo aceitos os
precos que estiverem abaixo da média elaborada pelo setor de compras, sendo que os precos
médios sdo inseridos no programa de gerenciamento de pregdo presencial e o préprio sistema
classifica a aceitabilidade das propostas.

8.16 - Considerada aceitdvel a oferta de MENOR PRECO GLOBAL, serd aberto o envelope contendo
os documentos de habilitagdo de seu autor.

8.17 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo poderao
ser saneadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a habilitacdo,
inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacdo de documentos obtidos via Internet ou;
b) verificacdo efetuada por meio eletrdnico habil de informacdes.

8.18 - A verificacdo serd certificada pelo(a) Pregoeiro(a) e deverdo ser anexados aos autos os
documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

8.19 - A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificagdo, a licitante sera inabilitada.

8.20 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

8.21 - Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a oferta subsequente de menor preco, negociard com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢cdes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracdao de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda aos requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

8.22 - Concluida a fase de julgamento com a adjudica¢do do objeto do presente certame, caso seja
necessario, o licitante vencedor devera, no prazo de 02 (dois) dias, apresentar nova Proposta,
ajustada aos novos valores.

Pregdo Presencial n° 22/2021



PROC. N2 000774/2021

Prefeitura do Municipio de Vila Pavao FLS. Ne 85

Estado do Espirito Santo CNPJ] 36.350.346/0001-67
Rua Travessa Pavao, 80 - Centro - Vila Pavao - ES - CEP 29843-000
TeleFax (27) 3753-1022 - E-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br

9 - HABILITACAO

9.1 - Apds o encerramento da fase de lances verbais, com o julgamento das propostas de precgo na
forma prescrita neste Edital, proceder-se-d a abertura do envelope 002, para andlise dos
documentos de habilitagdo da(s) proponente(s) classificada(s).

9.1.1 - HABILITAGCAO JURIDICA

a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, atualizado de acordo com o novo Cdédigo
Civil, devidamente registrado, em se tratando de Sociedades Comerciais, e no caso de
Sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cao de seus administradores;

¢) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhado de prova da Diretoria
em exercicio.

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento expedido no pais.

e) O Microempreendedor Individual (MEI) deverda comprovar sua condicdo mediante a
apresentacdo do Certificado de Condigcdo de Microempreendedor Individual (MEI), que
poderd ser obtido no endereco: http://www.portaldoempreendedor.gov.br/mei-
microempreendedor-individual/ccmei.

f) Os documentos relacionados nas alineas "a" a "e" do item 9.1.1 n3do precisardo constar do
"Envelope Documentos de Habilitacdo", se tiverem sido apresentados no ato do
Credenciamento deste Pregdo, desde que sejam originais ou estejam autenticados em
Cartorio.

9.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com
Efeitos de Negativa da SRF, Certidao Negativa ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa
da Divida Ativa — Procuradoria da Fazenda Nacional e Contribui¢des Sociais);

¢) Prova de Regularidade (certiddo) com o FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico);

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho,
conforme Lei n° 12.440/2011;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual (ICMS) — Estado Sede da Empresa e do
Estado do Espirito Santo, obtida por meio do endereco eletrénico: www.sefaz.es.gov.br;

f) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal — Municipio Sede da Empresa;

g) Certiddo Negativa de Débitos do Municipio de Vila Pavdo, conforme preceitua o art. 193 do
Cddigo  Tributdario Nacional, obtida por meio do endereco eletronico:
www.vilapavao.es.gov.br “SERVICOS ONLINE”.

9.1.2.1 - As Certiddes Negativas/Positivas com Efeitos de Negativa de Débito (CND) exigidas no
item anterior (10.1.2) deverdao conter o mesmo CNPJ apresentado pelo Licitante no momento do
CREDENCIAMENTO.

Pregdo Presencial n° 22/2021



PROC. N2 000774/2021

Prefeitura do Municipio de Vila Pavao FLS. Ne 86

A Estado do Espirito Santo CNPJ 36.350.346/0001-67
v Rua Travessa Pavao, 80 - Centro - Vila Pavao - ES - CEP 29843-000
TeleFax (27) 3753-1022 - E-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br

9.1.2.2 - Figuram como excegdes as CertidGes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matriz
quanto as Filiais (INSS e PGFN/RECEITA FEDERAL).

9.1.2.3 - Aplicar-se-do as empresas que se enquadram nas disposicdes contidas na Lei
Complementar n2 123/2006, de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte) — as prescri¢coes referentes a Regularidade Fiscal - artigos 42 e 43.

9.1.2.4 — O Pregoeiro, durante a andlise do envelope de Habilitacdo, procedera a validacdao nos
“sitios” dos drgdos oficiais (Receita Federal, PGFN, Caixa Econdmica Federal, Previdéncia Social,
Secretarias da Fazenda) emissores das certides negativas/positivas apresentadas.

9.1.2.5 — Declaragdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicao
federal:

a) Declaragdo de inexisténcia, no quadro funcional da empresa, de menor de dezoito anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou de menor de dezesseis anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos, nos termos do
inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituicao Federal.

9.1.2.6 — Os documentos de habilita¢cao serdao exigidos somente do licitante vencedor do certame.

9.1.3 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante,
fornecido(s) por empresa, 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m)
a aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

b) O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante,
assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratacdo e os dados da
empresa contratada.

9.1.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, ou liquidacdo judicial, ou de execugao
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prdpria certiddo, ou, na omissao desta,
expedida a menos de 30 (trinta) dias contados da data da sua apresentacao;

9.2 - A Microempresa — ME e a Empresa de Pequeno Porte — EPP ou equiparada, devera apresentar
toda a documentagdo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

9.3 - Havendo restricdo nos documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a ME ou EPP for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do(a) Pregoeiro(a), para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.4 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamento, a ser dirigido ao (a) Pregoeiro(a).

9.5 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente
concedidos.
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9.6 - A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo previsto neste item implicard decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢Bes previstas no art. 81 da Lei Federal n2 8666/93, sendo
facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagado, ou
submeter o processo a Autoridade Competente para revogagao.

Observagoes:

1) O objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto licitado.

2) N3o serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da prépria certiddo
ressalva que autorize a sua aceitagdo.

3) A aceita¢do dos documentos obtidos via “Internet” ficara condicionada a confirmacdo de sua
validade também por esse meio, pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio.

4) Para efeito da validade das certiddes de regularidade de situacdo perante a Administracdo
Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do préprio documento, serd considerado o lapso de 03
(trés) meses entre a data de sua expedicdo e a da abertura do certame.

5) Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de cdpia
reprografica autenticados em Cartério, pelo Pregoeiro ou membro da Equipe de Apoio do Municipio
de Vila Pavdo ou em publicacdo de drgdo da imprensa na forma da lei, exceto a PROPOSTA.

a) Nenhum documento sera autenticado nas sessdes da licitacao.

b) Na hipdtese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo anexados ao processo
licitatdrio.

6) Os documentos exigidos para habilitacdo, ndo poderao, em hipdtese alguma, serem substituidos
por protocolos que configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, serem remetidos
posteriormente ao prazo fixado para a abertura do certame.

10 — DA ADJUDICAGAO

10.1 - Verificando o atendimento das condi¢des de habilitacdo da proponente esta sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto desta licitacao.

10.2 - Se a proponente vencedora ndo atender as exigéncias de habilitacdo, serd examinada a
documentacdo das proponentes das ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
encontro de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do Edital, sendo a respectiva
proponente declarada vencedora e a ela feita a adjudica¢do do objeto da licitacdo.

10.3 - A adjudicac3o do objeto deste PREGAO ndo implicara em direito a contratacgio.

11 - DA FASE RECURSAL

11.1 - Declarada a vencedora, as demais proponentes presentes poderdao manifestar imediata e
motivadamente a intenc¢do de recorrer, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo
das razdes e de igual prazo para as contrarrazGes, com imediata intimac¢do de todos os presentes e
assegurada também imediata vista dos autos.

11.2 - A peticdo de recurso podera ser feita na prépria sessao, em formulario préprio.

11.3 - A falta de manifestagao, nos termos do subitem 11.1, importard na decadéncia do direito de
recurso.

11.4 - Os recursos nado terao efeito suspensivo.
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11.5 - O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6 - A apresentacdo do recurso devera ser dirigida ao(a) Pregoeiro(a) e, protocolizado nos dias
uteis, das 07h00min as 11h00min e 13h00min as 16h00min, de segunda a sexta-feira, no protocolo
geral da Prefeitura Municipal de Vila Pavao, localizada na Rua Travessa Pavdo, n2 80 — Centro — nesta
cidade, observando o prazo previsto no Inciso XVIII, do artigo 42 da Lei Federal n2 10.520/2002.

11.7 - Os recursos deverdo ser instruidos com cdpia do Contrato Social, com Mandato Procuratério,
autenticados em Cartério, por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil das pessoas naturais
competentes, ou em publicacdo de érgdo da imprensa na forma da Lei, para representar a empresa
recorrente, com a devida qualificacdo da empresa e de seu representante legal.

12 - DA HOMOLOGACAO

12.1 - Decorridas as fases anteriores, a decisdo sera submetida ao Ordenador de Despesas, para
homologacao.

13 - DA CONTRATACAO

13.2.1. Para formalizagdo da assinatura do contrato o licitante devera apresentar:
a) Documento emitido pelo Conselho Regional Contabilidade do Espirito Santo (CRC - ES) que
comprove Registro/inscricio da empresa e de seu(s) responsavel(is) técnico(s), sendo invalido o
documento que ndo apresentar rigorosamente a situacdo atualizada, para fins da assinatura do
contrato.

b). Comprovacdo da empresa proponente possuir profissional administrador ou responsavel
técnico inscrito no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), que tenha vinculo com a mesma.

c) Caso a empresa licitante seja sediada em local diverso do Estado do Espirito Santo devera
demonstrar sua situacdo de registro/inscricdo e de seu(s) responsavel(is) técnico(s) perante o
Conselho Regional de Contabilidade (CRC) de sua origem.

e) Caso a licitante seja sediada em local diverso do Estado do Espirito Santo, o(s) atestado(s) de
devera(5o) ser emitido(s) e/ou vistados no Conselho Regional do Estado do Espirito Santo (CRC-
ES).

Serdo aceitos para fins de comprovacgdo de vinculo entre o responsavel técnico e a empresa
proponente (letra “b”, item 13.2.1): apresentacdo de copia autenticada da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), com as anotacdes pertinentes e acompanhada de ficha de registro do
Empregado (FRT) ou livro de registro de empregado ou contrato de prestagdo de servicos ou no
caso de sécio ou diretor, contrato social em vigor.

13.2.2. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante assinatura de termo de
contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato convocatério (ANEXO 05).

13.2.3 - A adjudicatéria devera no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da data da
convocagdo, assinar o termo de contrato.

13.2.4 O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicagdo do
extrato contratual no veiculo de imprensa oficial;

13.2.5. Se a Licitante Vencedora convocada, dentro do prazo de validade da sua proposta, recusar-
se a assinar o Contrato, conforme disposto no inciso XXIIl, do art. 42, da Lei n? 10.520/2002, o(a)
Pregoeiro(a) examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de
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classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao Edital e seus Anexos,
podendo, ainda, negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor, sendo
este declarado vencedor, na forma dos incisos XVI, XVII do art. 42 Lei em comento.

13.2.6. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido sujeitara o licitante a aplicacdo das penalidades previstas
neste Edital.

14 — RETIRADA DA ORDEM DE FORNECIMENTO.

14.1. A PMVP, por intermédio do Setor de Compras - convocara a(s) licitante(s) para retirar(em) a
(s) respectiva(s) Ordem(ns) de Fornecimento referente ao presente Pregdo Presencial.

14.2. O prazo para a retirada da Ordem de Fornecimento, apds a convocacgao, é de 03 (trés) dias
uteis.

14.3. No caso do(s) licitante(s) vencedor(es) do certame, dentro do prazo de validade da(s) sua(s)
proposta(s), ndo atender a exigéncia do item anterior (13.2), desatender ao disposto no Termo de

Referéncia — Anexo | — Demais Condic¢Oes, ndo assinar o contrato, ou deixar de entregar os bens
objeto desta licitacdo, aplicar-se-a o previsto no inciso no inciso XVI, do art. 42, da Lei n? 10.520/02.

15. PRAZOS, CONDIGOES PARA EXECUGAO E ACEITAGAO DOS SERVICOS

15.1. Os servigos deverdo ser executados de acordo com o cronograma estipulado pela Secretaria
Municipal de Educacgao, conforme segue;

SERVICO CONTABIL PRAZO
Declaragdo Federal ECF — Escrituragdo Contabil Fiscal | Data estipulada através da Portaria da Secretaria de Refeita
com Certificagdo Digital. Federal do Brasil.
Declaragao Inativa/RAIS. Data estipulada através de Portaria do Ministério da

Economia/Secretara Especial de Previdéncia e Trabalho
DCTF — Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Data estipulada através da Portaria da Secretaria de Refeita
Federais Federal do Brasil.
Pedido de Alteragdes de membros, através de DBE.

15.1.2. Os servicos serdao executados nas dependéncias da CONTRATADA.

15.1.3. Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da Contratada,
composta de profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade, ou em
outro érgao devidamente reconhecido pela entidade competente, que comprove a qualificacdo
suficiente para execugdao dos servicos especializados. serd expedida por qualquer meio de
comunicac¢do que possibilite a comprovacdo do respectivo recebimento por parte da Contratada,
inclusive fac-simile e correio eletrénico e devera conter a identificacdo da unidade requisitante,
indicacdo expressa dos nimeros: do pregdo, do processo, do contrato, bem como a identificacdo da
Contratada.

15.2. Os servicos a serem executados deverdao ser acompanhados pela Secretaria Municipal de
Educacdo, que atestara os servicos realizados de forma correta ou solicitando eventuais corre¢des se
necessarias.

15.3. A Contratada devera garantir a qualidade dos servicos a serem fornecidos, devendo ainda,
qguando solicitado, substituir prontamente o servico que porventura nao atenda aos requisitos
contratados.
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15.4. Se a qualidade dos servigos ndo corresponder as especificacdes deste Termo de Referéncia e
do Edital, estes serao notificados, aplicando-se as penalidades cabiveis.

15.5. A Contratada devera atender as solicitagbes para sanar falhas ou quaisquer problemas na
prestacdo dos servicos contratados, que porventura venham a ocorrer, devendo soluciona-las em até
48 (quarenta e oito) horas.

15.6. Correrao por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte, embalagens, frete,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execu¢do dos servigos ora
contratados.

15.7. A Contratada devera realizar uma reunido técnica inicialmente, com a Secretaria de Educagao
e Secretaria de Finangas — responsavel pela area contabil da Prefeitura de Vila Pavao, para
esclarecimento e recomendag¢bes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho, nos
procedimentos metodolégicos e/ou na elaboracdo dos servigos contratados, no que tange as
legislacOes especificas da area contabil.

16 — CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1 - A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, pelo servi¢o objeto do Contrato a ser firmado, o
valor apurado na minuta Contratual, de acordo com os quantitativos efetivamente realizados.

16.2 - O pagamento serd efetuado, de acordo com os servigos efetivamente executados, juntamente
com as requisi¢cdes correspondentes e planilha demonstrativa dos servicos solicitados pela Secretaria
Municipal de Educagdo e Ateste do Fiscal do Contrato, observando-se a validade das documentacdes
obrigatdrias, através de crédito bancario, em até 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo
da Nota Fiscal/Fatura discriminativa, devidamente atestada por servidor responsavel, onde o
CONTRATANTE poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja
nenhum fato impeditivo.

16.3 - Eventuais atrasos nos pagamentos das parcelas ndo serdo penalizados com acréscimos
pecuniarios de qualquer natureza.

16.4 - Da emissdo da Nota Fiscal constard o nimero do Contrato.
16.5 - Comprovante de regularidade com a Fazenda Publica Municipal.
16.6 - E vedada a antecipacio de pagamentos sem a contraprestacdo dos servigos.

16.7 - As Notas Fiscais deverdo observar os precos da proposta aceita e, apds, conferidas e visadas,
serdo encaminhadas para processamento e posterior pagamento.

16.8 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais as mesmas serdo devolvidas a
CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir
da data da apresentagdo da nova Nota Fiscal.

16.9 - Os pagamentos poderdo ser sustados pela Prefeitura Municipal de Vila Pavao nos seguintes
casos:

a) ndo cumprimento das obrigacdes assumidas que possam, de qualquer forma, prejudicar o
CONTRATANTE;

b) erros ou vicios nas Notas Fiscais;

¢) ndo apresentagao da documentagao exigida.
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17 — DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A empresa a ser contratada devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para
prestacdo dos servicos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 86 e 87 da
Lei 8.666/93, a saber:

a) adverténcia;

b) multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitado a 20% (vinte por
cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada, calculada pela férmula M = 0,01 x C x D.
Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacdo e D = nimero de dias em
atraso;

¢) multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, caso de inexecugao total
do objeto.

d) em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o municipio de Vila Pavao, pelo prazo de até
02 (dois) anos;

f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinados da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir
a contratante pelos prejuizos causados e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada, com base
no contrato. A aplicagdo da sanc¢do de “de4claragdo de inidoneidade” é de competéncia exclusiva do
Prefeito Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagao;

g) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o contrato administrativo, prestar os servicos objeto
deste ou atender ao disposto no contrato, aplicar-se-a a legislacdo vigente.

17.2. Asa sensacOes previstas acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art.87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

C) Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

17.4. As san¢Oes administrativas somente serdo aplicadas pela PMVP apds a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

17.5. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de san¢do administrativa
gue se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

17.6. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao,
onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.110 da Lei n?
8.666/1993.

17.7. Da aplicacdo de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei 8/666/93.
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17.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos.

17.9. Autoridade competente, na aplicagdao das sangdes, levard sem consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observando o principio da proporcionalidade.

18 — DA RESCISAO

18.1 - Cabera a rescisdo de Contrato na ocorréncia de quaisquer motivos relacionados no art. 78 da
Lei 8.666/1.993.

18.2 - A rescisdo do Contrato podera ser:

18.2.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados nos
incisos | a Xl e XVII do art. 78 da Lei 8.666/1.993;

18.2.2 - Amigavel por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que
haja conveniéncia para a Administracdo;

18.2.3 - Judicial, nos termos da Legislacao.

18.3 - Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XlIl a XVII do art. 78 da Lei 8.666/1.993, sem
gue haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados que
houver sofrido, tendo direito a:

a) Pagamentos devidos pela execug¢do do contrato até a data da rescisao;
b) Pagamento do custo da desmobilizagcdo, se houver.

18.4 - ACONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.5 - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

18.6 - A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagao escrita e fundamentada
da autoridade competente.

18.7 - Arescisao determinada por ato unilateral e escrita da Administracao, nos casos enumerados
nos Incisos | a Xl do art. 78 da Lei n® 8.666/1993, acarreta as consequéncias previstas no art. 87 do
mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sangGes previstas.

18.8 - Na hipotese de se concretizar a rescisdo contratual, poderd a CONTRATANTE contratar os
servicos das licitantes classificadas em colocacdo subsequente, observadas as disposi¢des do Inciso
Xl do art. 24 da Lei n? 8.666/1993, ou efetuar nova licitacdo.

18.9 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

19 — DISPOSICOES GERAIS

19.1 — Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condi¢des
estabelecidas no presente edital, e seus anexos.

19.2 — A PMVP reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de verificacdo da
autenticidade e veracidade dos documentos e das informacgdes apresentadas nas propostas.
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19.3 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgées e dos documentos
apresentados.

19.4 — O Pregoeiro solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informagGes complementares,
se julgar necessario.

19.5 — Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-o, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a
qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor da PMVP.

19.6 — Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n2 10.520/02, pela Lei
n2? 8.666/93 com suas alteragbes e pela Lei Complementar n2 123/06, independente da
transcrigdo das normas vigentes.

19.7 — O pregoeiro resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

19.8 — InformagGes complementares inerentes a este Pregao Presencial podera ser obtidas pelos
interessados pelo tel.: (27) 3753-1022 e pelo site www.vilapavao.es.gov.br , em dias uUteis no
horario de 8 h as 16 h.

19.9 — O pregoeiro pode a qualquer tempo negociar o preco com o licitante vencedor a fim de
almejar proposta mais vantajosa para a Administracao.

19.10 — Esclarecimentos e informacgoes sobre as clausulas deste Edital e acerca da descri¢dao dos
itens constantes do Termo de Referéncia (Anexo 01) serao recebidos e respondidos pelo Pregoeiro
até o dia anterior ao marcado para a Sessao Publica.

19.11 — Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de
transcricao:

19.11.1 — Anexo 01 — Termo de Referéncia;

19.11.2 — Anexo 02 — Termo de Credenciamento (MODELO);

19.11.3 — Anexo 03 — Declaracgdo de Pleno Atendimento aos Requisitos Habilitatérios (MODELO);
19.11.4 — Anexo 04 — Declaracdo de Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho (MODELO);
19.11.5 — Anexo 05 — Minuta de Contrato;

19.11.6 — Anexo 06 — Proposta de Pregcos (MODELO);

18.11.7 — Anexo 07 — Planilha de dados cadastrais.

Vila Pav3o/ES, 20 de dezembro de 2021.

Roberto Selia
Pregoeiro Oficial
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Processo n2 000774/2021
Pregdo Presencial n® 22/2021
ANEXO 01

TERMO DE REFERENCIA

1. DA UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Educacao;
1.2. MEM/SEMED/PMVP N2 000038/2021 - Processo Administrativo n2 000774/2021.

2. DO(A) RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA
2.1. Kedima Boone Rodrigues - Secretaria Municipal de Educacao.

3. DO OBIJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada para a Prestacdo de Servigos Técnicos Contdbeis para
atender as unidades Escolares Municipais, de acordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia.

4. CONTEXTUALIZACAO E JUSTIFICATIVA

4.1. A Referida contratacdo Justifica-se pela necessidade executar os servicos em referéncia do
presente Termo, para atendimento a legislacdo em razdao das Unidades Escolares deste Municipio
necessitarem dos Servicos Técnico Contdbeis especificos para elaboracdo das prestacdes de contas
dos Conselhos de Escolas de Ensino Fundamental e Infantil das Unidades Executoras que sdo
representativas da comunidade escolar, responsavel pelo recebimento e execu¢do dos recursos
financeiros destinados a entidade que representa. E imprescindivel a contratacdo, tendo em vista a
necessidade de profissionais com notdria especializacdo, bem como a singularidade dos servicos a
serem prestados que dependem de conhecimento especifico na drea de contabilidade educacional.
O quantitativo estimado foi obtido com base no quantitativo de Conselhos Escolares da rede
municipal de ensino.

5. DOTAGAO ORGANAMENTARIA
5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados
na dota¢do orcamentaria da secretaria requisitante, conforme inscrito abaixo:

> SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
FICHA FONTE DE RECURSO

0000183 10010000000/11110000000/15300000000/15400000000
0000184 10010000000/11110000000/15300000000/15400000000

6. DA HABILITAGAO

6.1. Art.27.Para a habilitacio nas licitacOes exigir-se & dos interessados, exclusivamente,
documentacao relativa a:

| - habilitacdo juridica;

Il - qualificagdo técnica;

Il - qualificagdo econdmico-financeira;

IV — regularidade fiscal e trabalhista; (Redacdo dada pela Lei n? 12.440, de 2011) (Vigéncia)

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal. Conforme Artigo
27 da Lei Federal n2 8.666/93.
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7. DO PRAZO DE INiCIO E DA DURACAO DO CONTRATO

7.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicagdo do extrato
contratual no veiculo de imprensa oficial;

7.2. O prazo de execucdo podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60
(sessenta) meses nos termos da Lei 8. 666/93, mediante justificativa por escrito e previamente
autorizada pela autoridade competente para celebrar o contrato, devendo o pedido de prorrogagao
contratual ser feito durante a sua vigéncia;

7.3. Toda prorrogacdo do contrato sera precedida de realizacdo de pesquisa de precos de mercado
ou de pregos contratados por outros 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, visando
assegurar a manuteng¢do da contratagdo mais vantajosa para a administragcdo, em relagdo a
realizagcdo de uma nova licitacdo.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1. O valor maximo previsto das despesas com a presente contratacdo estd estimado em R$ 8.010,00
(oito mil e dez reais) tendo como referéncia a média dos precos constantes, conforme planilha do
presente processo.

9. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DO OBJETO
9.1. Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificagcGes e quantitativos constantes da tabela
abaixo e observados os esclarecimentos constantes deste Termo de Referéncia:

ITEM QUANT UNID DESCRICAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE DE ENSINO E CONSELHO VLR. UNIT VLR TOTAL
ESCOLAR

EMUEF Cabeceira do Cor. Grande

EMPEF Waschington Dondoni

EMUEF Cérrego do Tamandua

EMUEF Sao Sebastido

EMPEF Maria Pagel Storari

EMUEF Cabeceira da Laginha

DCTF -Declaragdo de Débitos e | EMUEF C2 Santa Filomena

Créditos Tributarios Federais; EMUEF Cérrego Santo Estevao
RAIS; EMUEF Pedro Labarewiski
SPED Contabil; EMUEF Cérrego da Cutieira

ECF - Escrituragdo Contabil Fiscal; EMPEF Cérrego das Flores
EFD Reinf- Escrituragdo Fiscal | EMPEF Sdo Roque do Estevao
1 21 UNID Digital de Retengdes e Outras | EMEF Angélica Firmino R$ 350,00 R$ 7.350,00
Informacdes Fiscais; EMUEF Cérrego do Maroto
DBE - Atualizacdo de Membros dos | EMPEF Ant6nio Moreira
Conselhos junto a Receita Federal; CMEA Agostinho Batista Veloso
Procuragdo E-cac para entrega das | CMEA Luiza Souza Barros
declaragdes FISCAIS/CONTABEIS; CMEA Praga Rica

CEMEI Criarte

Creche Municipal Girassol
EMEF Prof? Esther da C. Santos
EMPEF Florencio Trams R$ 220,00 R$ 660,00
2 3 UNID Declaragdo Inativa/RAIS. EMUEF Cérrego do Mutum
EMUEF Cérrego do Sossego

TOTAL R$8.010,00

9.2. Os servigos ocorrerao a partir da expedicdo da Ordem de Servigos e recebimento de autorizacdo
pelo setor de compras.

9.3. Os servicos a serem executados deverdo ser acompanhados pela Secretaria Municipal de
Educacdo, que atestard os servicos realizados de forma correta ou solicitando eventuais correcoes
se necessarias.
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9.4. A Contratada devera garantir a qualidade dos servicos a serem fornecidos, devendo ainda,
guando solicitado, substituir prontamente o servico que porventura ndao atenda aos requisitos
contratados.

9.5. Os servidores responsdaveis poderdo solicitar a correcao de eventuais falhas ou irregularidades
qgue forem verificadas durante a realizacdao do servico, ou até mesmo a substituicdo por outros novos
no prazo maximo de 05 (cinco) dias consecutivos.

9.6. Se a qualidade dos servigos nao corresponder as especificacdes deste Termo de Referéncia e
do Edital, estes serdo notificados, aplicando-se as penalidades cabiveis.

9.7. A Contratada devera atender as solicitacdes para sanar falhas ou quaisquer problemas na
prestacdo dos servicos contratados, que porventura venham a ocorrer, devendo soluciona-las em
até 48 (quarenta e oito) horas.

9.8. Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte, embalagens, frete,
tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios, decorrentes da execugao dos servicos ora
contratados.

9.9. A contratada devera realizar uma reunido técnica inicialmente, com a Secretaria Municipal de
Educacdo e Secretaria de Finangas- Responsavel pela area contabil da Prefeitura de Vila Pavao, para
esclarecimento e recomendagdes quanto & metodologia e desenvolvimento do trabalho, nos
procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboracdo dos servigos contratados, no que tange as
legislacOes especificas da drea contabil.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

11. DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE

11.1. Licitacao e o procedimento administrativo formal em que a Administracao convoca, mediante
condicOes estabelecidas em ato proprio (edital), empresas interessadas na apresentacdo de
propostas para o oferecimento de bens e servigos. O ordenamento brasileiro, em sua Carta Magna
(art. 37, inciso XXI), determinou a obrigatoriedade da licitacdo para todas as aquisi¢cdes de bens e
contratacgdes de servicos e obras realizados pela Administracdao no exercicio de suas fungées. A Lei
Federal no 8666/93, a Lei Federal 10.520/2002 e o Decreto no 10.024/2019 estabelecem normas
gerais sobre licitagdes e contratos.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
12.1 O critério de julgamento sera o de menor preco, representado pelo MENOR PRECO GLOBAL,
desde que observadas as especificagdes e demais condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

12.2. Serd considerada vencedora do certame a licitante que, apds a andlise da proposta de precos
e dos documentos de habilitacdo, atendidas as exigéncias do Edital, houver ofertado o menor preco
para a execucdo do objeto da licitacao.

13.DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

13.1 A fiscalizacdo das especificacGes dos objetos e da execugdo dos servigos sera exercida por
representante legal da CONTRATANTE, neste ato denominado FISCAL DE CONTRATO, devidamente
designado pela Secretaria Municipal de Educacao.

13.2 Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera(ao) designado(s) representante(s) para
acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.
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13.3. Para Fiscalizacdo e acompanhamento do objeto, serd designado como Titular o servidor
JOSIMAR BICHI, matricula funcional n2 1784, brasileiro, solteiro, inscrito no CPF sob o n2
073.949.876-20, residente e domiciliado na localidade Rua Camata n?2 151, bairro Ondina- Vila
Pavao.

13.4. Na sua auséncia, por motivo de Férias ou licengas, o responsavel pela fiscalizacdo sera a
servidora CLECIA BUGE, matricula Funcional n? 1528, brasileira, casada, inscrito no CPF n2
075.043.397-33, residente e domiciliado na localidade Cérrego do Estevao, zona rural- Vila Pavao.

13.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade daContratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges
técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com oart. 70 da Lei n2 8.666, de
1993.

14. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO
14.1. Cumprir e fazer cumprir disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia sem prejuizo de
plena responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE ou a terceiros.

14.2. O fornecimento do Objeto estara sujeito a mais ampla e irrestrita a fiscalizacdo, a qualquer
hora, em toda a sua abrangéncia.

14.3. A CONTRATADA sera a Unica e exclusiva responsavel pela entrega dos objetos, todavia, a
Secretaria Municipal de Educacdo reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao.

14.4. O(a) responsavel pelo recebimento do(s) objeto(s) tera o direito de exigir o cumprimento de
todos os itens do Termo de Referéncia e podera entre outros:

a) Notificar a CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfeicdes na entrega dos
objetos, fixando prazo para sua troca.

b) Solicitar a CONTRATADA, a substituicdo de qualquer objeto fornecido que esteja em desacordo
ou insatisfatério.

15. DO CONTRATO
15.1. Avigéncia do Contrato sera de até 12 (doze) meses, contada a partir da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogada a critério da Administragao.

15.2. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme ocaso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sang¢des previstas no instrumento convocatodrio.

15.3. Alternativamente a convocagdao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo poderd
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito noprazo de 5 (cinco)
dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administragao.
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16. DO PAGAMENTO

16.1. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelo fornecimento dos objetos do contrato a ser
firmado, o valor apurado na minuta contratual, de acordo com os quantitativos efetivamente
entregues.

16.2. O pagamento sera efetuado, de acordo com os objetos efetivamente entregues, através de
crédito bancério, em até 30 (trinta) dias, contatos da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
discriminativa, devidamente atestada por servidor responsavel, onde o CONTRATANTE poderd
deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou indenizagdo devidas pela
CONTRATADA, desde que nao haja nenhum fato impeditivo.

16.3. Eventuais atrasos nos pagamentos das parcelas ndo serdo penalizados com acréscimos
pecuniarios de qualquer natureza.

16.5 da emissdo da Nota Fiscal constara o nimero do contrato
16.6. E vedada a antecipacio de pagamentos sem a contraprestacdo dos servigos.

16.7. As notas fiscais deverdo observar os precos da proposta aceita, apds conferidas e visadas,
serdo encaminhadas para processamento e posterior pagamento.

16.8. Ocorrendo erros na apresentacdo das notas fiscais as mesmas serdo devolvidas a
CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir
da data encaminhadas para processamento e posterior pagamento.

16.9. Os pagamentos poderdo ser sustados pela Prefeitura Municipal de Vila Pavdo nos seguintes
€asos:

a) ndo cumprimento das obrigacGes assumidas que possam, de qualquer forma, prejudicar o
CONTRATANTE;

b) Erros ou vicios nas Notas Fiscais;
¢) Ndo apresentacdo da documentacdo exigida.

17.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A empresa a ser contratada devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para
prestacdo dos servicos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 86 e 87 da
Lei 8.666/93, a saber:

a) adverténcia;

b) multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitado a 20% (vinte por
cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada, calculada pela férmula M = 0,01 x C x D.
Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagdo e D = niumero de dias em
atraso;

¢) multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, caso de inexecugao total
do objeto.

d) em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o municipio de Vila Pavédo, pelo prazo de
até 02 (dois) anos;

f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinados da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
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a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada
ressarcir a contratante pelos prejuizos causados e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada,
com base no contrato. A aplicacdo da sanc¢do de “de4claragdo de inidoneidade” é de competéncia
exclusiva do Prefeito Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de
sua aplicacao;

g) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o contrato administrativo, prestar os servigos
objeto deste ou atender ao disposto no contrato, aplicar-se-3 a legislacdo vigente.

17.2. Asa sensagOes previstas acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

17.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art.87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

17.3.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de atos
ilicitos praticados.

17.4. As san¢Ges administrativas somente serdo aplicadas pela PMVP apds a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

17.5. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacgao e a espécie de san¢do
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

17.6. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao,
onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.110 da Lei n?
8.666/1993.

17.7. Da aplicacdo de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei 8/666/93.

17.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos.

17.9. Autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara sem consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observando o principio da proporcionalidade.

18. DOS PRAZOS E CONDICOES PARA A EXECUGAO DOS SERVICOS

18.1. Os servigcos deverao ser executados de acordo com o cronograma estipulado pela Secretaria
Municipal de Educac¢do, conforme segue:

SERVICO CONTABIL PRAZO

Declaragao Federal ECF — Escrituragdo Contabil Fiscal com | Data estipulada através da Portaria da Secretaria de Refeita

Certificagdo Digital. Federal do Brasil.
Declaragao Inativa/RAIS. Data estipulada através de Portaria do Ministério da

Economia/Secretara Especial de Previdéncia e Trabalho

DCTF — Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Data estipulada através da Portaria da Secretaria de Refeita

Federais Federal do Brasil.

Pedido de Alteragdes de membros, através de DBE. _
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18.1.1. Os servigcos ocorrerdo a partir da expedi¢cdo da Ordem de Servicos que serd emitida apds a
assinatura do contrato administrativo.

18.1.2. Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA.

18.1.3. Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da Contratada,
composta de profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade, ou em
outro drgdo devidamente reconhecido pela entidade competente, que comprove a qualificagdo
suficiente para execugdo dos servigos especializados. sera expedida por qualquer meio de
comunicac¢do que possibilite a comprovagdo do respectivo recebimento por parte da Contratada,
inclusive fac-simile e correio eletrénico e devera conter a identificagdo da unidade requisitante,
indicacdo expressa dos nimeros: do pregao, do processo, do contrato, bem como a identificacdo da
Contratada.

18.2. Os servigos a serem executados deverdo ser acompanhados pela Secretaria Municipal de
Educacdo, que atestara os servicos realizados de forma correta ou solicitando eventuais correcées
se necessarias.

18.3. A Contratada devera garantir a qualidade dos servigos a serem fornecidos, devendo ainda,
qguando solicitado, substituir prontamente o servico que porventura ndao atenda aos requisitos
contratados.

18.4. Se a qualidade dos servigcos ndo corresponder as especificagdes deste Termo de Referéncia e
do Edital, estes serdo notificados, aplicando-se as penalidades cabiveis.

18.5. A Contratada devera atender as solicitacbes para sanar falhas ou quaisquer problemas na
prestacao dos servicos contratados, que porventura venham a ocorrer, devendo soluciona-las em
até 48 (quarenta e oito) horas.

18.6. Correrdao por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte, embalagens,
frete, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucdo dos servicos ora
contratados.

18.7. A Contratada devera realizar uma reuniao técnica inicialmente, com a Secretaria de
Educacdo e Secretaria de Finangas — responsavel pela area contabil da Prefeitura de Vila Pavao,
para esclarecimento e recomendag6es quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho, nos
procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboragdo dos servigcos contratados, no que tange as
legislacOes especificas da area contabil.

19. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

19.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA

19.2. Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia e o Edital de Licita¢do;

19.3. Executar os servicos, obrigatoriamente, de acordo com quantitativos e demais condigdes
estipuladas neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na
hipétese de se constatar, quando do recebimento, estar em desacordo com as referidas
especificacdes;

19.4. Entregar os comprovantes/declaracdes na Secretaria Municipal de Educagdo, apds o
cumprimento dos servicos;

19.5. Garantir a qualidade do objeto licitado, obrigando-se a repor aquele que apresentar erros, nos
termos do subitem anterior;

Pregdo Presencial n° 22/2021



PROC. N2 000774/2021

Prefeitura do Municipio de Vila Pavao FLS. Ne 101

Estado do Espirito Santo CNPJ] 36.350.346/0001-67
Rua Travessa Pavao, 80 - Centro - Vila Pavao - ES - CEP 29843-000
TeleFax (27) 3753-1022 - E-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br

19.6. Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado neste Termo de
Referéncia, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracdo;

19.7. Atender as solicitacGes para sanar falhas ou quaisquer problemas na prestagdo dos servicos
contratados, que porventura venham a ocorrer, devendo soluciona-las em até 48 (quarenta e oito)
horas;

19.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinagées em vigor;

19.9. Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a serem adotados durante o
exercicio de suas fungdes;

19.10. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo
dos servicos;

19.11. Qualquer irregularidade que comprometa ou inviabilize a execu¢do dos servicos devera ser
informada imediatamente ao CONTRATANTE, de forma antecipada com 15 (quinze) dias de
antecedéncia;

19.12. Prestar informac&es/esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, bem como atender
suas reclamagOes inerentes a execucdo dos servigos, principalmente quanto a qualidade,
providenciando a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo
CONTRATANTE;

19.13. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE para
acompanhamento da execucdo do servico. A existéncia da fiscalizacdo de modo algum diminuiou
atenua a responsabilidade da Contratada pela execucao do servico.

19.14. Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos os meios necessarios a comprovacdo da
qualidade dos servicos, permitindo a verificagdo de sua conformidade com asespecificacdes
descritas neste Termo de Referéncia;

19.15. A Contratada nao podera ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto da licitagao;

19.16. Emitir a(s) nota(s) fiscal(is) dos servicos fornecidos e apresentd-la(s) ao CONTRATANTE;

19.17. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo esta
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;

19.18. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
CONTRATANTE ou a terceiros;

19.19. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Secretaria
Municipal de Educac¢do para a execug¢do do Contrato;

19.20. Nao divulgar nem fornecer dados ou informacgdes obtidas em razdao do contrato, nem utilizar
o0 nome da Secretaria Municipal de Educacdo para fins comerciais ou campanha publicitaria, salvo
com a autorizacdo prévia e formal;

19.21. Arcar com todos 0s 6nus necessarios a completa execuc¢do dos servicos ora contratados;

19.22. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas;
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19.23. Manter, até cumprimento das obrigacdes, todas as condi¢cOes de habilitacdo qualificagdo
exigidas na licitacao;

19.24. Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
prevé o paragrafo 1°, do Artigo 65 da Lei 8.666 93.

19.25. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

19.26. Proporcionar todas as condi¢Ges para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigcos
de acordo com as determinag¢des do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmentedo Termo de
Referéncia, inclusive comunicando por escrito qualquer ocorréncia relacionada aexecugao dos
Servigos;

19.27. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

19.28. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do objeto do presente Termo de
Referéncia, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, registrando as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias que exijam medidas imediatas;

19.29. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos e do Contrato, através de servidor
designado pela Secretaria Municipal de Educacao;

19.30. Promover através da Secretaria Municipal de Educag¢do, o recebimento dos
comprovantes/declaracbes, mediante confrontacdo de suas caracteristicas e especificacdescom as
especificacGes exigidas neste Termo de Referéncia;

19.31. Assegurar-se da boa qualidade na prestacao de servigos pela CONTRATADA,;

19.32. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas
na execucdo dos servigos contdbeis, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

19.33. Notificar a empresa de eventuais atrasos na execucao dos servicos e entrega dos
comprovantes/declaracbes;

19.34. Prestar todas as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

19.35. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, as suas
dependéncias para execugao de servigos referentes ao objeto previsto neste Termo de Referéncia,
guando necessario;

19.36. Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordocom as
preestabelecidas no Contrato;

19.37. Adotar, sempre que necessdrias medidas que visem sanar qualquer dificuldade encontrada
para a perfeita realizacdo dos trabalhos;

19.38. Efetuar os pagamentos nas condi¢Bes e precos pactuados, com as NotasFiscais/Faturas
devidamente atestadas;

19.39. Zelar para que durante toda a vigéncia do Contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao;

19.40. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;
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19.41. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do objeto, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostosou subordinados.

Vila Pavao/ES, 02 de setembro de 2021.

Atenciosamente;
KEDIMA BOONE RODRIGUES
Secretdria Municipal de Educagao
Dec. Municipal n® 1.594/2021

De Acordo:

UELIKSON BOONE
Prefeito Municipal
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Processo n2 000774/2021
Pregdo Presencial n? 22/2021
ANEXO 02

MODELO DE CREDENCIAMENTO
(Papel timbrado da empresa)

Municipio/UF, de de 2021.

Ao
Pregoeiro do Municipio de Vila Pavao

Assunto: Credenciamento para a participacdo no Pregdo Presencial n2 22/2021.

O(s) abaixo  assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n?

vem pela presente, informar a V.52, que o(a) Sro.(?)

, Carteira de Identidade n?

(apresentar o original) é pessoa autorizada a representar, em todos os atos, a pessoa juridica acima

citada durante a realiza¢do do Pregdo em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais,
transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Devera ser apresentado documento que comprove gue o subscritor tem poderes para a outorga.
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Processo n2 000774/2021
Pregdo Presencial n? 22/2021
ANEXO 03

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGAO

O(s) abaixo  assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o ne®

Declara, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 72

da Lei n2 10.520/02, que satisfaz plenamente os requisitos de habilitacdo constantes no edital referente
ao Pregao Presencial n2 /2021 previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art.

42, V|| da Lei n® 10.520/02.

Assinatura ldentificavel

(nome do representante da empresa)
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Processo n2 000774/2021
Pregdo Presencial n? 22/2021
ANEXO 04

MODELO DE DECLARACAO DE SITUACZ\O REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO
(Papel timbrado da empresa)

YN =] 0] o] (=TT PP U O PP PUPPPUOPPRUPPPRE , inscrita no CNPJ sob
O NQ e e , por intermédio de seu representante legal o(a) Senhor(a)
........................................... , portador da Carteira de Identidade n.2 .......ccc.cceeccrrrivieeeeeeccccccinneeenn. € dO
(0 2] S 0 T , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do Art. 27 da Lei n2

8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, DOU de
28/10/1999, que ndo emprega menor de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz. (.....).

Municipio/UF, de de 2021.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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Processo n2 000774/2021
Pregdo Presencial n? 22/2021
ANEXO 05
MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
VILA PAVAO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO E A EMPRESA

NA QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA, RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM EXPRESSO
NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE VILA PAVAO, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico, com sede na
Rua Travessa Pavdo, n? 80, Centro, cidade de Vila Pavdo, ES, inscrito no CNPJ-MF sob o n2
36.350.346/0001-67, neste ato representado por seu Prefeito, Sr. UELIKSON BOONE, portador do CPF-
MF n2 069.751.847-71 e RG n2 1.431.022 — SSP/ES, doravante denominado CONTRATANTE, de outro
lado, de outro lado, a empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n2
, com sede na , h2 __ , Bairro , CEP ,

/__, por seu Representante Legal, Sr. (a) , portador do RG n? , inscrito
no CPF sob o n? , doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o julgamento
datado de ......ccceeuueee. , referente ao PREGAO PRESENCIALDEN2 ___/  devidamente homologado
pelo Prefeito Municipal, no Processo n? 000774/2021, tém entre si, justos e contratados, no regime de
empreitada por preco unitario, sob a forma de execugdo indireta, nos termos da Lei N 10.520/02 e Lei
n? 8.666/93 e suas alteraces, mediante as seguintes clausulas e condices:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente contrato tem por objeto a Contratacao de empresa especializada para a Prestagao de
Servigos Técnicos Contabeis para atender as unidades Escolares Municipais.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO, REGIME E FORMA DE EXECUGCAO

2.1 - Este instrumento de contrato guarda inteira conformidade com o contido no Termo de Referéncia
do Pregdo presencial /2021, Processo n2 000774/2021, e no Edital, vinculando-se inteiramente
este termo, como se aqui transcritos estivessem, vinculando-se, ainda, a proposta da contratada e o
disposto na Lei n2 8.666/93, cujos principios e disposi¢bes serdo aplicados na solu¢do dos casos omissos,
completando o presente Contrato para todos os fins de direito, independentemente de sua transcricao,
obrigando-se as partes em todos os seus termos.

2.2 - Os servigos serdo prestados na forma de execuc¢do indireta, sob a forma de empreitada por preco
unitario, nos termos do art. 10, I, “b” da Lei n? 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E DA FORMA DE REAJUSTE

3.1 - Os valores unitarios referentes ao Servicos prestados, serdo os estipulados na proposta
apresentada pela CONTRATADA, acostada ao Procedimento Administrativo Pregdao Presencial n2

—/

3.2 - O valor global deste contrato serd de RS ..cccccceveeereerceennnes (cneeeeeeeeereennnnnsenreeneeennns ). Os precos a

serem praticados pela CONTRATADA, sdo os que seguem abaixo descritos:
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ITEM QUANT UNID DESCRICAO/ESPECIFICAGAO UNIDADE DE ENSINO E CONSELHO VLR. UNIT VLR TOTAL
ESCOLAR

EMUEF Cabeceira do Cor. Grande

EMPEF Waschington Dondoni

EMUEF Cérrego do Tamandua

EMUEF Sao Sebastido

EMPEF Maria Pagel Storari

EMUEF Cabeceira da Laginha

DCTF -Declaragdo de Débitos e | EMUEF C2 Santa Filomena

Créditos Tributarios Federais; EMUEF Cérrego Santo Estevao
RAIS; EMUEF Pedro Labarewiski
SPED Contabil; EMUEF Cérrego da Cutieira

ECF - Escrituragdo Contabil Fiscal; EMPEF Cérrego das Flores
EFD Reinf- Escrituragdo Fiscal | EMPEF Sao Roque do Estevdo
1 21 UNID Digital de Retengdes e Outras | EMEF Angélica Firmino
Informagoes Fiscais; EMUEF Cérrego do Maroto
DBE - Atualizagdo de Membros dos | EMPEF Antonio Moreira
Conselhos junto a Receita Federal; CMEA Agostinho Batista Veloso
Procuragdo E-cac para entrega das | CMEA Luiza Souza Barros
declaragdes FISCAIS/CONTABEIS; CMEA Praga Rica

CEMEI Criarte

Creche Municipal Girassol
EMEF Prof? Esther da C. Santos
EMPEF Florengio Trams

2 3 UNID Declaragdo Inativa/RAIS. EMUEF Cérrego do Mutum
EMUEF Cérrego do Sossego

TOTAL R$

3.3 — Admitir-se-a o reequilibrio econdmico-financeiro do Contrato objeto do Pregao Presencial n2
/2021, sob os ditames legais contidos no § 12 do artigo 57 da Lei 8.666/93, obedecendo-se as
prescricdes contidas na referida Lei.

3.4 - Para efetivacdo do pagamento é obrigatdrio a apresentacdo das CertidGes Negativas de Débito de
INSS e FGTS, devidamente atualizados, (originais ou cdpias autenticadas em cartdrio), CNDs Federal,
Estadual e Municipal do municipio da sede da empresa CONTRATADA, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho, conforme Lei n° 12.440/2011, que deverdo ser
anexadas a(s) nota(s) fiscal(ais) atestada(s) pelo Secretdrio e gestor do contrato juntamente com o
relatdrio de fiscalizagao.

3.5. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pela Contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

3.6 - No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas de prestacdo dos servicos, dentre eles,
direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros, transporte, embalagens, impostos, taxas, supervisao e
quaisquer outros beneficios e custos, bem como demais despesas necessarias a perfeita conclusdo do
objeto licitado que porventura venham a incidir direta ou indiretamente sobre a prestacao dos servicos.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 - A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelo servico objeto do Contrato a ser firmado, o valor
apurado na minuta Contratual, de acordo com os quantitativos efetivamente realizados.

4.2 - O pagamento sera efetuado, de acordo com os servicos efetivamente executados, juntamente com
as requisicoes correspondentes e planilha demonstrativa dos servigos solicitados pela Secretaria
Municipal de Educacdo e Ateste do Fiscal do Contrato, observando-se a validade das documentag¢des
obrigatérias, através de crédito bancario, em até 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura discriminativa, devidamente atestada por servidor responsavel, onde o
CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou
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indenizacdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja
nenhum fato impeditivo.

4.3 - Eventuais atrasos nos pagamentos das parcelas ndo serdo penalizados com acréscimos pecuniarios
de qualquer natureza.

4.4 - Da emissdo da Nota Fiscal constara o numero do Contrato.
4.5 - Comprovante de regularidade com a Fazenda Publica Municipal.
4.6 - E vedada a antecipag3o de pagamentos sem a contraprestac3o dos servigos.

4.7 - As Notas Fiscais deverdo observar os precos da proposta aceita e, apds, conferidas e visadas, serdao
encaminhadas para processamento e posterior pagamento.

4.8 - Ocorrendo erros na apresentacdo das Notas Fiscais as mesmas serdo devolvidas a CONTRATADA
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data da
apresentacdo da nova Nota Fiscal.

4.9 - Os pagamentos poderado ser sustados pela Prefeitura Municipal de Vila Pavao nos seguintes casos:

a) ndo cumprimento das obrigagcdes assumidas que possam, de qualquer forma, prejudicar o
CONTRATANTE;

b) erros ou vicios nas Notas Fiscais;

¢) ndo apresentacdo da documentacdo exigida.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1 - As despesas decorrentes da execu¢do deste Contrato correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de Vila Pavdo (PMVP), a saber:

> SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
FICHA FONTE DE RECURSO

0000183 10010000000/11110000000/15300000000/15400000000
0000184 10010000000/11110000000/15300000000/15400000000

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DO CONTRATO E INiCIO DOS SERVIGOS

6.1. A vigéncia do Contrato sera de até 12 (doze) meses, contada a partir da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogada a critério da Administragdo.

6.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme ocaso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc¢Ges previstas no instrumento convocatério.

6.3. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja assinado ou aceito noprazo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da data de seu recebimento.

6.4. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao
justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administragao.
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CLAUSULA SETIMA — PRAZOS E CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1.1. Os servigos ocorrerdo a partir da expedicdo da Ordem de Servicos que serd emitida apds a
assinatura do contrato administrativo.

7.1.2. Os servicos serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA.

7.1.3. Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da Contratada,
composta de profissionais devidamente registrados no Conselho Regional de Contabilidade, ou em
outro orgdo devidamente reconhecido pela entidade competente, que comprove a qualificagdo
suficiente para execugdo dos servigos especializados. sera expedida por qualquer meio de
comunicac¢do que possibilite a comprovacgdo do respectivo recebimento por parte da Contratada,
inclusive fac-simile e correio eletrénico e devera conter a identificagdo da unidade requisitante,
indicacdo expressa dos nimeros: do pregao, do processo, do contrato, bem como a identificacdo da
Contratada.

7.2. Os servicos a serem executados deverdo ser acompanhados pela Secretaria Municipal de
Educacdo, que atestara os servicos realizados de forma correta ou solicitando eventuais correcées
se necessarias.

7.3. A Contratada deverd garantir a qualidade dos servicos a serem fornecidos, devendo ainda,
quando solicitado, substituir prontamente o servico que porventura ndao atenda aos requisitos
contratados.

7.4. Se a qualidade dos servicos nao corresponder as especificacdes deste Termo Contratual e do
Edital, estes serdo notificados, aplicando-se as penalidades cabiveis.

7.5. A Contratada devera atender as solicitacdes para sanar falhas ou quaisquer problemas na
prestacao dos servicos contratados, que porventura venham a ocorrer, devendo soluciona-las em
até 48 (quarenta e oito) horas.

7.6. Correrao por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte, embalagens, frete,
tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios, decorrentes da execucdo dos servicos ora
contratados.

7.7. A Contratada devera realizar uma reuniao técnica inicialmente, com a Secretaria de Educagao e
Secretaria de Finangas — responsavel pela drea contdbil da Prefeitura de Vila Pavao, para
esclarecimento e recomendagdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho, nos
procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboragio dos servigcos contratados, no que tange as
legislacOes especificas da area contabil.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir fielmente o que estipula este Termo Contratual e o Edital de Licitagao;

8.2. Executar os servicos, obrigatoriamente, de acordo com quantitativos e demais condig¢bes
estipuladas neste Termo Contratual, responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na
hipétese de se constatar, quando do recebimento, estar em desacordo com as referidas
especificacdes;

8.3. Entregar os comprovantes/declaracdes na Secretaria Municipal de Educacdo, apds o
cumprimento dos servicos;

8.4. Garantir a qualidade do objeto licitado, obrigando-se a repor aquele que apresentar erros, nos
termos do subitem anterior;
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8.5. Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado neste Termo
Contratual, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administracdo;

8.6. Atender as solicitacGes para sanar falhas ou quaisquer problemas na prestacdo dos servicos
contratados, que porventura venham a ocorrer, devendo soluciona-las em até 48 (quarenta e oito)
horas;

8.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados,
de conformidade com as normas e determinagées em vigor;

8.8. Orientar seus empregados quanto as normas e procedimentos a serem adotados durante o
exercicio de suas fungdes;

8.9. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos
Servigos;

8.10. Qualquer irregularidade que comprometa ou inviabilize a execug¢do dos servigos devera ser
informada imediatamente ao CONTRATANTE, de forma antecipada com 15 (quinze) dias de
antecedéncia;

8.11. Prestar informacdes/esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, bem como atender suas
reclamacgdes inerentes a execugdo dos servicos, principalmente quanto a qualidade, providenciando
a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo CONTRATANTE;

8.12. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE para acompanhamento
da execucdo do servico. A existéncia da fiscalizacdo de modo algum diminuiou atenua a
responsabilidade da Contratada pela execucgdo do servico.

8.13. Colocar a disposicdo do CONTRATANTE todos os meios necessarios a comprovacdo da
qualidade dos servigos, permitindo a verificagdo de sua conformidade com asespecificacdes
descritas neste Termo Contratual;

8.14. A Contratada ndo podera ceder ou transferir para terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto da licitacao;

8.15. Emitir a(s) nota(s) fiscal(is) dos servigos fornecidos e apresenta-la(s) ao CONTRATANTE;

8.16. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo esta
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;

8.17. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
CONTRATANTE ou a terceiros;

8.18. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Secretaria Municipal
de Educacgdo para a execugdo do Contrato;

8.19. Nao divulgar nem fornecer dados ou informacdes obtidas em razao do contrato, nem utilizar
o0 nome da Secretaria Municipal de Educacdo para fins comerciais ou campanha publicitaria, salvo
com a autorizacdo prévia e formal;

8.20. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa execucdo dos servigos ora contratados;

8.21. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas;
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8.22. Manter, até cumprimento das obrigacdes, todas as condi¢des de habilitacdo qualificacdo
exigidas na licitacao;

8.23. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
prevé o paragrafo 1°, do Artigo 65 da Lei 8.666 93.

CLAUSULA NONA - DA OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as condi¢Ges para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmentedo Termo de
Referéncia, inclusive comunicando por escrito qualquer ocorréncia relacionada aexecugao dos
Servigos;

9.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto do presente Termo de
Referéncia, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, registrando as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias que exijam medidas imediatas;

9.4. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos e do Contrato, através de servidor designado
pela Secretaria Municipal de Educacao;

9.5. Promover através da Secretaria Municipal de Educagdo, o recebimento dos
comprovantes/declaracbes, mediante confrontacdo de suas caracteristicas e especificacdescom as
especificacGes exigidas neste Termo de Referéncia;

9.6. Assegurar-se da boa qualidade na prestacao de servicos pela CONTRATADA;

9.7. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas na
execucdo dos servicos contdbeis, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

9.8. Notificar a empresa de eventuais atrasos na execucdao dos servicos e entrega dos
comprovantes/declaracdes;

9.9. Prestar todas as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

9.10. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, as suas
dependéncias para execugao de servigos referentes ao objeto previsto neste Termo de Referéncia,
guando necessario;

9.11. Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordocom as
preestabelecidas no Contrato;

9.12. Adotar, sempre que necessdrias medidas que visem sanar qualquer dificuldade encontrada
para a perfeita realizacdo dos trabalhos;

9.13. Efetuar os pagamentos nas condi¢cdes e precos pactuados, com as Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas;

9.14. Zelar para que durante toda a vigéncia do Contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacao;

9.15. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;
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9.16. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do objeto, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostosou subordinados.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E SANCOES

10.1. A empresa a ser contratada devera observar rigorosamente as condicOes estabelecidas para
prestacdo dos servicos adjudicados, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 86 e 87 da
Lei 8.666/93, a saber:

a) adverténcia;

b) multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitado a 20% (vinte por
cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada, calculada pela férmula M = 0,01 x C x D.
Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagdo e D = niumero de dias em
atraso;

¢) multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, caso de inexecugao total
do objeto.

d) em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o municipio de Vila Pavdo, pelo prazo de
até 02 (dois) anos;

f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinados da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada
ressarcir a contratante pelos prejuizos causados e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada,
com base no contrato. A aplicacdo da sanc¢do de “de4claragdo de inidoneidade” é de competéncia
exclusiva do Prefeito Municipal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de
sua aplicacao;

g) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o contrato administrativo, prestar os servigos
objeto deste ou atender ao disposto no contrato, aplicar-se-3 a legislacdo vigente.

10.2. Asa sensagOes previstas acima poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art.87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

10.3.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

10.3.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de atos
ilicitos praticados.

10.4. As san¢Ges administrativas somente serdo aplicadas pela PMVP apds a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

10.5. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacgdo e a espécie de san¢do
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.
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10.6. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao,
onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.110 da Lei n?
8.666/1993.

10.7. Da aplicacdo de penalidade caberd recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei 8/666/93.

10.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos.

10.9. Autoridade competente, na aplicacao das sangdes, levara sem consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observando o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

11.1 - Cabera a rescisao de Contrato na ocorréncia de quaisquer motivos relacionados no art. 78 da
Lei 8.666/1.993.
11.2 - A rescisdo do Contrato podera ser:

11.2.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados nos
incisos | a Xl e XVII do art. 78 da Lei 8.666/1.993;

11.2.2 - Amigavel por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que
haja conveniéncia para a Administracdo;
11.2.3 - Judicial, nos termos da Legislacao.

11.3 - Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xl a XVII do art. 78 da Lei 8.666/1.993, sem
gue haja culpa da contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados que
houver sofrido, tendo direito a:

a) Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da rescisdo;
b) Pagamento do custo da desmobiliza¢do, se houver.

11.4 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.5 - Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.6 - A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizacdo escrita e fundamentada
da autoridade competente.

11.7 - A rescisao determinada por ato unilateral e escrita da Administracao, nos casos enumerados
nos Incisos | a Xl do art. 78 da Lei n2 8.666/1993, acarreta as consequéncias previstas no art. 87 do
mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sanc¢des previstas.

11.8 - Na hipétese de se concretizar a rescisdo contratual, poderd a CONTRATANTE contratar os
servicos das licitantes classificadas em coloca¢do subsequente, observadas as disposi¢des do Inciso
Xl do art. 24 da Lei n® 8.666/1993, ou efetuar nova licitacdo.

11.9 - A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1 A fiscalizacdo das especificacGes dos objetos e da execucdo dos servigos sera exercida por
representante legal da CONTRATANTE, neste ato denominado FISCAL DE CONTRATO, devidamente
designado pela Secretaria Municipal de Educacao.
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12.2 Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, sera(ao) designado(s) representante(s) para
acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

12.3. Para Fiscalizacdo e acompanhamento do objeto, serd designado como Titular o servidor
JOSIMAR BICHI, matricula funcional n? 1784, brasileiro, solteiro, inscrito no CPF sob o n?
073.949.876-20, residente e domiciliado na localidade Rua Camata n? 151, bairro Ondina- Vila
Pavao.

12.4. Na sua auséncia, por motivo de Férias ou licengas, o responsavel pela fiscalizagdo sera a
servidora CLECIA BUGE, matricula Funcional n? 1528, brasileira, casada, inscrito no CPF n2
075.043.397-33, residente e domiciliado na localidade Cérrego do Estevao, zona rural- Vila Pavao.

12.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade daContratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges
técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com oart. 70 da Lei n2 8.666, de
1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
13.1. Cumprir e fazer cumprir disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia sem prejuizo de
plena responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE ou a terceiros.

13.2. O fornecimento do Objeto estara sujeito a mais ampla e irrestrita a fiscalizacdo, a qualquer
hora, em toda a sua abrangéncia.

13.3. A CONTRATADA sera a Unica e exclusiva responsavel pela entrega dos objetos, todavia, a
Secretaria Municipal de Educacdo reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao.

13.4. O(a) responsavel pelo recebimento do(s) objeto(s) tera o direito de exigir o cumprimento de
todos os itens do Termo de Referéncia e podera entre outros:

a) Notificar a CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfei¢des na entrega dos
objetos, fixando prazo para sua troca.

b) Solicitar a CONTRATADA, a substituicdo de qualquer objeto fornecido que esteja em desacordo
ou insatisfatorio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

14.1 - Aplica-se a execucdo deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n?
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ADITAMENTOS
15.1 - O presente Contrato podera ser aditado, nas hipdteses previstas em lei.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICAGAO

16.1 - O presente Contrato sera publicado, em resumo, no Didrio Oficial dos Municipios do Estado,
dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei n® 8.666/93, correndo a despesa
por conta do CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro da cidade de Nova Venécia/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com rendncia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

17.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento, apds lido e achado
conforme.

Vila Pav3do/ES, _ de de 2021.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
1- 2-
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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Processo n2 000774/2021

Pregdo Presencial n2 22/2021
ANEXO 06

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
(Papel timbrado da empresa)

A Empresa , CNPJ n¢ , estabelecida na
(enderego), vem apresentar proposta de precgos para os fins de participa¢do do Pregdo Presencial n2?
001/2022, Processo n2 000774/2021, que tem como objeto a Contrata¢do de empresa especializada
para a Prestagdo de Servigos Técnicos Contabeis para atender as unidades Escolares Municipais., nas
guantidades estimadas abaixo descritas:

ITEM | QUANT UNID DESCRIGAO/ESPECIFICACAO VLR. UNIT VLR TOTAL
TOTAL R$
VALOR TOTAL: ...cccoeererernnne (cerereernnnnne por extenso.............. )

VALIDADE DA PROPOSTA: O prazo de validade da presente proposta de pregos é de 60 (sessenta) dias, a contar da
data da abertura da licitacdo.

DECLARACOES:

1 - Declaramos expressamente que os prec¢os cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento integral das obrigacdes decorrentes da licitagao.

2 - Declaramos expressamente que aceitamos todas as exigéncias do Edital e de seus Anexos.

Em....... de e, de 2021.

(nome e assinatura do responsavel legal)
(carteira de identidade - nimero e 6rgdo emissor)
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Dados da Empresa:

Processo n2 000774/2021

Pregdo Presencial n? 22/2021
ANEXO 07

PLANILHA DE DADOS CADASTRAIS
(Papel timbrado da empresa)

Razao Social

CNPJ

Endereco Completo

CEP

Fones / Fax

E-mail

Site Internet

Optante SIMPLES

SIM( )NAO( )

Dados do Representante da Empresa para assinatura do Contrato:

Nome

Cargo

Nacionalidade

Estado civil

Profissao

Endereco Completo

CEP

Fone / Fax

E-mail

Carteira de Identidade

Orgao Expedidor

CPF

Dados Bancarios da Empresa:

Banco

Agéncia

Conta

Dados do Contato com a

Empresa:

Nome

Cargo

Endereco Completo

CEP

Fone / Fax

E-mail

Local e data Assinatura e carimbo da empresa
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