PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 2.592/2021
/
ﬂ & Estabelece diretrizes para o wuso de
Publicado_ uo certificados digitais elou dispositivo

eletronico token utilizados em nome do
Prefeito Municipal e da Prefeitura Municipal

& ; 0% A02\L " ; o

em_J0_[.Q9. LRS! de Vila Pavao/ES, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Vila Pavao, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigées legais,

CONSIDERANDO a necessidade de se criar diretrizes que
proporcionem a efetiva ciéncia dos usuarios quanto a importancia e real fungao do
certificado digital - “identidade” no mundo virtual - utilizados em nome do Prefeito
Municipal e da Prefeitura Municipal de Vila Pavao/ES, objetivando estabelecer os
cuidados primordiais quanto a seguranga de seu uso;,

RESOLVE:

Art. 1° O certificado digital tem por objetivo propiciar validade juridica a
documentos elaborados eletronicamente, permitindo desta forma comprovar sua
autenticidade e identificar seu titular.

§ 1° O certificado digital contém informagdes que caracterizam seu
detentor como Unico e sua autenticidade é garantida por uma entidade emissora
oficialmente credenciada como Autoridade Certificadora.

§ 2° A autoridade Certificadora de que trata o § 1° deste artigo utiliza de
tecnologia de criptografia para garantir a integridade e confiabilidade das
informagdes fornecidas.

Art. 2° O Setor detentor da guarda e conservagéo dos certificados
digitais e/ou os dispositivos token em nome do Prefeito Municipal e da Prefeitura
Municipal de Vila Pavao/ES sera o Gabinete do Prefeito, onde a Chefe de Gabinete
e sua assistente, ali lotadas, os manterdo em seguranga, fazendo controle de carga
e entrega destes, contendo data, hora e destinatario que utilizardao os referidos, bem
como orientando os usuarios desses dispositivos quanto a sua importancia e
cuidados na sua utilizagao.

§ 1° Os servidores que necessitarem utilizar os dispositivos dispostos
no caput deste artigo e que nao estiverem autorizados por esta Portaria, deverao
solicitar seu uso ao Setor detentor de sua guarda e conservagao.
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§ 2° As solicitagdes para uso dos dispositivos aludidos poderao ser
realizadas através de pedido informaliverbal, contudo sua liberagado pelo Setor
detentor da guarda somente podera ocorrer por meio de registro em caderno de
carga e/ou termo de responsabilidade que comprove a entrega destes e garanta sua
seguranga, inclusive informando o endereco de IP do computador que fara as
assinaturas digitais, quando necessario.

§ 3° O Setor detentor da guarda e conservagao dos dispositivos podera
ainda indeferir a solicitagdo, caso considere desnecessario o uso de certificado
digital pelo solicitante ou, caso o solicitante tenha pendéncias referente a certificacdo
digital, tais como a nao devolugéo do token, bem assim a nao assinatura do caderno
de carga e/ou dos termos de responsabilidade de certificacdo digital, dentre outros.

Art. 3° Na hipétese de dano, extravio, bloqueio, perda de senha, furto
ou roubo dos certificados digitais e/ou os dispositivos token em nome do Prefeito
Municipal e da Prefeitura Municipal de Vila Pavao/ES, o usuario devera comunicar
imediatamente o fato ao Gabinete do Prefeito e a Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos, que realizarao a revogacao do certificado e
adotarao das medidas necessarias para a aquisicdo de um novo.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vila Pavao, Estado do Espirito
Santo, aos 25 dias do més de margo do ano de 2021.
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