PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Trav. Pavéo, 80, 1° Andar — Centro — CEP. 29.843-000
Tele fax (27) 3753-1001 — e-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br

PORTARIA N° 1.360/2016

Disp6e sobre o procedimento para
eleicdo de Coordenadores de Turno
das Unidades de Ensino da Rede
Publica Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso das
atribuicdbes e em conformidade com a
Lei Municipal n°® 286/2000;

RESOLVE:

Art. 1° A presente portaria fixa normas de eleigcdo dos candidatos
para exercerem a funcdo de Coordenadores de Turno nas Unidades de Ensino
da Rede Publica Municipal.

Art. 2° O Processo Eleitoral de que trata o artigo anterior dos
membros eleitos do Conselho de Escola.

Art. 3° Compete ao Presidente do Conselho de Escola assegurar
a divulgacdo, no ambito da unidade de ensino da existéncia da vaga, bem
como proceder todo o processo eleitoral.

Art. 4° Poderdo ser votados, no ambito de cada Unidade de
Ensino, os Profissionais do Magistério que atenderem aos seguintes requisitos:

| — ser ocupante do cargo de professor da Rede Municipal de
Ensino;

§1°. Este profissional podera pertencer ao quadro de profissionais
efetivos ou ser contratado em regime de designacado temporaria desde que
tenha perfil profissional condizente com as atribui¢ées relacionadas no artigo
seguinte e atenda as necessidades do Projeto Politico Pedagogico da unidade
de ensino.

§ 2°. Preferencialmente sera oportunizado o direito de concorrer
o professor que atuar na propria unidade de ensino, ndo havendo interesse
amplia-se para os demais professores da Rede Municipal de Ensino.
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Art. 5°. O candidato que obtiver a maioria simples dos votos sera
eleito Coordenador de Turno daquela Unidade Escolar;

Art. 6° O Conselho de Escola devera encaminhar a Secretaria
Municipal de Educacao ata da Reunido de Escolha do Coordenador de turno
que devera necessariamente ser informada a quantidade de votos de cada
candidato;

Art. 7° O mandato do servidor para exercer a funcdo de
Coordenador de Turno sera limitado a 02 (dois) anos.

Art. 8° O mandato do Profissional do Magistério na fungao de
Coordenador de Turno sera acompanhado e avaliado pelo Conselho de Escola,
pelos Profissionais da Educacido que atuam na Unidade de Ensino e pelos pais
ou responsaveis pelos alunos daquela Unidade Escolar, podendo o mesmo ser
substituido, caso n&o estejam cumpridas as agbes estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Educacao e atribuicdes inerentes a fung¢ao, de acordo
com o Art. 61do Regimento Comum das Escolas da Rede Municipal de Ensino
de Vila Pavao-ES.

Paragrafo unico: O Coordenador de Turno substituido nas
condi¢cbes do caput deste artigo ficara impedido de concorrer no préoximo pleito.

Art. 9° Na ocorréncia de vacancia da funcao de Coordenador de
Turno ou qualquer tipo de licenga ou autorizagdo de afastamento devera ser
realizado Processo Eleitoral.

Art. 10 As atribuicbes da funcdo de Coordenador de Turno estao
previstas conforme Regimento Comum das Escolas da Rede Municipal de
Ensino do Municipio de Vila Pavao — ES.

| - participar da elaboracédo, execucdo e avaliacdo da proposta
pedagdgica;

Il - participar de estudo, pesquisa e levantamento para
formulagdo, implementagcdo, manutengdo e funcionamento do Plano de
Desenvolvimento da Escola — PDE;

Il - participar do planejamento e realizagdo do conselho de
classe;
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IV - participar do planejamento, do calendario da unidade de
ensino, bem como responsabilizar-se pela organizagcéo do horario de aula;

V - encaminhar ao diretor o problema identificado em relagao ao
educando e sua familia, solucionando questdes relacionadas as suas
atribuicoes;

VI - promover condicdo de cooperacdo com o0s demais
profissionais da unidade de ensino e a integragédo escola-comunidade;

VIl - buscar solugdo em situacdo de conflito na relagédo
interpessoal no ambito escolar e, se necessario, encaminhar a direcdo da
unidade de ensino;

VIII - escriturar, de forma correta e fidedigna, o livro de ponto, em
seu turno de atuagao, registrando a auséncia do servidor, do docente e a
reposicdo de aula, bem como acompanhar o cumprimento do horario de
planejamento e outras atividades;

IX - registrar, em livro proprio, a ocorréncia considerada relevante
no turno de sua atuagao, informando a direcdo da unidade de ensino ou a
quem de direito;

X - coordenar a entrada, o recreio e a saida do educando, no
turno de funcionamento, mantendo a organizagao escolar;

Xl - supervisionar as condigdes de manutengdo, higiene,
seguranca e limpeza da unidade de ensino;

Xl - zelar pelo patrimbnio publico e recursos didatico-
pedagdgicos;

XIII - outras atribuicdes que Ihe forem conferidas.
Art. 11 A cessagao do mandato ocorrera quando o Coordenador
de Turno nao corresponder as atribuicdes exigidas pelo Regimento Comum das

Escolas da Rede Municipal ou ao término do mandato previsto.

Art. 12 A cessagao do mandato podera ocorrer antes do prazo
previsto, desde que o servidor se mostre inabilitado para a pratica das funcdes

Rua Travessa Pavao, 80, 1° Andar — Bairro Nova Munique — Vila Pavdo — ES — CEP: 29.843-000
Telefax (27) 3753-1001 — Home-page: http:\\www.vilapavao.es.gov.Br — E-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Trav. Pavao, 80, 1° Andar — Centro — CEP. 29.843-000
Tele fax (27) 3753-1001 — e-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br

do cargo elou se ndo for mais necessidade da Secretaria Municipal de
Educacao.

Art. 13 Esta Portaria entra vigor na data de sua publicagao.
Art. 14 Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Vila Pavéo, Estado do Espirito Santo, aos 12 dias do
més de fevereiro de 2016.

ERALDINO JANN TESCH
Prefeito Municipal

Rua Travessa Pavao, 80, 1° Andar — Bairro Nova Munique — Vila Pavdo — ES — CEP: 29.843-000
Telefax (27) 3753-1001 — Home-page: http:\\www.vilapavao.es.gov.Br — E-mail: vilapavao@vilapavao.es.gov.br



