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A Secretaria de Financas e Orcamento trabalha no intuito de desenvolver acdes
modernas que permitam o fortalecimento administrativo como instituicdo duradoura a
servico da sociedade, o crescimento econémico do municipio, a elevacédo da qualidade
nos servigos prestados e no atendimento ao cidadéo, a busca da totalidade da receita
tributaria propria, racionalizando o gasto publico.

A Secretaria também é 6rgao responsavel pelo planejamento e coordenacao das
politicas de desenvolvimento do municipio, estabelecendo planos, programas,
informagdes econdmico-social, orgamentéria e de financiamentos.

Também tem a funcéo de elaborar o planejamento estratégico municipal, propor e
implantar novos modelos e padrdes de gerenciamento dos recursos municipais, avaliar
0 impacto socioecondmico dos projetos e programas do governo municipal e elaborar
estudos especiais para reformulacdo de politicas.

O DEPARTAMENTO FINANCEIRO:

v' Elaborar em colaboracdo com os demais 6rgdos do Municipio a proposta
orcamentaria anual e a do orcamento plurianual de investimentos, de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Governo Municipal,

v" Acompanhar e controlar a execucao orcamentdria e financeira do Municipio;

v" Processar as despesas e manter o registro e os controles contabeis da administracao

financeira, orgamentéria e patrimonial do Municipio;
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v' Preparar os balancetes, bem como o balanco geral e as prestacdes de contas do
Municipio;

v Controlar a movimentacgéo das contas de convénios de recursos transferidos para o
Municipio por outras esferas de governo e efetuar as respectivas prestagbes de

contas

SETOR DE TRIBUTACAO E FISCALIZACAO:

v" Aplicacao dos dispostos no Codigo Tributario e demais legislacdes do Municipio;

v" Organizacdo e manutencao do cadastro de contribuintes do Municipio;

v' Elaboracgéo dos calculos e o langamento em fichas de toados os impostos, taxas e
contribuicbes de melhoria, bem como o controle das liquidacdes dos débitos
correspondentes;

v Emissdo de Alvaras de Licenca para funcionamento do comércio, industria,
prestadores de servicos e profissionais liberais;

v' Fiscalizacdo quanto ao cumprimento do Cbédigo Tributario Municipal, lavrar
notificacdes, intimacdes e auto de infragbes pelo seu descumprimento;

v Inscricdo em Divida Ativa dos contribuintes em débito com o Municipio, encaminhar
para a procuradoria os débitos para cobranca judicial;

v Elaboracéo anual de relatério dos débitos em Divida Ativa para inclusdo no Balanco

Anual.

NUCLEO DE ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR - NAC:

Descricao:

Atendimento e orientacdo a todos os contribuintes de forma geral referente ao protocolo de
requerimentos, recursos administrativos, impugnacdo de multas, notificacdo de decisdes
administrativas.

Formas de acesso ao servigo:

Presencial, e e-mail, nas formas indicadas nos canais e horéarios de atendimento.
Requisitos:

v' Requerimento por escrito da solicitagdo, ou atendimento presencial de forma verbal.
AUDITORIA FISCAL
CADASTRAMENTO E FISCALIZACAO DE AMBULANTES

CADASTRAMENTO DO INCRA

SETOR DE TRIBUTACAO



SETOR DE DIVIDA ATIVA

PLANEJAMENTO E CONTROLE ORGCAMENTARIO

SETOR DE CONTABILIDADE

SETOR DE TESOURARIA

v

Efetuar recebimentos, pagamentos e realizar toda a movimentag&o financeira do
Municipio, bem como proceder toda a guarda de outros valores;

Efetuar acertos de contas de adiantamentos para pequenas despesas e tomadas de
contas de servidores do érgdo arrecadador municipal;

Emisséo de cheques e requisi¢cao de talonarios de cheques;

Controle rigorosamente em dia dos saldos das contas em estabelecimentos
bancarios movimentados pelo Municipio;

Escrituracdo do livro de caixa e elaboragdo do boletim de movimento financeiro
diario, encaminhando-o ao Secretario de Financas;

Realizar todas as atividades relacionadas com o recebimento e pagamentos de

quaisquer valores



