PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua Vasco Coutinho, n? 65, Centro — Vila Pavdo-ES — CEP:29843-000 — email: meioambiente@vilapavdo.es.gov.br

CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE DE VILA PAVAO

| TEMA | ANUENCIA DE USO E OCUPACAO DO SOLO

Descricdo do Servico: Requerimento de anuéncia para atividades

Onde solicitar: Na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, localizada na Rua Vasco
Coutinho, n° 65, Centro — Vila Pavao/ES, de segunda a sexta das 07:00 hs as 11:00 hs e
13:00 hs as 16:00 hs.

Formularios e Outras Informacoes: Clique aqui
https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental e abra a aba
"Licenciamento Ambiental" e acesse 0s documentos necessarios para requerimento de
anuéncia.

Processamento do Servigo: 1 - Protocolo dos documentos para requerimento; 2 - Analise
dos documentos; 3 — Realizar vistoria caso seja necessario; 4 — Emissdo da anuéncia.

Etapas do Processo

e Acessar 0 site da prefeitura e clicar no icone licenciamento ambiental para ter
acesso ao cheklist “Documentos necessarios para requerimento de anuéncia” e
formulario padrao “Requerimento de anuéncia”.

e Realizar o protocolo geral administrativo na Prefeitura Municipal de Vila Pavao
e solicitar o DAM para pagamento da taxa no Nucleo de Atendimento ao
Contribuinte — NAC.

e Procurar a Secretaria de Meio Ambiente e realizar o requerimento de anuéncia
acompanhado de toda documentacao pertinente.

Tempo de Espera: Protocolo dentro de 30 (trinta) minutos, respeitando a ordem de
chegada.

Prazo Méaximo: Analise pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SMMA, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias.

Consulta do Andamento e Demais Informacdes: Presencialmente na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente ou pelo telefone (27) 3753 1378 ou
meioambiente@vilapavao.es.gov.br



https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental
mailto:meioambiente@vilapavao.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua Vasco Coutinho, n? 65, Centro — Vila Pavdo-ES — CEP:29843-000 — email: meioambiente@vilapavdo.es.gov.br

| TEMA | Certiddo Negativa de Débitos Ambientais Municipais - CNDAM |

Descricdo do Servico: Requerimento de Certiddo Negativa de Débitos Ambientais
Municipais.

Onde solicitar: Na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, localizada na Rua Vasco
Coutinho, n° 65, Centro — Vila Pavao/ES, de segunda a sexta das 07:00 hs as 11:00 hs e
13:00 hs as 16:00 hs.

Formularios e Outras Informacdes: Clique aqui
https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental e abra a aba
"Licenciamento Ambiental” e acesse 0s documentos necessarios para requerimento de
CNDAM.

Processamento do Servigo: 1 - Protocolo dos documentos para requerimento; 2 - Analise
dos documentos; 4 — Emissdo da CNDAM.

Etapas do Processo
e Acessar o site da prefeitura e clicar no icone licenciamento ambiental para ter
acesso ao formulario padrao “Requerimento de CNDAM .
e Procurar a Secretaria de Meio Ambiente e realizar o requerimento da CNDAM
acompanhado de toda documentacao pertinente.

Tempo de Espera: Protocolo dentro de 30 (trinta) minutos, respeitando a ordem de
chegada.

Prazo Maximo: Andlise pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SMMA, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias.

Consulta do Andamento e Demais Informacdes: Presencialmente na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente ou pelo telefone (27) 3753 1378 ou
meioambiente@vilapavao.es.gov.br
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| TEMA | LICENCIAMENTO AMBIENTAL

Descrigao

Licenciamento Ambiental € um instrumento da Politica Municipal de Meio Ambiente e
pode ser definido, em linhas gerais, como um procedimento administrativo pelo qual o
Orgdo ambiental autoriza, sob determinadas condicdes, a instalacdo e operacdo de
empreendimentos e atividades que utilizam recursos naturais e tem significativo potencial
de causar impactos.

Os empreendimentos e atividades que causem ou possam causar impacto de &mbito local,
cuja competéncia de licenciamento é municipal, constam no Decreto Municipal n°
1.789/2022 que dispbe sobre o enquadramento das atividades potencialmente poluidoras
e no Decreto Municipal n°® 1.788/2022 que dispGe sobre a classificacdo de
empreendimentos em procedimento simplificado;

Descricdo do Servico: Requerimentos para licenciamento ambiental de atividades
potencialmente poluidoras.

Taxa
Sera de acordo com o enquadramento da atividade, porte e potencial poluidor.

Onde solicitar: Na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, localizada na Rua Vasco
Coutinho, n° 65, Centro — Vila Pavao/ES, de segunda a sexta das 07:00 hs as 11:00 hs e
13:00 hs as 15:00 hs.

Formularios e Outras Informacoes: Clique aqui
https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental e abra a aba
"Licenciamento Ambiental” e acesse 0s documentos necessarios para requerimento de
licenciamento ambiental.

Processamento do Servigo: 1 - Protocolo dos documentos para requerimento; 2 - Analise
dos documentos; 3 - Realizacdo de vistoria 4 - Emissdo de parecer técnico; 5 - Em caso
de parecer positivo quanto aprovacdo dos controles instalados, emissdo da Licenca de
operacdo; 6 - Em caso de parecer negativo, emissdo de oficio solicitando adequacgoes.

Etapas do Processo

e Acessar o site da prefeitura e clicar no icone licenciamento ambiental, procurar a
secretaria de meio ambiente para fazer o enquadramento da atividade.

e Realizar a definicdo da documentacdo, projetos ambientais, correspondentes a ser
a licenca requerida.

e Realizar o protocolo geral administrativo na Prefeitura Municipal de Vila Pavéo
e solicitar o DAM para pagamento da taxa no Nucleo de Atendimento ao
Contribuinte — NAC.
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curar a Secretaria de Meio Ambiente e realizar o requerimento da licenca
ambiental pelo empreendedor, acompanhado dos documentos, projetos e estudos
ambientais pertinentes, estabelecidos por atos normativos, dando-se a devida
publicidade no prazo de 15 dias.

Tempo de Espera: Protocolo dentro de 30 (trinta) minutos, respeitando a ordem de
chegada.

Prazo Maximo: Analise pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SMMA, no prazo
méaximo de 180 (cento e oitenta) dias, dos documentos, projetos e estudos apresentados e
a realizacao de vistorias técnicas

Consulta do Andamento e Demais Informacdes: Presencialmente na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente ou pelo telefone (27) 3753 1378 ou
meioambiente@vilapavao.es.gov.br
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| TEMA | DISPENSA AMBIENTAL

Descrigdo do Servigo

Requerimentos de autorizacao para realizacao de atividades que, embora consideradas de
baixo impacto, necessitam de uma vistoria prévia da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente para orientacdo quanto a execucao.

A Dispensa Ambiental é fundamentada no Decreto n® 1.790/2022 que dispde sobre a
dispensa do licenciamento ambiental;

Onde solicitar: Na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, localizada na Rua Vasco
Coutinho, n° 65, Centro — Vila Pavao/ES, de segunda a sexta das 07:00 hs as 11:00 hs e
13:00 hs as 15:00 hs.

Formularios e Outras InformacGes: Clique aqui
https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental e abra a aba
"Licenciamento Ambiental” e acesse 0s 0 checklist “Documentos necessarios para
requerimento de dispensa” e o formulario de “Requerimento de dispensa”.

Processamento do Servigo: 1 - Protocolo dos documentos para requerimento; 2 - Analise
dos documentos; 3 - Realizagdo de vistoria 4 - Emissdo de parecer técnico para dispensa
ambiental; 5 - Em caso de parecer positivo emissdo da dispensa ambiental.

Etapas do Processo

e Acessar o site da prefeitura e clicar no icone licenciamento ambiental acesse 0s 0
checklist “Documentos necessarios para requerimento de dispensa” e o formulario
de “Requerimento de dispensa”.

e Realizar o protocolo geral administrativo na Prefeitura Municipal de Vila Pavéo
e solicitar o DAM para pagamento da taxa no Nucleo de Atendimento ao
Contribuinte — NAC.

e Procurar a Secretaria de Meio Ambiente e realizar o requerimento de dispensa
ambiental.

Tempo de Espera: Protocolo dentro de 30 (trinta) minutos, respeitando a ordem de
chegada.

Prazo Maximo: Andlise pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SMMA, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias.

Consulta do Andamento e Demais Informagdes: Presencialmente na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente ou pelo telefone (27) 3753 1378 ou
meioambiente@vilapavao.es.gov.br
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| TEMA | MUDANCA DE TITULARIDADE

Descrigdo do Servigo

Requerimentos de Mudanca de titularidade, caso seja alterada a razdo social do
empreendimento.

Onde solicitar: Na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, localizada na Rua Vasco
Coutinho, n° 65, Centro — Vila Pavao/ES, de segunda a sexta das 07:00 hs as 11:00 hs e
13:00 hs as 15:00 hs.

Formuléarios e Outras Informacoes: Clique aqui
https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental e abra a aba
"Licenciamento Ambiental” e acesse “Formulario de mudanga de titularidade”.

Processamento do Servigo: 1 - Protocolo dos documentos para requerimento; 2 - Analise
dos documentos; 3 - Emisséo da Licenca Atualizada.

Etapas do Processo

e Acessar 0 site da prefeitura e clicar no icone licenciamento ambiental acesse
“Formulario de mudanca de titularidade”.

e Realizar o protocolo geral administrativo na Prefeitura Municipal de Vila Pavao
e solicitar o DAM para pagamento da taxa no Nucleo de Atendimento ao
Contribuinte — NAC.

e Procurar a Secretaria de Meio Ambiente e realizar o requerimento de mudanca de
titularidade.

Tempo de Espera: Protocolo dentro de 30 (trinta) minutos, respeitando a ordem de
chegada.

Prazo Méaximo: Analise pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SMMA, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias.

Consulta do Andamento e Demais Informacdes: Presencialmente na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente ou pelo telefone (27) 3753 1378 ou
meioambiente@vilapavao.es.gov.br



https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental
mailto:meioambiente@vilapavao.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Rua Vasco Coutinho, n? 65, Centro — Vila Pavdo-ES — CEP:29843-000 — email: meioambiente@vilapavdo.es.gov.br

| TEMA | PODA/SUPRESSAO

Descrigéo do Servigo
Requerimentos de Poda e/ou supressdo de espécies na area urbana do municipio.

Onde solicitar: Na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, localizada na Rua Vasco
Coutinho, n° 65, Centro — Vila Pavao/ES, de segunda a sexta das 07:00 hs as 11:00 hs e
13:00 hs as 15:00 hs.

Formuléarios e Outras Informac0es: Clique aqui
https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental e abra a aba
"Licenciamento Ambiental” e acesse “Formulario de poda/supressao”.

Processamento do Servigo: 1 - Protocolo dos documentos para requerimento; 2 - Analise
dos documentos; 3 - Emissdo de parecer técnico; 4- Emissdo do Laudo de
poda/supresséo.

Etapas do Processo

e Acessar 0 site da prefeitura e clicar no icone licenciamento ambiental acesse
“Formulario de poda/supressao”.

e Realizar o protocolo geral administrativo na Prefeitura Municipal de Vila Pavéo
e solicitar o DAM para pagamento da taxa no Nucleo de Atendimento ao
Contribuinte — NAC.

e Procurar a Secretaria de Meio Ambiente e realizar o requerimento de
poda/supressédo

Tempo de Espera: Protocolo dentro de 30 (trinta) minutos, respeitando a ordem de
chegada.

Prazo Maximo: Andlise pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SMMA, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias.

Consulta do Andamento e Demais Informacdes: Presencialmente na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente ou pelo telefone (27) 3753 1378 ou
meioambiente@vilapavao.es.gov.br.
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| TEMA | RECLAMACAO/ DENUNCIA

Descrigéo do Servigo

Dendncias quanto Atividades irregulares realizadas no ambito do municipio de Vila
Pavéo.

Onde solicitar: Na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, localizada na Rua Vasco
Coutinho, n° 65, Centro — Vila Pavao/ES, de segunda a sexta das 07:00 hs as 11:00 hs e
13:00 hs as 15:00 hs.

Formularios e Outras Informacoes: Clique aqui
https://www.vilapavao.es.gov.br/pagina/ler/2081/licenciamento-ambiental e abra a aba
"Licenciamento Ambiental” e acesse “Formulario de dentincia ambiental”.

Processamento do Servigo: 1 - Protocolo da denlncia; 2 - Analise da denuncia; 3 -
vistoria para averiguar a situacdo; 4- Caso constatado a denuncia € lavrado o auto de
intimag&o/embargo/interdicdo ou multa a depender da situacdo; 5- Elaboracéo de parecer
técnico conclusivo.

Etapas do Processo
CADASTRAR DENUNCIA

e Acessar 0 site da prefeitura e clicar no icone licenciamento ambiental acesse
“Formulario de dentncia”.

e Caso a denuncia seja via telefone — a equipe preenche o formulério proprio.

e Caso a denuncia seja online pelo portal da ouvidoria da Prefeitura Municipal de
Vila Pavéo, o denunciante devera preencher o formulario e sera informado via
retorno pelo portal da ouvidoria.

e (Caso a dendncia seja feita via e-mail — o denunciante serd informado sobre o
andamento através do seu e-mail. meioambiente@vilapavao.es.gov.br

e Caso a denuncia seja feita pelo portal do Ministério Publico ou demais
institui¢Bes, o denunciante sera informado via e-mail pelo portal da ouvidoria

CUMPRIR VISTORIA
e Ap0s a denuncia ser entregue ao fiscal, a vistoria devera ser realizada seguindo o

cronograma estabelecido;
e Caso encontre dificuldades em localizar a &rea, o Agente poderd solicitar
informacdes aos 6rgdos publicos.
LAVRAR O AUTO
e O auto deve ser lavrado observando o Art. 5° e 0 Art 8° do Decreto n°
1.217/2019.
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e (Caso o autuado se recuse a receber o documento, o Agente deve buscar duas
testemunhas que atestem a lavratura do auto, deixando o auto com o
responsavel apos fazer a leitura do mesmo;

e Caso o fiscalizado dificulte a acdo da fiscalizacdo impedindo 0 acesso a
propriedade o Agente podera acionar a Policia para auxilia-lo a efetivar a
fiscalizagéo.

ELABORAR RELATORIO

e O Agente elaborara o relatério conforme modelo, devendo cumprir a entrega
do mesmo conforme prazo ja estabelecido internamente;
e Caso os fatos relatados na dentincia sejam confirmados, o Agente cumprira
com os Artigos 9° e 10 ° do Decreto n° 1.217/2019.
EMITIR MULTA
e O Agente deve cumprir com as normas de procedimento vigentes para a
emissdo de multa observando os Art. 13° 14° 15° 16°, 17° 18° e 19° do
Decreto n° 1.217/2019 e ainda o Decreto que regulamenta a valoracdo da
aplicacdo de multas.
COMUNICAR AO AUTUADO
e Ap0s providéncias adotadas pelo Orgdo, o autuado serd comunicado via
oficio quanto as providencias que deverdo ser tomadas.
e Apos realizagdo das vistorias e ndo constatando danos o denunciante sera
informado e as dendncias serdo arquivadas;
DEFESA
e 12 instancia - autuado poderd apresentar defesa junto a secretaria
municipal de meio ambiente no prazo de 15 (quinze) dias a partir da
notificacao.
e 2%instancia - Da decisdo proferida pelo secretario da SMMA em face da
defesa ou impugnac&o, caberd recurso a0 COMMASA no prazo de 20

(vinte) dias corridos contados da intimacao.

Tempo de Espera: Protocolo dentro de 30 (trinta) minutos, respeitando a ordem de
chegada.
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Prazo Maximo: Andlise e vistoria pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente —
SMMA de forma imediata ou no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a depender da situacao.

Consulta do Andamento e Demais Informacdes: Presencialmente na Secretaria
Municipal de Meio Ambiente ou pelo telefone (27) 3753 1378 ou
meioambiente@vilapavao.es.gov.br.
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