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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
‘L }; ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO

Processo Administrativo n°: 000761/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de servigos técnicos
especializados de criagao e design grafico. O objetivo € o desenvolvimento de layouts
para materiais impressos e digitais da 272 Pomitafro, focando na preservacédo da
estética historica e na modernizagdo da comunicagao visual do evento.

1.2. Os servigos sao caracterizados como Servigos Comuns, conforme o Art. 6°, inciso
XIll, da Lei n® 14.133/2021. Seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
definidos objetivamente pelo mercado por meio de especificagbes usuais.

1.3. A contratacdo amolda-se a hipotese de Dispensa de Licitacdo, com fulcro no Art.
75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Decreto Municipal n° 2.060/2024.

1.4. Para fins de julgamento e adjudicagao, sera adotado o critério de MENOR PRECO
GLOBAL (LOTE UNICO).

1.5. A adjudicacgao por lote global justifica-se pela necessidade de garantir uma unidade
estética rigorosa e evitar a fragmentagdo da comunicagéo. A execugao por uma unica
empresa ¢é indispensavel para assegurar a fidelidade cromatica entre materiais digitais
e impressos, além de garantir a eficiéncia logistica diante da urgéncia do cronograma.

1.6. O detalhamento dos itens, contendo descricdo técnica e quantitativos, encontra-se
discriminado na tabela abaixo:

CATEGORIA /| DESCRICAO DA PECA FORMATOS DE 5
ITEM e ¢ at. | PN TREaA CODIGO
Pecgas Principais (Identidade e Eventos)
e (Cartaz Oficial do Evento;
e Arte de Langamento da Data Oficial;
e Arte para o concurso de Rainhas; Feed. Stories
1 e Arte para o Encontro de Carros 06 PNC:} e PDF ’ 00012214
Antigos;
e Arte para o “Esquenta Pomitafro”;
e Arte para Festival Gastronémico.
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Artes Tematicas (Noites Culturais)
¢ Arte “Noite Pomerana”, Feed, Stories e
2 e Arte “Noite Italiana”; 03 PNG 00012215
o Arte “Noite Afro-brasileira”.
Programacgao Musical
e Cartaz Programagéo — Sexta; Feed, Stories,
3 e Cartaz Programacgéo — Sabado; 03 PNG e PDF 00012216
e Cartaz Programagao — Domingo.
Artes Informativas e Logistica
e Cartaz “Esquina Culturais”; Foed. S
: eed, Stories,
4 . Cartéz Informativo de fechamento de 03 PNG & PDF 00012217
ruas;
e Cartaz do Percurso Pomitafro.
Criacao de Logos Especificas
e 03 Refinamentos da logo do Festival
Gastronémico; Vetor/PNG Alta
5 e 01 Logo para Concurso — Realeza 05 Resolugao 00012218
Pomitafro;
e 01 Logo “Esquenta Pomitafro”.
Estrutura e Cenografia Al, EPS ou
6 e Layouts de backdrop (palco ou 02 (;S [():gllg(gaara 00012219
espagos oficiais) impresszo)
Artes Complementares (Demanda Livre)
8 e Artes Livres, conforme necessidade 04 Foggrigo: dZOb 00012220
da Organizagéo.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 (doze) meses, contados da data de
publicacdo do extrato do contrato ou instrumento equivalente no Diario Oficial, nos
termos dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.7.1. Prontidao e Resposta Imediata: Dada a iminéncia da 272 Pomitafro e a densidade
do cronograma de divulgagao, a contratada devera manter canal de comunicagao direta
com a Secretaria. O prazo maximo para entrega de novos layouts, ajustes,
refinamentos ou artes emergenciais ndo podera exceder 24 (vinte e quatro) horas. No
caso de corre¢des pontuais em materiais ja enviados, o prazo de resposta devera ser
de, no maximo, 2 (duas) horas, visando ndo comprometer a agilidade exigida pela
organizacgao do festival e a exceléncia da comunicacgao institucional.

1.7.2. A contratada devera realizar o desenvolvimento completo de layouts para
materiais impressos e digitais, englobando desde o Pré-Evento (Artes Livres, Rainhas,
Esquenta e Festival Gastronémico) até o Engajamento e Logistica (Cartaz Oficial,
Carros Antigos, Noites Culturais, Esquinas Culturais, Programacéao Diaria e Percurso),
incluindo Informativos de fechamento de ruas e layouts de Estrutura (Backdrops).

1.7.3. O objeto inclui a criagao da arte de Save the Date para a edi¢gao subsequente e
o suporte técnico para a consolidagao final do acervo visual do evento.
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1.7.4. A empresa devera atender as demandas de artes livres e ajustes técnicos de
acordo com as necessidades e o desejo da Comissdo Organizadora durante todo o
periodo de vigéncia.

1.7.5. Ao término das demandas, a contratada entregara um pacote consolidado de
arquivos editaveis em vetor e alta resolucédo, sendo que a propriedade intelectual de
todas as pecgas pertencera exclusivamente ao Municipio de Vila Pavao.

02. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo desta contratacdo repousa na necessidade imperativa de
salvaguarda do patriménio imaterial de Vila Pavao, consolidando a 272 Pomitafro como
a viga mestra das politicas publicas de preservacao das identidades Pomerana, Italiana
e Afro-brasileira. A estruturagdo de uma identidade visual profissional é o instrumento
que materializa o direito constitucional a memoaria e a difusdo das manifestacdes
culturais.

2.2. Do ponto de vista econémico, o interesse publico ancora-se no robusto impacto
regional do evento, que atua como catalisador vital para os setores de hotelaria,
gastronomia e comércio local. A eficacia da promocéao visual é o fator determinante
para a atratividade turistica, garantindo o giro de capital e o desenvolvimento
econdmico sustentavel do municipio.

2.3. No ambito social e pedagogico, a demanda foca estrategicamente na Juventude
Pavoense. A utilizagdo de uma linguagem visual moderna e conectada as plataformas
digitais é essencial para o fortalecimento do sentimento de pertencimento e para
garantir que a sucessao cultural dos grupos folcléricos ndo seja interrompida por falta
de dialogo comunicacional.

2.4. Sob a ¢6tica da eficiéncia administrativa, a contratacao de servicos especializados
visa eliminar o "amadorismo visual" e solugdes improvisadas que geram desperdicio
de recursos e danos a imagem da Administragdo Publica. A unificagdo da identidade
sob uma gestao profissional assegura a aplicagao eficiente do erario, transformando o
orcamento em ativos culturais de alto valor.

2.5. A solugao proposta visa alcangar os seguintes resultados estratégicos:

o Exceléncia na Salvaguarda: Garantia de alto rigor estético na representagéo das
etnias locais, conferindo prestigio a maior politica publica cultural do municipio.

« Fomento a Economia Criativa: Geragao de um ciclo virtuoso onde a valorizagao
do patriménio gera emprego, renda e atratividade para investimentos privados.

o Transparéncia Institucional: Reflexo da eficiéncia da gestao publica através de
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entregas de alta qualidade técnica e profissionalismo.

o Sustentabilidade Operacional: Redug¢ao do descarte de materiais impressos por
meio de fechamentos técnicos perfeitos e priorizagao de estratégias digitais.

2.6. Do ponto de vista juridico, a contratagdo amolda-se a hipétese de Dispensa de
Licitagdo, com fulcro no Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n® 2.060/2024, visto que a natureza do objeto e o cronograma inadiavel do
evento exigem celeridade administrativa.

2.7. A viabilidade técnica e a anuéncia social desta demanda foram ratificadas pelo
Conselho Municipal de Politicas Culturais (CMPC) e detalhadas no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), que evidenciou a conveniéncia e a oportunidade desta contratagao
para o interesse publico primario.

03. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA

3.1. Cumpre destacar que, em observancia ao Art. 6°, inciso XXIIl, da Lei Federal n°
14.133/2021, o presente Termo de Referéncia estabelece os parametros adequados
para a execugcao do objeto, atendendo aos seguintes critérios de estratégia de
suprimento e prazos de execugao:

3.1.1. Os servigos deverdao ser executados de forma completa, observando as
especificacoes técnicas deste Termo de Referéncia. Apds o recebimento da Ordem de
Servigo ou Autorizagao de Fornecimento, a contratada devera disponibilizar as artes
solicitadas via link de download seguro ou armazenamento em nuvem. Esta medida
visa reduzir a pegada de carbono logistica e a geragcdo de lixo eletrbnico, em
conformidade com as metas de sustentabilidade municipal.

3.1.2. Dada a iminéncia do evento e a densidade do cronograma de divulgacao, a
contratada devera manter canal de comunicacado direta com a Secretaria. O prazo
maximo para entrega de layouts, ajustes ou artes emergenciais ndo podera exceder 24
(vinte e quatro) horas. No caso de corregbes pontuais em materiais ja submetidos, o
prazo de resposta devera ser de, no maximo, 2 (duas) horas.

3.2. O objeto sera recebido eletronicamente pelos responsaveis técnicos autorizados
(Secretario Municipal de Cultura e Turismo e/ou Subencarregado de Setor). O
recebimento definitivo esta condicionado a verificacdo da unidade estética, fidelidade
cromatica (RGB/CMYK) e fechamento técnico perfeito (sangrias e marcas de corte).

3.3. E vedado o uso de templates genéricos ou plagios, exigindo-se criacdes exclusivas
que respeitem a iconografia das etnias Pomerana, ltaliana e Afro-brasileira. A
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Administracio reserva-se o direito de rejeitar qualquer material que descaracterize a
importancia histérica das tradi¢des locais.

3.4. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes deste Termo ou do Plano Municipal de Cultura. As corregdes deverao
ser realizadas imediatamente pela contratada, as suas expensas, sem prejuizo da
aplicacéo de penalidades por atraso no cronograma do festival.

3.5. Ao final da execugdo, a empresa devera entregar um pacote consolidado de
arquivos editaveis em vetor (.Al, .EPS ou .PDF/X-1a). A propriedade intelectual de
todas as artes pertencera exclusivamente ao Municipio de Vila Pavao, sendo o
recebimento definitivo vinculado a esta entrega.

3.6. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada por erros
técnicos que venham a gerar desperdicio de insumos em futuras impressodes graficas
ou danos a imagem institucional do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Da Sustentabilidade:

4.1. Em estrita observancia ao Art. 18, inciso Xll, da Lei Federal n® 14.133/2021 e as
orientagdes do Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis, a execugao do objeto
devera pautar-se pelos seguintes critérios:

4.1.1. Sustentabilidade Ambiental e Ecoeficiéncia: A contratada devera privilegiar a
desmaterializagado dos processos, realizando a entrega dos produtos exclusivamente
em meio digital, através de protocolos de transferéncia segura de dados, visando a
mitigacdo de impactos ambientais decorrentes de logistica fisica e o descarte de
suportes magnéticos ou opticos.

4.1.2. Sustentabilidade Cultural e Salvaguarda Imaterial: O desenvolvimento dos
layouts devera observar o dever de protegcdo ao patriménio imaterial de Vila Pavao,
garantindo o respeito a iconografia e aos simbolos das etnias Pomerana, Italiana e
Afro-brasileira, em consonancia com o Art. 215 da Constituicao Federal.

Da Qualidade e Eficiéncia Administrativa

4.2. Os servigos técnicos deverao ser executados sob o império do Principio da
Eficiéncia (Art. 37, caput, CF/88), assegurando a melhor relagdo custo-beneficio. A
contratada obriga-se a entregar arquivos com fechamento técnico de alta preciséo,
aptos a evitar o desperdicio de insumos publicos em futuras etapas de impressao ou
veiculacao.

Da Inadmissibilidade de Subcontratagao

4.3. Em virtude da natureza intelectual, técnica e personalissima dos servicos de
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criagdo, e visando resguardar a unidade estética indispensavel a 272 Pomitafro, é
expressamente vedada a subcontratagao, total ou parcial, do objeto desta contratagao,
sob pena de rescisao contratual imediata e aplicagao das sangdes previstas no Art. 156
da Lei n°® 14.133/2021.

Do Controle de Qualidade e Conformidade

4.4. Ressalvada a dispensa de amostras fisicas prévias, a aceitacao dos servigos fica
condicionada a verificacdo de sua estrita conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

4.41. Constatado vicio de qualidade, plagio ou inadequacao a identidade visual
aprovada, a contratada devera promover a reexecugao dos servigos as suas expensas,
sem prejuizo da responsabilidade civil por eventuais danos a imagem institucional do
Municipio.

Dos Direitos de Propriedade Intelectual

4.5. Conforme preceitua o Art. 93 da Lei n° 14.133/2021, a administracdo publica
municipal detera a titularidade integral e exclusiva dos direitos de propriedade
intelectual sobre todos os layouts, vetores e arquivos editaveis produzidos, sendo
obrigacdo da contratada a entrega de todo o acervo digital consolidado ao final da
execugao do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS
Condi¢des de Execugéao

5.1. A execucgao do objeto tera inicio imediato apds a formalizagdo da contratagdo. O
prestador de servigo devera, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas (03 dias
uteis) contados da assinatura do contrato ou instrumento equivalente, apresentar o
Briefing de Design estratégico.

5.1.1. O desenvolvimento deste briefing dar-se-a sob consulta obrigatoria e supervisao
direta da Secretaria, que fornecera o material técnico de apoio e as diretrizes
iconograficas necessarias para o alinhamento criativo.

5.1.2. Uma vez que o Briefing de Design for formalmente aprovado, a Secretaria emitira
a autorizagao para o inicio das produgdes graficas. A contratada devera efetuar a
entrega das artes e layouts solicitados no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
em estrita observancia aos critérios de aceitabilidade estabelecidos no item 3.1 deste
Termo de Referéncia.

5.1.3. Dada a natureza do servico e a iminéncia da 272 Pomitafro, o cumprimento
rigoroso do prazo de 24 horas para entrega das produgdes é condi¢cado essencial para
a fluidez do cronograma de marketing e divulgagdo do evento, sendo a celeridade um
requisito de qualidade da prestacao do servico.

5.2. As artes e layouts devem ser entregues diretamente a Secretaria Municipal de
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Cultura e Turismo, exclusivamente em formato digital (via e-mail, nuvem ou link de
transferéncia).

5.3. A contratada se responsabiliza pela entrega do quantitativo dos servigos.

5.4. O Municipio reserva-se o direito de rejeitar artes que descumpram o Termo de
Referéncia ou o briefing aprovado, devendo a contratada realizar a corregdo ou
substituicdo imediata do servigo, sem custos adicionais, sob pena de aplicacdo de
sangoes.

5.5. A execugdo dos servigos sera realizada conforme as necessidades da Secretaria
Municipal de Cultura e Turismo, ocorrendo apenas mediante a emissdo prévia de
Autorizacao de Fornecimento ou Ordem de Servigo, que especificara as pecgas a serem
produzidas no periodo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as
clausulas avengadas e conforme o artigo 6°, inciso XXIll, alinea “f" da Lei Federal de
n°® 14.133/2021, nas seguintes especificagdes:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal de n° 14.133/2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila conforme a Lei
Federal de n® 14.133/2021, art. 115, §5°.

6.1.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.1.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execug¢ao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021,
art. 117, caput.
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6.1.7. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados conforme a Lei Federal de n°
14.133/2021, art. 117, §1°. Tais apontamentos e registros deverao ser obrigatoriamente
anexados aos autos do processo administrativo, visando a instrucdo processual, a
rastreabilidade dos atos de gestéo e a transparéncia da fiscalizagéo.

6.1.8. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia conforme a Lei Federal de n® 14.133/2021, art. 117, §2°.

6.1.9. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execugcdo ou de materiais nela
empregados conforme o art. 119 da Lei Federal de n° 14.133/2021.

6.1.10. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante
conforme o art. 120 da Lei Federal de n°® 14.133/2021.

6.1.11. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato conforme o
art. 121, caput, Lei Federal de n® 14.133/2021.

6.1.12. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato conforme o art. 121, §1° da Lei Federal de n°
14.133/2021.

6.1.13. As comunicagbes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdonica para esse fim conforme a IN 5/2017,
art. 44, §2°.

6.1.14. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato conforme a IN 5/2017, art. 44,
31°.

6.1.15. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros conforme a IN 5/2017,
art. 44, 31°.

6.1.16. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
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situagao da empresa junto ao SICAF.

6.1.17. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

Gestor do Contrato

6.20. gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcado dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragao, ao reequilibrio,
ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre
outros; (Decreto n° 2.063, de 2024, art. 2°, inciso 1°)

6.2.1. As atividades de gestado e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscalizagdo ou por agente publico unico, assegurada a distingdo das
atividades; (Decreto n° 2.063, de 2024, art. 5°, inciso 1°)

6.2.3. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

6.2.4. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos Il, Ill e IV do caput do artigo 2°

6.2.5. Acompanhar a manutencgao, pelo contratado, das condigdes estabelecidas em
instrumento convocatério e contrato e das exigéncias legais;

6.2.6. Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da
despesa, com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

6.2.7. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.2.8. Acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagcdo do contratado, para
fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.2.9. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo de contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéao, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

6.2.10. Coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da
documentagéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
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aplicagao de sangdes e a extingao dos contratos, entre outros;

6.2.11. Promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do
contrato, no que couber, para fins de comprovagédo do cumprimento da obrigagao
contratual,

6.2.12. Elaborar o Relatério Final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n°® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do
contrato;

6.2.13. Coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestado do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

6.2.14. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes conforme disposto em
regulamento;

6.2.15. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 da Lei
n°® 14.133/2021, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e

6.2.16. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

6.2.17. A execugéao contratual sera monitorada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal do
contrato — ou seus substitutos legais —, designados mediante portaria, conforme o
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Fiscal do Contrato

6.3. O fiscal do contrato exercera o acompanhamento direto e a fiscalizagao da
execugao do objeto, de modo a garantir a perfeita entrega do bem ou servigco, devendo,
em especial:

6.3.1. Zelar pelo cumprimento fiel das clausulas contratuais, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao e determinando as diligéncias
necessarias para a regularizagao de eventuais faltas ou defeitos (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, §1°);

6.3.2. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer situagdo que demande
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, visando a ado¢édo de medidas
convenientes (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°);

6.3.3. Verificar a conformidade da prestacao do servico ou da entrega do bem com as
especificacdes técnicas e os niveis de servico (SLA) estabelecidos no Termo de
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Referéncia ou no contrato;

6.3.4. Realizar o recebimento provisério do objeto, mediante termo detalhado, para
posterior verificacao de conformidade e recebimento definitivo pelo gestor;

6.3.5. Monitorar a execucdo técnica e administrativa, conferindo se o contratado
mantém as condicbes de habilitacdo e se cumpre as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais durante toda a vigéncia;

6.3.6. Atestar as notas fiscais e faturas, apos a conferéncia da execugao do objeto,
para fins de liquidagao e pagamento, submetendo-as a validagédo do gestor do contrato;

6.3.7. Elaborar relatérios periédicos de acompanhamento, descrevendo o desempenho
da contratada com base em indicadores objetivamente definidos;

6.3.8. Auxiliar o gestor na atualizagao do relatorio de riscos e na instrugao de processos
de aditivos, reequilibrio econémico-financeiro ou aplicacdo de penalidades, quando
couber;

6.3.9. Comunicar formalmente a contratada as irregularidades observadas,
estabelecendo prazos para corregao e informando ao gestor sobre a necessidade de
abertura de processo sancionatdrio.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A contratante pagara a contratada, pela aquisicdo dos equipamentos do contrato
a ser firmado, o valor apurado na minuta contratual, de acordo com os quantitativos
dos servigos efetivamente prestados, mediante acompanhamento e fiscalizacdo do
fiscal do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.1. Os equipamentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser refeitos no prazo de 5 dias, a contar da notificagao da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.2. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade, devera
ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal de n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.3. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo Publica durante a analise prévia a liquidagcao de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por
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igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.2.1. A data da emisséo;

7.2.2. Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.2.3. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.2.4. O valor a pagar; e

7.2.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.6. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus ao contratante;

7.2.7. A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, mediante a
documentagdo mencionada no artigo 68 da Lei Federal de n® 14.133/2021.

7.2.8. A Administragdao devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para
identificar possivel razdo que impecga a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas:

7.2.9. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

7.2.10. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.2.11. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2.12. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.2.13. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.14. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
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correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme segao anterior.

7.4. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de corregcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, PIX ou transferéncia
eletrénica, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado,
cheque nominal ou cartédo eletrénico.

7.6. Sera considerada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em que
constar como emitida, no caso de transferéncia eletrénica, a data de sua efetivagéo, no
caso de cheque nominal, data de seu recebimento pelo credor.

7.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Dispensa de Licitagdo, com
fundamento no Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal
n® 2.060/2024.

8.1.1. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO GLOBAL (LOTE
UNICO). A opgéo pelo preco global justifica-se pela baixa complexidade dos itens e
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pela necessidade de otimizagao logistica, permitindo que um unico fornecedor realize
a entrega técnica de todos os mobiliarios e equipamentos, reduzindo custos
operacionais de recebimento e fiscalizagdo para o Municipio.

8.1.2. O fornecedor devera apresentar proposta para a totalidade dos itens do lote, ndo
sendo admitida a participagéo para itens isolados, visando a integridade do conjunto
visual solicitado.

Forma de Fornecimento

8.2. A contratagdo sera formalizada mediante a emissdo de Nota de Empenho e/ou
Contrato, que tera forga de instrumento contratual para todos os efeitos legais, devendo
a empresa observar rigorosamente os fluxos de entrega estabelecidos neste Termo.

8.2.1. No ato da entrega final de cada demanda, o prestador de servigo devera fornecer,
além dos arquivos finais para veiculagao, todos os arquivos fontes editaveis (vetoriais).

8.2.2. A entrega dos editaveis constitui a garantia técnica de fruicdo do Municipio sobre
0 objeto, transferindo integralmente a propriedade intelectual das artes a Secretaria
Municipal de Cultura e Turismo, conforme preceitua o Art. 93 da Lei n°® 14.133/2021.

Exigéncias da habilidade

8.3. Previamente a celebragao do contrato ou outro instrumento habil que o substitua,
a Administragao verificara o eventual descumprimento das condi¢des para contratacao,
especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

8.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao; e

8.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao.

8.3.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e
também de seu sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 02 de junho
de 1992, que prevé, dentre a sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.3.5. Caso conste na consulta de situacado do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.3.7. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.
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8.3.8. Constatada a existéncia de sang¢ao, o fornecedor ndo podera ser contratado, por
falta de condig¢ao de participagao.

8.3.9. Caso atendidas as condi¢bes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio da comprovagao dos requisitos abaixo.

8.3.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.3.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagédo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.3.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.3.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.3.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marcgo de 2020.

8.3.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.3.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
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ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

8.3.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.3.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.4.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do art. 7°,
XXXIII da Constituicao Federal;

8.4.6. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgcado, observando o disposto no art. 1°, lll e IV e no art. 5°, Il da
Constituicao Federal,
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8.4.7. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas

8.4.8. Que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, se licitante organizado em cooperativa.

8.4.9. Que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da
Lei n° 14.133, de 2021, se licitante enquadrado como microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

8.4.10. Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.11. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.4.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.13. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

8.4.14. Que cumpre com os requisitos estabelecidos pela Lei 6.938/81, que dispde
sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente e traz um conjunto de normas para a
preservacao ambiental.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.5.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei Federal de n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. PENALIDADES E SANGOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
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9.1.1. Deixar de entregar a documentagcao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néo
mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra; ou

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

9.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

9.1.4. Apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;

9.1.5. Fraudar a licitagao;

9.1.6. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;
9.2.2. Multa;
9.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

9.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a proépria autoridade que aplicou a penalidade.
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9.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

9.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.1., 14.1.2. e 14.1.3., a multa sera de
0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infragcbes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a
multa sera de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado.

9.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

9.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e
14.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do Municipio de Vila Pavao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 14.1.4,
14.1.5,14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que
a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo observara o prazo previsto
no art. 156, §5° da Lei n® 14.133, de 2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagao.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
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a instauracdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsiderag¢ao da aplicagao da sancgao de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigagao de reparacéao integral dos danos causados ao Municipio de Vila Pavao.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1. Entregar e executar os equipamentos do presente Termo de Referéncia.

10.2. Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo deste instrumento, como estabelece no artigo Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

10.2.2. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.3. Executar o fornecimento dos objetos com zelo, diligéncia e eficiéncia técnica,
cumprindo rigorosamente as normas pertinentes descritas no Edital.

10.4. Responsabilizar-se integralmente pelos bens contratados, nos termos do Edital e
da legislagao vigente.

10.5. A CONTRATADA devera fornecer a entrega dos bens que deverao ser de
qualidade comprovada, competindo a CONTRATANTE a fiscalizagao e a verificagao
de tal condigéo.

10.6. Executar o fornecimento dos objetos somente apds o recebimento da requisigao
emitida pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo e/ou Setor de Compras.
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10.7. Relatar, por escrito, a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo toda e qualquer
irregularidade observada em virtude da execugao dos bens contratados.

10.8. Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao do certame, de tudo dando
ciéncia a CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissao.

10.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Secretaria Municipal
de Cultura e Turismo, referentes aos servigos executados, cujas reclamagdes se
obrigam prontamente a atender.

10.10. Devera a CONTRATADA atender prontamente todas as recomendacdes da
CONTRATANTE, que visem a regular execugao do presente servico.

10.11. Apresentar sempre que solicitado, quaisquer documentos que comprovem a
procedéncia dos produtos empregados na realizagado dos servigos.

10.12. Refazer imediatamente os servigcos que forem eventualmente rejeitados pela
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

10.13. Manter durante a vigéncia do contrato as condigdes de habilitagcdo para contratar
com a Administracdo Publica e apresentar sempre que exigido os comprovantes de
regularidade fiscal e qualificagdes.

10.14. Permitir a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo fiscalizar os servigos ora
licitados.

10.15. Nao transferir a terceiros os servigos contratados, no todo ou em parte, SEM
PREVIA AUTORIZACAO da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

10.16. Arcar com o 6nus advindo das horas extras, encargos sociais e outras despesas
que venham a incidir sobre o0 seu pessoal.

10.17. Qualquer atraso na execugdo das obrigagcbes assumidas dever3,
obrigatoriamente, constar de justificativa dirigida Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo.

10.18. Manter preposto com poder de decisao, aceito pela CONTRATANTE, no local
da execugao dos servigos para representa-la na execugao do contrato.

10.19. Assegurar a CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar
desfazer ou refazer qualquer servico que nao esteja de acordo com as normas e
especificacoes descritas neste Termo de Referéncia.

10.20. Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
por atos de negligéncia ou culpa de seus empregados, durante a execugado dos
servigos.

10.21. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados aos bens de propriedade da
CONTRATANTE, desde que ocorridos durante a prestagao dos servigos, ou seja,
ocasionados por empregados da empresa ou prepostos.

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: 8c4b473f-f44b-41eb-8288-2085c59cc180
TERMO DE REFERENCIA N° 000061/2026




Pag. 67
7} 000761/2026

},x PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
Y L /x ESTADO DO ESPIRITO SANTO

'u\, <3 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
™

10.22. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes em que venham a ser vitimas seus
empregados, e por direitos que as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem.

10.23. Utilizar somente produtos ambientalmente corretos e cuja procedéncia esteja
dentro das recomendagdes dos o6rgaos de vigilancia sanitaria e em embalagens
proprias;

10.26. Operar exclusivamente com pessoal habilitado e treinado, com todo o
ferramental e equipamentos necessarios a execugido dos servigos.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. Solicitar a execugao de servigos através de requisicao.

11.2. Vistoriar as dependéncias da CONTRATADA, a fim de aferir sua capacidade
técnica, equipamentos e instalagdes fisicas, formalizando através de parecer.

11.3. Designar o Fiscal de Contrato para acompanhar e fiscalizar a prestagédo dos
Servigos.

11.4. Notificar a CONTRATADA, por intermédio do Fiscal do contrato, no caso de
ocorréncias relacionadas a prestacéo de servicos.

11.5. Comunicar a empresa vencedora de todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com o objeto deste Termo de Referéncia.

11.6. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA cumpra com suas
obrigagdes dentro das condi¢cdes contratuais.

11.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA
para a fiel execugéo do objeto.

11.8. Rejeitar no todo, ou em parte, os servigos inadequados, solicitando que o servigo
seja refeito a expensas da CONTRATADA.

11.9. Efetuar mensalmente o pagamento dos servigos realizados.

11.10. A falta de fiscalizagao n&do eximira a CONTRATADA de suas responsabilidades
contratuais, nem significara aceitacao tacita por parte da CONTRATANTE.

11.11. Adotar, sempre que necessarias medidas que visem sanar qualquer dificuldade
encontrada para a perfeita realizagao dos trabalhos.

11.12. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

11.13. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do objeto, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.
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12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor total estimado para a presente contratagao, obtido por meio de pesquisa
de mercado realizada pelo Setor de Compras, é de R$ 3.120,00 (trés mil cento e vinte
rais). Este montante representa o teto de referéncia para a contratagdo direta,
calculado mediante a metodologia de média saneada dos orgamentos coletados,
visando a fidedignidade do valor de mercado.

12.2. O detalhamento dos custos unitarios e globais estimados encontra-se
discriminado no quadro demonstrativo abaixo:

CATEGORIA/ VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO DA PEGA GRAFICA QTD.  ynITARIO UNITARIO
1 Pecas Principais (Identidade e Eventos) 06 R$ 120,00 R$ 720,00
5 Artes Tematicas (Noites Culturais) 03 R$ 120,00 R$ 360,00
3 Programacgéao Musical 03 R$ 120,00 R$ 360,00
4 Artes Informativas e Logistica 03 R$ 120,00 R$ 360,00
5 Criacao de Logos Especificas 05 R$ 120,00 R$ 600,00
6 Estrutura e Cenografia 02 R$ 120,00 R$ 240,00
8 Artes Complementares (Demanda Livre) 04 R$ 120,00 R$ 480,00

12.3. Ressalta-se que tais valores foram devidamente apurados e certificados,
conforme Relatério de Pesquisa de Precos anexo aos autos, servindo como parametro
de aceitabilidade para a proposta a ser apresentada pelo fornecedor no ato da
Dispensa de Licitagao.

12.4. Para fins de identificagdo da origem orgamentaria que suportara o valor estimado
acima, apresenta-se o quadro resumo da Fonte de Recursos e o respectivo Objetivo
da despesa:

FONTE DE RECURSO OBJETIVO

RECURSO NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

150000000000 E TRANFERENCIAS DE IMPOSTOS

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Assinado digitalmente. Acesse: https://www.vilapavao.es.gov.br/ Chave: 8c4b473f-f44b-41eb-8288-2085c59cc180
TERMO DE REFERENCIA N° 000061/2026




Pag. 69
7} 000761/2026

},x PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA PAVAO
Y L /X ESTADO DO ESPIRITO SANTO

'u\‘ <3 SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
™

13.1. As despesas decorrentes da presente aquisicdo onerarao os recursos especificos
consignados na Lei Orcamentaria Anual do exercicio de 2026, assegurando-se a
compatibilidade com o Plano Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

13.2. A Despesa sera classificada na natureza de Despesa de Capital, onerando a
seguinte dotacdo da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo:

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
MAUTENGCAO DE ATIVIDADES DO FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
Ficha Fonte de Recursos
0001541/0001543/0001544 150000000000

13.3. A efetiva disponibilidade orgamentaria e financeira encontra-se assegurada e
sera formalizada nos autos mediante a emissao de Pré-Empenho prévios a publicagéao
do Edital.

13.4. Caso a execugao do contrato ultrapasse o exercicio financeiro vigente, a dotagao
relativa aos exercicios subsequentes sera indicada apdés a aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante simples
apostilamento, nos termos do art. 136 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14. DA UNIDADE REQUISITANTE
14.1. Secretaria Municipal de Cultura e Turismo de Vila Pavao/ES.
15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em estrita conformidade com a Lei
Federal n°® 14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 2.060/2024, visando assegurar a
vantajosidade da contratagéo e o pleno atendimento ao interesse publico.

15.2. A participagdo no processo de contratacdo direta implica a plena e irrestrita
aceitagcdo das condicbes estabelecidas neste Termo, ndo cabendo ao fornecedor
alegar desconhecimento das especificagdes técnicas para a 272 Pomitafro.

15.3. Eventuais duvidas ou omissdes quanto a interpretacdo deste instrumento serao
dirimidas pela Administragcdo Municipal, pautando-se pelos principios da legalidade,
impessoalidade e eficiéncia administrativa.

15.4. Integram este Termo, para todos os fins de direito, os estudos técnicos, relatérios
de pesquisa de pregos e demais documentos constantes dos autos do respectivo
Processo Administrativo.

16. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO E DEMANDA
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Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia: Rikelmi de Souza Bernaldo

Gestor da Unidade Requisitante: Gil Leandro Breger Lauvers Vieira Paz

Vila Pavao/ES, 22 de abril de 2026.
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Prefeitura Municipal de Vila Pavéo
22/04/2026 09:39:03

RIKELMI BERNALDO
Subencarregado de Setor
Decreto Municipal n°® 2.494/2026

Assinado por GIL LEANDRO BREGER LAUVERS VIEIRA PAZ
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Prefeitura Municipal de Vila Pavéao
22/04/2026 09:39:35

GIL LEANDRO BREGER
Secretario Municipal de Cultura e Turismo
Decreto Municipal n°® 2.240/2025
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