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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
ga Rua Vasco Coutinho, n° 24, Centro, CEP: 29.843-000

TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINICAO DO OBJETO

Considerando que a POMITAFRO é o maior evento de integracdo étnico-cultural do Estado do
Espirito Santo e o Unico de sua natureza, amplamente aguardado por um publico diversificado
que se desloca de diversas regides para vivencia-lo é de grande importancia a contratacao de
empresa especializada para prestacao de servicos graficos e de comunicac¢do visual. Com o
objetivo de proporcionar a populacdo local e aos turistas a realizacdo da 262 edicdo da
POMITAFRO — Festa Pomerana, Italiana e Afro-Brasileira de Vila Pavao/ES, em agosto de 2025,
evento que celebra a riqueza e diversidade cultural das comunidades pomerana, italiana e afro-
brasileira, pilares fundamentais da identidade cultural regional. Torna-se necessaria a
contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos graficos e de comunicacao
visual, voltados a confeccdo e fornecimento de materiais personalizados, tais como
lembrangas, faixas, placas de sinalizacdo, além de troféus/totens representativos das etnias
homenageadas, adesivos, flamulas decorativas e outdoors.
Os servicos deverao atender as especificacdes técnicas e quantitativos detalhados nesse Termo
de Referéncia, garantindo qualidade e identidade visual adequada para a realizagdo do evento.
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ITEM | DESCRICAO UNID. Total

Servico de Confecgao de lembrangas da 262 POMITAFRO
tipo troféu com representagcdo das etnias pomerana,
italiana e afro-brasileira. Material da base: madeira
envernizada, com acabamento liso, medindo 18 cm de
comprimento, 8 cm de largura e 2 cm de espessura;

01  Estrutura de sustentagéo: dois pinos de madeira | |\ 40
cilindricos (tipo bastado), fixados verticalmente na base,
com cerca de 20 cm de altura;

* Placa superior: material rigido PVC medindo
aproximadamente 20 cm de largura por 10 cm de altura e
com adesivagao colorida em alta resolugao a escolha do
contratante.

02 Servigo de Confecgao de faixas em tecido amorim pintado

a mao com dimensodes de 6,00m x 0,80m com até 6 cores UN 13

Servico de confecgdo de ADESIVO VINIL EM PVC Com
arte grafica impressa personalizada para fixagdo em
03 | superficies lisas, tais como vidro, metais, papéis, plasticos | UN 300
e outros. Nas medidas de 22 x10cm para 262
POMITAFRO.

Servico de confeccdo de impressdo e instalacdo de
04 [ outdoor com dimensdes 9,00m por 3,00m de no Papel | UN 03
outdoor 90gr.

Servico de Confeccdo de Flamulas para poste
05 personalizadas e costuradas em tecido Oxford em até 04 | UN 35
cores medindo 3,00m x 0,80 cm
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Servico de confeccdo de placa em madeirite de
06 [ sinalizagdo, PROIBIDO PARAR E ESTACIONAR medindo | UN 35
0,70 X 0,50 pintado @ méo.
Servico de confeccao de placa em madeirite de sinalizagao
07 | DE DESIGNACAO DE ESTACIONAMENTO medindo | UN 35
0,70 X 0,50, pintado a mao.
09 unidades no
Servico de confecgdo de placa em madeirite de total
08 sinalizacdo, de INDICAGAO DE BANHEIRO Sendo 04
; . o UN .
(Masculino, feminino, pessoas com deficiéncia) masculinos,
medindo 0,70 X 0,50, pintado a méo. 04 femininos e
01 PNE
Servigo de confeccdo de faixa em lona, com descritivo
0o |Para sinalizacao de (POLICIAMENTO) medindo 3,00 X UN 01
0,50 informacgdes da arte por conta do contratante,
impressdo em alta resolugéo.
Servigo de confeccdo de faixa em lona, com descritivo
10 |para sinalizagao de (PRONTO DE ATENDIMENTO DE UN 01
SAUDE) medindo 3,00 X 0,50, informacdes da arte por
conta do contratante, impressao em alta resolugao.
Servico de confecgédo de faixa em lona, com descritivo
(PRAGA DE ALIMENTAGAO), medindo 10x 1,00
11 . ~ . ~ | UN 01
informacdes da arte por conta do contratante, impressao
em alta resolucéo.

1.2 Esta contratagdo é caracterizada como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3 O objeto desta contratacdao ndo se enquadra como sendo de bens de luxo, conforme Decreto Federal
n? 10.818/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo da Nota de Empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133, de 2021.

02 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A presente contratacdo ainda ndo esta incluida no Plano de Contratacdes Anual tendo em vista que
o municipio de Vila Pavao ainda ndo aprovou o plano.

2.3 Além do aumento de visibilidade e reconhecimento deste evento promovido pelo municipio,
tornando-se ela ainda mais visivel e bem apresentada, além da publicidade que pode complementar e
ajudar a alcangar resultados mais amplos e integrados.

2.4 Para exposicdo de iniciativas culturais, aproveitando o alcance do evento como meio de
divulgagdo institucional.
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2.5 Os servicos de confeccao e instalacdo de troféus, faixas, adesivos, outdoors, flamulas, placas
de sinalizacdo e outros elementos visuais sdao essenciais para garantir a comunicagao,

sinaliza¢cdo, ambientacdo e identidade visual do evento, contribuindo para um marketing eficaz,
producdo audiovisual de qualidade e decoracdo adequada da 262 POMITAFRO.

2.6 Troféus, faixas, adesivos, flaimulas e outdoors sdo utilizados para reforgar a identidade
cultural e visual da 262 POMITAFRO, criando um ambiente atrativo e personalizado que
valoriza as etnias pomerana, italiana e afro-brasileira, além de fortalecer o marketing e a
producdo audiovisual do evento.

2.7 Placas de sinalizagdo pintadas a mao e faixas em lona sao fundamentais para a
organizacdo do espaco, transformando areas internas e externas do evento em ambientes
visualmente harmoniosos, claros e adequados as necessidades do publico, garantindo
acessibilidade e orientagao.

2.8 Esses elementos visuais também desempenham papel essencial na sinalizacdo direcional
durante a POMITAFRO, facilitando o fluxo de visitantes, o acesso aos servicos e areas
especificas, além de proporcionar informacdes claras e visiveis em todos os pontos
estratégicos do evento.

03 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solucdo envolve a confeccdo e instalacdo de materiais visuais duraveis e personalizados,
considerando desde a especificacdo técnica até a instalacdo, manutencdo e descarte
responsdvel, garantindo funcionalidade, qualidade e sustentabilidade durante toda a 262
POMITAFRO. Aqui esta uma descricdo abrangente dessa solucdo, levando em conta diferentes
aspectos:
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Especificagao do Produto

3.2 Tecido e Lona: Utilizados na confeccdo de faixas e flamulas, os materiais incluem tecido
Amorim e Oxford, além de lona vinilica, escolhidos pela resisténcia, qualidade de acabamento
e boa performance na pintura manual ou impressao digital.

3.2.1 Estruturas de Suporte: Os troféus sao produzidos com base de madeira envernizada e
pinos de sustentacdo em madeira, oferecendo estabilidade e acabamento refinado. As placas
de sinalizacdo sao feitas em madeirite, com pintura manual, adequadas para uso em 4areas
internas e externas.

Personalizacdao e Qualidade Grafica

3.3 Personalizagdo: Todos os itens — troféus, faixas, flamulas, adesivos, outdoors e placas —
sdo personalizados conforme as diretrizes visuais da 262 POMITAFRO, incluindo identidade
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étnico-cultural (pomerana, italiana e afro-brasileira), logotipos, textos informativos e demais
elementos graficos definidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

3.3.1 Tecnologia de Impressao: Faixas, adesivos e outdoors utilizam impressao digital de alta
resolucao, com cores vibrantes, definicao precisa e tintas resistentes ao desbotamento e a
acao do tempo (UV ou eco solventes).

Funcionalidade, Sustentabilidade e Operacionalizacao

3.4 Portabilidade: Flamulas, faixas e placas sdo leves, dobraveis ou faceis de transportar e
instalar, facilitando a logistica do evento.

3.4.1 Instalagao: Todos os itens sao desenvolvidos com foco na praticidade, permitindo
montagem e fixacdo simples, rdpida e segura nos pontos indicados.

3.4.2 Sustentabilidade: Sempre que possivel, utilizam-se materiais reciclaveis e processos de
produc¢ao mais limpos, minimizando o impacto ambiental e promovendo o uso consciente dos
recursos.

3.4.3 Verificagdo de Qualidade: Cada item passa por controle de qualidade para garantir
conformidade com os padrdes de seguranca, acabamento visual e resisténcia exigidos para o
evento.

3.4.5 Uso durante o evento: Durante a 262 POMITAFRO, todos os materiais devem ser
corretamente instalados e manuseados, garantindo sua integridade, estética e funcionalidade
ao longo de toda a programacao.

Aspectos Gerais da Solugdo

¢ Personalizacdo: Os materiais atendem as necessidades especificas de comunicacao
visual e reforgo da identidade cultural do evento.

o Durabilidade: Itens desenvolvidos para resistirem ao uso continuo e as condic¢des
climaticas adversas.

o Sustentabilidade: A proposta considera o ciclo de vida completo dos produtos, desde
a escolha dos materiais até o descarte ou possivel reutilizagao.

¢ Eficiéncia: Os materiais priorizam facilidade de transporte, montagem e
armazenagem, otimizando tempo e recursos operacionais.

Conclusao
A solucao completa envolvendo troféus, faixas, flamulas, adesivos, outdoors e placas de

sinalizacdo vai além da entrega de itens visuais. Ela incorpora critérios de qualidade,
funcionalidade, sustentabilidade e eficiéncia, assegurando que os elementos utilizados na 262
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POMITAFRO cumpram plenamente seu papel estético, comunicativo e organizacional, com
responsabilidade ambiental e exceléncia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis:

4.2 Os servicos prestados devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x
beneficio;

4.3 Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo
e 4dgua;

4.4 N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual;

4.5 Certifique-se de que a empresa ou prestador de servigos tenha experiéncia comprovada na area de
comunicacdo para eventos culturais e turisticos. Isso inclui habilidades em design grafico, producdo de
conteudo visual e textual, bem como gestdo de midias sociais e publicidade.

Abrangéncia dos Servigos: Os servicos devem cobrir os espagos a escolha da Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo para a 262 Pomitafro.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de Execugao
5.1 A entrega serd de forma Unica.

5.2 Os locais de entrega e/ou instalagdo serdo informados pela Secretaria de Cultura e Turismo em até
07 (sete) dias antes do inicio do evento.
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5.3 O servico deverd ser prestado na destinacdo ofertada pelo contratante, e, se for necessdria a
realizagdo de troca de local, a contratada devera conduzir o servigo e os equipamentos até este local
destinado.

6 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avencadas e
conforme o artigo 69, inciso XXIIl, alinea “f” da Lei Federal de n? 14.133/2021, nas seguintes
especificagoes:

6.1.1 O contrato sera executado conforme as clausulas acordadas, em conformidade com a Lei
Federal n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 115, §5¢9.

6.1.3 As comunicagOes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.1.4 O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.1.6 A execugao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 117, caput.

6.1.7 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacdao das faltas ou dos defeitos
observados conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 117, §1°2.

6.1.8 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
conforme a Lei Federal de n? 14.133/2021, art. 117, §2°.

6.1.9 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados conforme o art. 119 da Lei
Federal de n? 14.133/2021.

6.1.10 O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante conforme o art. 120 da Lei Federal de n¢
14.133/2021.

6.1.11 somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato conforme o art. 121, caput, Lei Federal de n@
14.133/2021.
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6.1.12 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do
contrato conforme o art. 121, §12 da Lei Federal de n? 14.133/2021.

6.1.13 as comunicag¢des entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim conforme a IN 5/2017, art. 44, §2°.

6.1.14 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato conforme a IN 5/2017, art. 44, 31°.

6.1.15 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizacao,
gue conterd informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros conforme a IN
5/2017, art. 44, 319,

6.1.16 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.
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6.1.17 serdo exigidas a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a

Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Gestor e Fiscal do Contrato

6.2 O gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatdrios a instrugdao processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a
alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos,
entre outros; (Decreto n? 2.063, de 2024, art. 29, inciso 19)

6.2.1 As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemadtica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizacdo ou por agente
publico Unico, assegurada a distin¢do das atividades; (Decreto n? 2.063, de 2024, art. 59, inciso 19)

6.2.3 Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

6.2.4 Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que
tratam os incisos Il, Il e IV do caput do artigo 29;

6.2.5 Acompanhar a manutencdo, pelo contratado, das condi¢cdes estabelecidas em instrumento
convocatério e contrato e das exigéncias legais;

6.2.6 Conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatério da despesa, com base
no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

6.2.7 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.2.8 Acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;
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6.2.9 Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo de contrato, cujo histérico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao;

6.2.10 coordenar os atos preparatérios a instrugao processual e ao envio da documentagdo pertinente
ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e a extincdo dos contratos, entre outros;

6.2.11 promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no que
couber, para fins de comprovacdo do cumprimento da obrigacdo contratual;

6.2.12 Elaborar o relatdrio final de que trata a alinea "d" doinciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n214.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato;

6.2.13 coordenar a atualizacdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

6.2.14 emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
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desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes
conforme disposto em regulamento;

6.2.15 realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 da Lei n? 14.133/2021,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

6.2.16 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

6.2.17 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato Paula
Aparecida Nogueira Veloso e o gestor de contrato Neimar Magewiski ou pelos respectivos substitutos
Natalia Pagung Raimundo (Fiscal Suplente) e Jorge Kuster Jacob (Gestor Suplente) (Lei n2 14.133, de
2021, art.117, caput).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 A contratante pagara a contratada, pelo fornecimento dos servicos do contrato a ser firmado, o
valor apurado na minuta contratual, de acordo com os quantitativos dos servicos efetivamente
prestados, mediante acompanhamento e fiscalizacdo do fiscal do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.1.2 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a qualidade, devera ser observado o
teor do artigo 143 da Lei Federal de n2 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.1.3 O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquida¢do de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.
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Liquidagao

7.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo.

Para fins de liquidacgdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.1 A data da emissdo;

7.2.2 Os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.2.3 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.2.4 O valor a pagar;

7.2.5 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.7 A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
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da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante a documentagdo mencionada no artigo 68 da Lei
Federal de n? 14.133/2021.

7.2.8 A Administracdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para identificar possivel razao
gue impega a participagdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas:

7.2.9 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

7.2.10 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.2.11 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2.12 constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa.

7.2.13 O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.14 ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.15 persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.16 havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.3 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.
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7.4 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

7.5 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria ou transferéncia eletronica, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, com nominal do contrato.

7.6 Sera considerada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em que constar como
emitida, no caso de transferéncia eletronica, a data de sua efetivacdo, no caso de cheque nominal, data
de seu recebimento pelo credor.

7.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.9 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de dispensa, nos termos do Art. 75, da Lei 14.133/2021.

8.1.2 Serd adotado como critério de julgamento o menor preco global, nos termos do Art. 11 da
Lei 14.133/2021.

Forma de fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto da contratagao sera de forma Unica e imediata;
Exigéncias da habilidade

8.3 Previamente a celebracdo do contrato ou outro instrumento habil que o substitua, a Administracdo
verificara o eventual descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

8.3.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido; e

8.3.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

8.3.4 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.3.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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8.3.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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8.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.6 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econ6mico-Financeira

8.5.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea
“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.5.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal de n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

8.6.1 Atestado de Capacidade Técnica.

9. PENALIDADES E SANGOES

9.1 Prazos de Entrega: Todo o servico deve ser entregue 04 dias (25 de agosto de 2025) antes do inicio
do evento. Caso a empresa ndo cumpra os prazos acordados, podem ser aplicadas multas didrias
proporcionais ao atraso, visando minimizar impactos no cronograma do evento.

9.2 Qualidade dos Servigos: Espera-se que os produtos entregues atendam aos padrdes de qualidade
exigidos, tais como: Alta resolucdo de impressdo nos adesivos, faixas e outdoors; Pintura uniforme
e legivel nas placas de sinalizagdo; Acabamento fino e resistente nas flamulas e troféus; Fidelidade
as cores, proporcdes e identidade visual da festa conforme briefing aprovado pela Secretaria
Municipal de Cultura e Turismo. A ndo conformidade com esses critérios poderd resultar em
substituicdo do item sem custos adicionais, ou aplicacdo de penalidades conforme a gravidade.

9.3 Conformidade com EspecificagGes: todos os elementos visuais e decorativos atendam as
especificagdes técnicas e estéticas acordadas. Caso haja desvios significativos, a empresa pode ser
obrigada a refazer o trabalho sem custo adicional, ou estar sujeita a multas proporcionais a
gravidade do problema.

9.4 Responsabilidade por Danos: Em relagdo a danos causados aos espagos ou equipamentos durante
ainstalacdo ou remocdo dos materiais de comunicacdo. A empresa deve ser segurada e responsavel
por reparar quaisquer danos causados por negligéncia ou uso indevido.

9.5 Rescisao Contratual: em todo o momento a condi¢des sob as quais o contrato pode ser rescindido
caso a empresa ndo cumpra com suas obrigacdes de forma reiterada ou grave. Isso pode incluir
atrasos significativos, falhas na qualidade dos materiais ou ndo conformidade com as especificagdes
acordadas.
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9.6 Garantias e Indenizagdes: é exigido garantias adequadas sobre a capacidade técnica e financeira da
empresa para executar os servicos contratados. Além disso, estipule clausulas de indeniza¢do caso a
empresa cause prejuizos a reputacgado do evento devido a falhas em sua execucdo.

9.7 E tudo descrito pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo mas que a empresa contratada tenha
ciéncia de suas responsabilidades e os recursos disponiveis para lidar com possiveis contratempos.
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10. DAS OBRIGACGES DA CONTRATADA

10.1 — Executar o objeto do presente Termo de Referéncia.

10.2 — Pagar todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo deste instrumento, como estabelece no artigo Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

10.2.2 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

10.3 - Prestar os servigos com diligéncia e perfeicdo, cumprindo rigorosamente as normas pertinentes
descritas no Edital.

10.4 - Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos do Edital e da legislacdo
vigente.

10.5 - A CONTRATADA devera fornecer pessoal necessario a execucao dos servicos que deverao ser de
gualidade comprovada, competindo a CONTRATANTE a fiscalizacdo e a verificacdo de tal condicao.

10.6 - Executar os servicos somente apds o recebimento da requisicdo emitida pela Secretaria Municipal
de Cultura e Turismo.

10.7 - Relatar, por escrito, a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo de servigos.

10.8 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do certame, de tudo dando ciéncia a
CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissao.

10.9 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo, referentes aos servigos executados, cujas reclamagdes se obrigam prontamente a atender.

10.10 - Devera a CONTRATADA atender prontamente todas as recomendacdes da CONTRATANTE, que
visem a regular execucdo do presente servico.

10.11 - Apresentar sempre que solicitado, quaisquer documentos que comprovem a procedéncia dos
produtos empregados na realizagdo dos servicos.
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10.12 - Refazer imediatamente os servicos que forem eventualmente rejeitados pela Secretaria
Municipal de Cultura e Turismo.

10.13 - Manter durante a vigéncia do contrato as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica e apresentar sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal e
qualificagGes.

10.14 - Permitir a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo fiscalizar os servigos ora licitados.

10.15 - N&o transferir a terceiros os servigos contratados, no todo ou em parte, SEM PREVIA
AUTORIZAGAO da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

10.16 - Arcar com o Onus advindo das horas extras, encargos sociais e outras despesas que venham a
incidir sobre o seu pessoal.

10.17 - Qualquer atraso na execucdo das obrigacdes assumidas devera, obrigatoriamente, constar de
justificativa dirigida Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

10.18 - Manter preposto com poder de decisdo, aceito pela CONTRATANTE, no local da execucdo dos
servicos para representa-la na execu¢ao do contrato.
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10.19 - Assegurar a CONTRATANTE o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer

qualquer servico que ndo esteja de acordo com as normas e especificacBes descritas neste Termo de
Referéncia.

10.20 - Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por atos de
negligéncia ou culpa de seus empregados, durante a execucao dos servicos.

10.21 - Responsabilizar-se por quaisquer danos causados aos bens de propriedade da CONTRATANTE,
desde que ocorridos durante a prestacdao dos servicos, ou seja, ocasionados por empregados da
empresa ou prepostos.

10.22 - Responsabilizar-se por quaisquer acidentes em que venham a ser vitimas seus empregados, e
por direitos que as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem.

10.23 - Operar exclusivamente com pessoal habilitado e treinado, com todo o ferramental e
equipamentos necessarios a execucdo dos servigos.

10.24 - Nao permitir a utilizagdo de mao de obra de menores de 18 anos, em conformidade com
a legislacdo trabalhista vigente.

10.25 — Seguir o planejamento de escala estabelecidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo,
para que seja entregue tudo em tempo certo.

10.26 — Entregar tudo completamente em perfeito estado de acabamento 04 (quatro) dias antes do
inicio do evento.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 - Solicitar a execucdo de servicos através de requisicao.

11.2 - Vistoriar as dependéncias da CONTRATADA, a fim de aferir sua capacidade técnica, equipamentos
e instalagdes fisicas, formalizando através de parecer.

11.3 — Designar o Fiscal de Contrato para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servicos.

11.4 - Notificar a CONTRATADA, por intermédio do Fiscal do contrato, no caso de ocorréncias
relacionadas a prestacao de servigos.
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11.5 - Comunicar a empresa vencedora de todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o objeto
deste Termo de Referéncia.

11.6 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA cumpra com suas obriga¢oes dentro
das condig¢Oes contratuais.

11.7 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para a fiel execucao
do objeto.

11.8 - Rejeitar no todo, ou em parte, os servicos inadequados, solicitando que o servico seja refeito a
expensas da CONTRATADA.

11.9 - Efetuar o pagamento dos servigos realizados.

11.10 - A falta de fiscalizagdo nao eximird a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais, nem
significard aceitacdo tacita por parte da CONTRATANTE.

11.11 - Adotar, sempre que necessarias medidas que visem sanar qualquer dificuldade encontrada para
a perfeita realizacao dos trabalhos.

11.12 - Aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.
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11.13 - A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do objeto, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Considerando os orgamentos realizados, a metodologia de calculo utilizada para obtengdo do
valor de referéncia foi a média ponderada dos valores apresentados nos itens da solucdo. A
estimativa de RS 20.842,00 (vinte mil, oitocentos e quarenta e dois reais) foi calculada com base
em trés cotacbes de mercado para cada item da lista, desconsiderando os valores fora da média.
Os orcamentos utilizados estdao anexos a este Termo.

FONTE DE RECURSO OBJETO
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE PUBLICIDADE EM TODA
A AREA DE FESTA NA 26 POMITAFRO

15000000000 - RECURSOS ORDINARIOS

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
13.1. Apds aprovacdo deste Termo de Referéncia, serd indicado disponibilidade orcamentaria, através

de Pré-Empenho, indicando os recursos necessarios ou de outro documento comprobatério.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do ano de 2025 tendo como objetivo a contrata¢do desse objeto.

14.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte Dotacdo Orcamentdria:
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
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Manutencdo de atividades da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Ficha 0000721/0000724

15. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. DISPOSIGOES FINAIS

16.1 Apresentar arte(s) para aprovagao antes do inicio da produgéo.

16.2 A producdo devera ser iniciada apds aprovacao da(s) arte(s).
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO
Rua Vasco Coutinho, n° 24, Centro, CEP: 29.843-000

Srerormpirese \B ﬂ' #Vila
Cultura® unsmo\

Vila Pavdo - ES, 10 de junho de 2025.

GIL LEANDRO BREGER LAUVERS VIEIRA PAZ
Secretario Municipal de Cultura e Turismo
Decreto N° 2.240/2025

Natalia Pagung Raimundo
Auxiliar Administrativo
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