Prefeitura Municipal de Vila Pavao

Secretaria Municipal de Finangas e Orcamento
NUcleo de Atendimento ao Contribuinte — NAC
Fiscalizacao Tributaria

AVALIACAO DE IMOVEL E EMISSAO DE GUIA DE ITBI

Usuario: Contribuinte em geral, mediante apresentacdo requerimento da guia de
avaliacao/reavaliacdo/revisao.

Meio utilizado: A solicitacdo pode ser realizada protocolando o pedido na Prefeitura
Municipal ou via e-mail, para o endereco fiscalizacao@vilapavao.es.gov.br.
Requisito para atendimento: Requerimento de Guia de Transmissédo devidamente
preenchido.

Local de atendimento: Nucleo de Atendimento ao Contribuinte.

Endereco: Rua Germano Linhares, 118, Centro, Vila Pavéo — ES, CEP: 29843-000.
Horério de atendimento: 07:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h.

Prazo para obter resposta do servico: Até (05) cinco dias Uteis, podendo o prazo

ser prorrogado, caso nao haja acesso as informacdes sobre o imével.

EMISSAO DE CERTIDAO DE CADASTRO IMOBILIARIO DE IMOVEL

Usuario: Contribuinte em geral, mediante apresentacao de requerimento disponivel
no Nucleo de Atendimento ao Contribuinte.

Meio utilizado: A solicitacdo pode ser realizada protocolando o pedido na Prefeitura
Municipal ou via e-mail, para o endereco fiscalizacao@vilapavao.es.gov.br.
Requisito para atendimento: Requerimento devidamente preenchido.

Local de atendimento: Ndcleo de Atendimento ao Contribuinte.

Endereco: Rua Germano Linhares, 118, Centro, Vila Pavéo — ES, CEP: 29843-000.
Horério de atendimento: 07:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h.

Prazo para obter resposta do servico: Até (05) cinco dias Uteis, podendo o prazo

ser prorrogado, caso ndo haja acesso as informacdes sobre o imével.

EMISSAO DE NOTA FISCAL DE PRESTACAO DE SERVICO

Usuéario: Prestadores de servi¢os inscritos no Cadastro Municipal.

Meio utilizado: Por meio eletrénico do site da Prefeitura Municipal utilizando o
Sistema de Nota Fiscal de Servico Eletrénico, comparecer no Setor de Tributagdo ou
procurar orientacéo pelo telefone (27) 3753-1335.
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Requisito para atendimento: Fornecer as informacfes necessarias para a emissao
da Nota Fiscal.

Local de atendimento: Nucleo de Atendimento ao Contribuinte.

Endereco: Rua Germano Linhares, 118, Centro, Vila Pavdo — ES, CEP: 29843-000.
Horario de atendimento: 07:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h.

Prazo para obter resposta do servi¢co: Imediato.

CADASTRO DE EMPRESAS

Usuario: Empresario, Micro Empreendedor Individual (MEI) ou Profissional

Auténomo.

Meio utilizado: Para os empresarios a Solicitacdo é realizada no Sistema do
SIMPLICA. Para Micro Empreendedor Individual (MEI) a inscricdo pode ser realizada
no Portal do Empreendedor ou comparecendo a Casa do Empreendedor. Caso seja
profissional autbnomo deve comparecer a Casa do Empreendedor e solicitar a
inscricdo por requerimento disponivel no setor.

Requisito para atendimento: Apresentar documentacdo pessoal para o0s
atendimentos de Micro Empreendedor Individual (MEI) e autbnomo.

Local de atendimento: Ndcleo de Atendimento ao Contribuinte.

Endereco: Rua Germano Linhares, 118, Centro, Vila Pavéo — ES, CEP: 29843-000.
Horério de atendimento: 07:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h.

Prazo para obter resposta do servico: Imediato.

EMISSAO DE ALVARA
Usuério: Empresario, Micro Empreendedor Individual (MEI) ou Profissional

Autbénomo.

Meio utilizado: Solicitacdo pelo Sistema do SIMPLICA. Caso seja profissional
autbnomo deve ser solicitado no Setor de Tributagéo.

Requisito para atendimento: Documentacdo exigida deve estar anexada no
sistema SIMPLIFICA.

Local de atendimento: Ndcleo de Atendimento ao Contribuinte.

Endereco: Rua Germano Linhares, 118, Centro, Vila Pavéo — ES, CEP: 29843-000.
Horéario de atendimento: 07:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h.

Prazo para obter resposta do servi¢co: Imediato.
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CREDENCIAMENTO DE USUARIOS PARA EMISSAO DE NFS-E E
SUBSTITUTOS TRIBUTARIOS

Usuario: Empresario, Micro Empreendedor Individual (MEI) ou Profissional

Autdnomo prestadores de servicos ou substitutos tributarios.

Meio utilizado: O contribuinte solicita o credenciamento no Sistema da Nota Fiscal
Eletrénica, disponivel na pagina inicial da Prefeitura Municipal de Vila Pavéo,
devendo protocolar o Termo de Credenciamento.

Requisito para atendimento: O contribuinte deve gerar o termo de credenciamento
e protocolar.

Local de atendimento: Nucleo de Atendimento ao Contribuinte.

Endereco: Rua Germano Linhares, 118, Centro, Vila Pavdo — ES, CEP: 29843-000.
Horario de atendimento: 07:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h.

Prazo para obter resposta do servi¢co: Imediato.
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